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Figura 121 — Procedura guidata invio SOIECITO —PASSO 2 .....iuuiuiiiiie ettt ee e et et et e it et et eaeeaeeetneeeanaanenaanns 148
Figura 122 — Procedura guidata invio SOllecCito — pasS0O S EPIlOZ0.........cuiuiiuiiueie ettt e e eaeaans 149
Figura 123 — Procedura guidata invio SOUECITO — @SITO INVIO «.......cuueuneuieiee ettt e e eae e enne 150
Figura 124 - ELeNCO CEITIfICAtI FICRIESTI «..c..uuini ettt ettt et ettt et et et e e et e e e e enennenns 152
Figura 125 - Criteri di ricerca preimpostati PEr UtENTI AGS ... ..ottt e e et e e et e e e e eaneaaaans 153
Figura 126 — Dettaglio riChIESTa CEITIFICATO .....cuuiun ettt ettt et e et et et e e eaennenns 155
Figura 127 — Procedura guidata richiesta certificati—maschera introdUttiVa..........c.ccoeeiiiiiiiiiiiiiiiiieieie e 156
Figura 128 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 —PasSSO T ....cuuiuiiuiiiiiiiie et eaeeans 157
Figura 129 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Pass0 2 SOGEEtt0 fiSiCO.......ccuveueiueiieiiiiiiiiiaiinenanns 158
Figura 130 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Passo 2 Soggetto giuridiCo ...........ccceuvieuiiinienniennen. 159
Figura 131 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 —PasSS0 3 ......ciuiuiieiiiiiii et eaeeans 160
Figura 132 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 —PASSO 4 ......cuuiueiueeiiiiiiieeeie e eie e e e e enns 161
Figura 133 — Procedura guidata richiesta deposito atti SUCCESSIVIi — €SITO INVIO ........ccouviuiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciccaeean, 162
Figura 134 - Richiesta certificato ex art 335 DiS - RIEPIIOZO ........couviuiiniiiiiiiiiiiiiiiii i 163
Figura 135 - EleNCO UQIENZE AELGIOINIO....... ...ttt et e et et et e et eae e e e e e et eaneanaaneaasnatnetnesnseneanennnnns 165
Figura 136 - Dettaglio SOZGETEO ... .cuuiuuiiii ettt ettt ettt et ettt et e b et et e b e e s en et eaaseaaees 167
Figura 137 - Menu azioni (da more menu) Udi€nNze delGIOINO........c..uuiiiiiiiiiii ettt e e e anns 168
{0 - BT R O 1Y o Yo L= T g (o MU Lo [ 1= o 4= PP 170
Figura 139 - Calendario UdIi€NZe — filtrO QISTIEETO . ...uueneie ittt ettt e e e e e et e e et et e eae e e s eaneansanennanns 172
Figura 140 - Calendario udienze — Filtro INTEIVAILO............c.iuu e et e e e e e et e e e eaanns 173
Figura 141 - Calendario udienze — Filtri Magistrato - UffiCiO ~S€ZIONE ..........ccuuiuiuiieiiiiiii it aaas 174
Figura 142 - S€ZNAlAZIONE QI QVVISO ....cuneniiiiieieee e ee et et e e e e e et e e et et et et et eaaaaeanatnatasansansaasnasnasnernsrnsensenennanns 176
Figura 143 - Elenco segnalazioni di avvisO —masSChera MoOdale ...........ccoiuiiuiiiiui it eans 177
Figura 144 - Elenco segnalazioni di @VVISO — PAZINGA.........uuu et ettt et e ettt e et et eae e e et et eaneaeananns 178
Figura 145 - Filtri ViSUQLIZZAZIONE ©LENCO QVVISI ..c.ueuneueeiieii it ee e tee et e e e e e e eteee e et et ea et st eaaenatnernereensaneannnns 179
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1 Introduzione

Nel presente documento sono illustrate le funzionalita messe a disposizione degli avvocati dal

Portale Deposito atti Penali (PDP) nell’ambito del Processo Penale Telematico.

Il Portale consente la trasmissione telematica agli Uffici Giudiziari (appositamente selezionabili) di
atti, documenti e istanze da parte dei soggetti abilitati esterni ovvero dei difensori. Consente altresi
la consultazione, ai soli difensori gia costituiti, di informazioni di registro e degli atti dei fascicoli

informatici quando presenti.

Il difensore puo verificare le varie fasi dell’invio telematico dell’atto, della sua ricezione e dell’esito

delle verifiche effettuate dagli operatori degli UU.GG..

N.B. Fatti e persone riportate come esempi nel presente manuale sono fittizi; ogni riferimento a

persone o fatti realmente esistenti/accaduti € puramente casuale.

1.1 Acronimi
AdS Avvocatura dello Stato
AppGDP Appello peril Giudice di Pace (Tribunale)
BES Basic Electronic Signature
CAdES Cryptographic Message Syntax Advanced Electronic Signature
CAP Corte d’Appello
CAS Corte d’Assise
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CASAP Corte d’Assise d’Appello

CIE Carta di Identita Elettronica

CNS Carta Nazionale dei Servizi

DIB DIBattimento — Tribunale

GDP Giudice Di Pace

GDPC Giudice Di Pace Circondariale

GIP Giudice per le Indagini Preliminari
EPPO European Public Prosecutor's Office (Procura europea)
MB MegaByte

MU Manuale Utente

PAdES PDF Advanced Electronic Signature
PDP Portale Deposito atti Penali

PDF Portable Document Format

PEC Posta Elettronica Certificata

PEO Posta Elettronica Ordinaria

PGCAP Procura generale presso la Corte d’Appello
PST Portale dei Servizi Telematici

QGF Qualificazione Giuridica dei Fatti
ReGeWEB Registro Generale in versione WEB
ReGInDE Registro degli Indirizzi Elettronici
RIE RIEsame
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SICP Sistema informativo per la Cognizione Penale
SPID Sistema Pubblico di ldentita Digitale

UU.GG. Uffici Giudiziari

VdG Violenza di Genere

1.2 Convenzioni generali

Per Uutilizzo del Portale Depositi Penali (PDP) valgono le convenzioni descritte di seguito.
Peraumentare la dimensione dei caratteri a schermo ¢ sufficiente premere i tasti CTRL e +, mentre
per diminuirla premereitasti CTRL e -. Perripristinare la dimensione standard premere i tasti CTRL
e0.

| campi obbligatori che si devono compilare necessariamente per procedere sono segnalati con un
asterisco (*). Se si clicca su un campo obbligatorio e si esce senza inserire dati, viene presentato

un messaggio di errore evidenziato con uno sfondo rosso sul campo:

‘ Cognome *

I Il campo € obbligatario
Figura 1 - Esempio di messaggio di errore in caso di campo obbligatorio non compilato

Eventuali messaggi informativi o di avviso non bloccanti sui campi vengono mostrati con sfondo
azzurro come nell’esempio seguente:
Data di nascita *

05/12/2007 X =

I Eta non compresa tra 18 e 99 anni

Figura 2 - Esempio di messaggio di avviso su un campo
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Accanto ad alcuni campi pu0 essere presente il simbolo E] che identifica la presenza di un testo
informativo (o tool-tip) che pud essere visualizzato passando con il puntatore del mouse sopra il

simbolo.

Numero registro ()

Numero registro

Murmes s registro del

wocedEmento penale
p p

Figura 3 - Esempio di tool-tip informativo

Quando un’azione eseguibile premendo un tasto € vincolata alla compilazione o selezione di
uno o piu campi obbligatori il tasto relativo e disattivato (di colore grigio) sino a che tutti i campi

obbligatori della pagina non sono stati inseriti.

Continua — Continua —

Figura 4 - Esempio di tasto disattivo e attivo in base al completamento dei campi obbligatori

I messaggi di errore relativi a controlli fatti dal sistema vengono mostrati con maschere a comparsa

(pop-up) sulla pagina come il seguente:

(1) ATTENZIONE: Fascicolo non valido ®

Non esiste, presso I'ufficio selezionato, alcun procedimento con il numero di registro indicato.
m

Figura 5 - Esempio di messaggio di errore
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Se si apre una maschera modale (pop-up), per chiuderla senza salvare utilizzare il tasto Annulla,

se presente in basso, o il tasto Chiudi (con la X, in alcuni casi pu0 essere presente solo la X);

Chiudi (X)

Figura 6 — Tasto per chiusura maschera modale senza salvare

Le colonne delle tabelle con esiti di ricerca che sono ordinabili hanno alla sinistra dell’etichetta il
simbolo con freccia piena in alto e in basso; se l'ordinamento & attivo il simbolo con il verso

crescente/decrescente viene evidenziato.

i S
v v

Figura 7 - Simbolo colonna ordinabile e colonna sul quale e attivo ordinamento

Le tabelle con esiti di ricerca possono essere ordinate in base ad una qualunque delle colonne
segnalate come ordinabili; tuttavia, € possibile ordinare rispetto ad una sola colonna alla volta.
L’ordinamento puo essere crescente o decrescente in base al tipo di dato rappresentato
(alfabeticamente per campi testuali, in base alla data per campi data, numericamente per campi
numerici, ecc.).

Nota bene: nel caso in cui nella stessa colonna siano riportate piu informazioni, Uordinamento
viene effettuato sula base della prima informazione (ad es. se la colonna riporta numero di

protocollo e data di emissione, Uordinamento verra effettuato in base al numero di protocollo).

In tutte le pagine € presente il menu delle sezioni che consente una navigazione rapida tra le sezioni

del portale e, quindi, attivare le relative funzionalita.

E’ possibile abbandonare la sezione in cui ci si trova e andare in un’altra sezione semplicemente

cliccando nel manu sezioni sulla voce della sezione d’interesse.
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Il pulsante “Riduci menu/Espandi” permette di modificare la visualizzazione del menu.

o
o ’\""’}
'S o POP
&
]
Homepage
@ Homepage

©) Ituoi procedimenti

d Atti processuali depositati

{} Nomine e costituzioni in giudizio Noms

@ Denunce e querele @

H Richieste copie digitali atti

i 5

Solleciti

g‘ Certificati
&

(@) udienze del giorno

— Calendario udienze

«3 Riduci Menu

Figura 8 - Menu sezioni espanso (a sinistra) e ridotto (a destra)
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Diserione Conctate Sstome Sopormalive Soclommativeali

La voce di menu attiva e, quindi, la sezione & evidenziata con sfondo celeste:
Q Homepage
©)  Ituoi procedimenti

, Atti processuali
depositati

Figura 9 — Esempio di menu con voce attiva

Premendo il link "HOME" nella barra di navigazione, indipendentemente dalla posizione corrente

nel portale, si ritorna alla pagina principale del PDP.

1.3 Struttura della pagina

Nella figura seguente siriporta la struttura della pagina principale del Portale Deposito Penali (PDP):
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[

B Intestazione/header e R
Avvisi

Benvenuta RSN
Sezione di benvenuto

Azioni rapide
4 Azioni Rapide -

Deposita nomina Deposita deruncia o Deposita costituzione Richiesta cartificati
difensore querela parte civile 33s
] ] ] ©

Portale dei Servizi Telematici del Ministero della Giustizia

- Menu sezioni

Areadilavoro
Potrebbe servirti anche...

-
Banca dati nazionale PNRR [2) Normattiva

Va4 ALLA BANCS DAT) NADIORALE e —

Approfondimenti, guide e supporto
Sezione di approfondimento

|l Portale Deposito Menu dell'avwocato
atti Penali

Hai bisogno di aiuto?

Same qui per supportarts morvula le

Domande Frequenti oppure contattact

CONSULTA LA GUIDA —> CONSULTE L& GLEDA —» Vil AL SUPPORITD —>

Figura 10 - Struttura della pagina principale

Questa si compone delle seguenti sezioni:

e [ntestazione/header: presenta a sinistra il collegamento/iperlink Ministero della Giustizia

Profiloutente

VA4 ALLA DAGIA

1 Ministero della Giustizia Plé dl pagina/footer

che apre la pagina istituzionale del’Amministrazione e a destra presenta il cosiddetto:
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o Avatar/profilo utente: elemento grafico che mostra un’icona con le iniziali dell’utente

e accanto nome e cognome;
o Avwvisi: elemento grafico che consenet di aprire una lista a discesa di avvisi di utilito.

e Sezione di benvenuto, presente solo sulla pagina principale, con la scritta Benvenuto e

nome e cognome dell’utente;

e Azioni rapide: presenti solo nella pagina principale. Consentono di attivare rapidamente il

flusso di deposito piu comuni;

e Areadilavoro: sispecializzain base alla pagina mostrando esitidiricerca, pagine di dettaglio

ecc.;
e Menu sezioni: presenta le voci che consentono di accedere alle diverse sezioni del portale;

e Sezione diapprofondimento: rimanda ad una pagina contenete le informazioni sul portale e

d una sezione per U'invio di segnalazioni;

e Pié di pagina/Footer: presenta in alto a sinistra 'emblema del Ministero della Giustizia e in

basso collegamenti a pagine statiche.

Nella figura seguente si riporta la struttura della generica pagina di primo livello del portale:

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 18



L%n&'}/a vo delle

%MJ%&%{)@

_@%&ﬂ%»ﬁ/ﬁsi e o Ieiree ‘; ez,

/"J&@%QM‘JQ 2% avsdiorne

&)

[ —

{2} ministero della Giustizia

Titolo
Percorso/breadcumb ce, querele e istanze di procedimento
e o e s o st e i e ok P e s B ionvclioe
# Asniveisa m o
L R
T

Tabellaconesitidiricerca

e

i,

R
R s : e

Azione principale
e m—— e —— R
o-m- :f"m o 333 cpst ;M‘ -~
et e — :
= Altre azioni
e o —

e —— o —
S — e -

Totale: 1B atti

Approfondimenti, guide e supporto

Deposita una nuova Deposita .
denuncia, querela o unintegrazione

istanza di i Hai bisogno di aluto?
procedimento -

Figura 11 - Struttura della generica pagina di primo livello

Questa, oltre alle sezioni gia descritte (ove applicabili) sicompone delle seguenti sezioni:

e Percorso di navigazione/breadcumb: mostra il percorso (a partire dalla pagina principale o

Home) seguito per giungere alla pagina corrente. Il percorso & cliccabile per consentire
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all’utente di tornare agevolmente a passi precedenti del percorso (cliccando sul passo a cui

sivuole tornare);
e Titolo e sottotitolo che identifica la pagina;

e Azioni veloci: sono le azioni principali che si possono eseguire nel contesto della pagina e

aprono delle maschere modali per ’'esecuzione;

e Tabella con esitiricerca: tabella che mostra Uesito della ricerca effettuata tramite la barra di
ricerca o predefinita all’ingresso nella pagina. | risultati possono essere filtratiti/raffinati
agendo sui comandi Filtri e Filtri rapido. Nella tabella generalmente tutte le colonne (escluse
guelle delle azioni) sono ordinabili; nel caso in cui nella colonna sono presenti piu
righe/concetti (es. Numero di registro e data di iscrizione) Uordinamento € sul primo

concetto;

e Paginatore: mostra il numero di pagine della tabella di ricerca e consente di passare da una
pagina all’altra (cliccando sul numero di pagina interessato o sui comandi Precedente e

Successiva);

e Filtri: apre una spalla sulla sinistra della pagina tramite la quale impostare criteri/filtri di

ricerca da applicare alla tabella degli esiti;

e Azione principale: esegue 'azione definita come principale per U'elemento della riga cui si

riferisce;

e Altre azioni/more menu: apre un menu contestuale sull’elemento della riga cui si riferisce.
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2 Accesso

2.1 Accesso dal PST

L’avvocato, dopo essersi autenticato con SPID, CIE o CNS sul Portale dei Servizi Telematici
all’indirizzo http://pst.giustizia.it accede all’area riservata e, cliccando sul tasto “Accedi” in
corrispondenza della voce "Portale deposito atti Penali — deposito con modalita telematica di atti

penali", entra nelle Home Page del PDP e puo usufruire delle funzionalita descritte nel presente

manuale.
Area Riservata Uffici giudiziari Punti di accesso Consultazione pubblica dei
registri
ACCEDI ACCEDI ACCEDI ACCEDI

Consultazione pubblica registri
Corte di Cassazione

ACCEDI

Servizio online giudice di pace

ACCEDI

Portale procedure concorsuali

ACCEDI

Piattaforma e-learning

ACCED!

Portale liquidazione spese di

giustizia

ACCEDI

Class Action — Azioni di Classe

ACCEDI

Pagamenti pagoPA - utenti non
registrati

ACCEDI

Registro nazionale degli incarichi
di curatore, commissario

(art. 28, comma 5, R.D. 16 marzo
1942, n. 267)

ACCEDI

Tribunale Online

ACCEDI

Figura 12 - Accesso all’area riservata del PST
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L’accesso all’area riservata “Portale Deposito atti Penal

Ministero della Glustizia

-+, Portale dei Servizi
{‘, Telematici del Ministero
“+.#- della Giustizia

i Servizi Online Uffici Giudiziari

Servizi
Consultazione registri Civile

Lorem ipsum onsectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh,

Consultazione registri Penale

Lorem ipsum onsectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
Consultazione registri Corte di Cassazione
Lorem ipsum onsectetuer adipiscing elit

Consultazione registri UNEP

Consultazione registri UNEP - Abstract

ReGIndE

Lorem ipsum onsectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh.

Benvenuto/a  vEm woms mee— L

g i

seqci ¥ W ©

Acced|

ced

Accedi

Acced|

Accedi

Archivio Giurisprudenziale Nazionale

Archivio Giurisprudenziale Nazionale - Abstract

Accesso Portale Avvocati Penale

Accesso Portale Avvocati Penale - TEST

Auqli

Consultazione domande di adesione Class Action (aderenti)

Figura 13 - Accesso al PDP

IETID

1~ e

consentito esclusivamente ai soggetti

iscritti nel Registro degli Indirizzi Elettronici (ReGInDE) con ruolo di:

Avvocato;

Praticante avvocato abilitato;

Avvocato ente pubblico;

Funzionario ente pubblico.

Quest’ultimi, tuttavia, solo se appartenenti al’Avvocatura dello Stato.
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2.2 Tutorial di benvenuto
All’accesso al portale viene aperta una pagina d’ atterraggio che presenta un breve tutorial a passi

che illustra le caratteristiche del Nuovo Portale Depositi atti penali.

SALTA GUIDA TUTORIAL —>

Benvenuto sul Portale
Deposito atti Penali

Il portale per depositare telematicamente presso gli Uffici Giudiziari atti

Benvenuto Renato Ferretti processuali come previsto dalla normativa vigente.
rtale
| atti Penali

4 Azioni rapide

B e

(3 Non mostrare piu questo awviso

Giustizia penale: in vigore la riforma Cartabla

Figura 14 - Tutorial di benvenuto — prima pagina

ILtutorial e composto da piu pagine ciascuna strutturata in due sezioni:

e Asinistra: immagini esemplificative del portale;

¢ Adestra: breve descrizione informativa e i pulsanti di navigazione.
Per avanzare nel tutorial, &€ necessario premere il pulsante “Continua” (in basso a destra). Per
tornare alla pagina precedente, si deve usare il pulsante o link € Indietro (disponibile a partire dalla
seconda pagina). E possibile anche scorrere le pagine usando la barra di scorrimento posta a

sinistra del pulsante “Continua”.
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¢~ INDIETRO SALTA GUIDA TUTORIAL —>

Deposita la nomina o l'atto di
costituzione in giudizio.

Puoi depositare la nomina a difensore di una delle parti, I'atto di costituzione a
parte civile o di responsabile civile, I'atto di costituzione di civilmente obbligato o

di intervento di responsabile civile.

s i . T Ricorda: potrai depositare I'atto di nomina a difensore (artt. 96, 100, 101 cpp)
h anche prima della notifica dell'avviso di conclusione delle indagini (art. 415 bis
cpp) ma solo se in possesso di un atto abilitante.

firmato digitalmente

formate POF (che non
e O se Continua

_ Fichesta imviata! D Non mostrare pid questo awiso

Figura 15 - Tutorial di benvenuto —pagina intermedia

Alla fine del tutorial, appare il pulsante “Inizia”, che chiude il tutorial e porta alla pagina principale

(Home Page).

e o e O Inizia

[0) non mostrare pit questo awviso

Figura 16 — Dettaglio tasti navigazione tutorial - ultimo passo

E possibile saltare il tutorial cliccando “Salta guida tutorial” in alto a destra.
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Per evitare che il tutorial venga riproposto al successivo accesso, si pud selezionare l'opzione
“Non mostrare piu questo avviso”. Questa impostazione viene salvata nei cookie della
postazione. Se siaccede da un’altra postazione o browser (o si cancellanoi cookie), il tutorial verra

eseguito nuovamente.

2.3 Pagina principale/Home Page

Questa e 'Home Page del Portale Depositi atti Penali:
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Ministero della Glustizia

Benvenuta @SSt

4 Azioni Rapide

Deposita nomina Deposita denuncia o Deposita costituzione
difensore querela
2 : o © ]

> . Portale dei Servizi Telematici del Ministero della Giustizia

VAI ALLA PAGINA

Potrebbe servirti anche...

Banca dati nazionale PNRR E Normattiva

VAl ALLA BANCA DAT! NAZIONALE VAl AL PORTALE NORMATTIA

Approfondimenti, guide e supporto

Il Portale Deposito Menu dell'avvocato .
atti Penali

modérare

Hai bisogno di aiuto?

Searmo qu per supportarts conua le
Dormarde Frequent oppurs cortattac,

CONSULTA LA GUIDA —> CONSULTA LA GLIDA —» VI AL SUPPORTD —>

{1 Ministero della Giustizia

Figura 17 - Pagina principale/Home page
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2.4 Azioni per i ruoli abilitati

Tutte le funzioni descritte sono riservate ai profili Difensore di fiducia e utente dell’avvocatura.

Il sistema consente:

Funzionalita
Accesso procedimenti pendenti e
definiti

Deposito atti successivi

Consultazione dettaglio fascicolo

Ricerca procedimenti e filtri
avanzati
Consultazione udienze e storico

Aggiornamento elenco distretti

Azione consentita
Visualizzazione,
aggiornamento, esportazione
Selezione fase procedimentale
e tipo atto

Accesso al dettaglio, stato e
ricevuta

Semplice, full text, avanzata

Visualizzazione e esportazione

Sincronizzazione con RGW

Tabella 1 -azioni e ruoli

Profilo utente

Difensore di fiducia

Difensore di fiducia

Difensore di fiducia

Difensore di fiducia

Difensore di fiducia

Difensore di fiducia
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3 Profilo utente e funzioni di utilita

3.1 Preferenze ed altre impostazioni
Su tutte le pagine del portale, cliccando sul nome dell’avvocato (es. Avv. Mario R. — CF:
XXXMRR80A01H5012) o sulle iniziali visualizzati in alto a destra, viene aperto il seguente menu

dedicato alla gestione del profilo utente e delle impostazioni personali:

) Profilo

{OF Impostazioni e Preferenze

¢ Supporto

(D Informazioni
7 Esci

Figura 18 — Menu funzionalita avvocato

Cliccando sulla voce “Il tuo profilo”, Uutente accede a una schermata riepilogativa dei propri dati
anagrafici e delle impostazioni di contatto.
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Ministero della Giustizia

Home / Profilo

2o
8oy
&S

Il tuo profilo

Visualizza le tue informazioni personali e gestisci le tue modalita di contatto.

| tuoi dati

NN

Codice Fiscale Cittadinanza Genere

= ) EMNIRSASISAAREIY Italiana Femmina

Data di nascita Luogo di nascita Indirizzo studio

14/08/1975 EE==STs

| tuoi contatti

PEC C

<] Ridud Me ) Vol aggiungere un indirizzo e-mail secondario sul quale ricevere gli awvisi del portale?
INSERISCI NUOVO INDIRIZZO E-MAIL

Valal supporto —>

Figura 19 — Schermata il tuo Profilo

Attraverso il pulsante “Inserisci nuovo indirizzo e-mail”, 'avvocato pud aggiungere un indirizzo di
posta elettronica ordinaria (PEO) sul quale ricevere notifiche relative allo stato di avanzamento dei

depositi effettuati sul portale.
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Aggiungi indirizzo e-mail di contatto per ricevere gli alert  chivai %)
del Portale

Ricorda: portai modificare I'indirizzo anche in seguito.

Indirizzo e-mail secondario®

Invia codice di conferma

No, annulla Conferma

Figura 20 — Maschera di inserimento dell’indirizzo di mail — inserimento indirizzo

Dopo aver indicato lindirizzo desiderato, € possibile premere il pulsante “Invia codice di
conferma”. Il sistema invia automaticamente all’indirizzo specificato un codice di verifica da

inserire nel campo apposito che appare ora nella schermata:
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Aggiungi indirizzo e-mail di contatto per ricevere gli alert chuai &)
del Portale

Ricorda: portai modificare I'indirizzo anche in seguito.

Indirizzo e-mail secondario®

Inserisci il codice di conferma*

Richiedi nuovo codice 1

No, annulla Conferma

Figura 21— Maschera di inserimento dell’indirizzo di mail — inserimento codice di conferma

Un timer indica il tempo rimanente per completare Uoperazione; una volta scaduto, Uutente puo
selezionare “Richiedi nuovo codice” per richiedere un nuovo invio.

Dopo linserimento corretto del codice e la pressione del pulsante “Conferma”, il sistema registra
Uindirizzo come valido e lo utilizzera in seguito per Uinvio degli avvisi di cortesia.

Cliccando sulla voce “Impostazioni e Preferenze”, viene mostrata una schermata in cui Uutente
puo configurare le proprie preferenze relative all’ufficio di destinazione predefinito e agli atti

preferiti:
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LzA GEMMA

Ministero della Giustizia

& Home / Preferenze
’, 4

Preferenze

Visualizza e gestisci le tue preferenze

Ufficio di destinazione atti

Seleziona 'Ufficio Gludiziario preferito a cul inviare gl atti da depositare. Sard prevalorizzata di default durante la compilazione per un deposito

Scegll Utficio Giudiziario ]

Atti preferiti

Selezionare gl atti preferiti dall'elenco, in modo da creare e gestire una lista personalizzata secondo le proprie abitudini

Scegll atti preferiti ]

Hai bisogno di aiuto?

Val al supporto —>

Slamo qui per supportarti: consulta le sezione dedicata al supporto

A
Figura 22 — Schermata Preferenze
Nella sezione “Ufficio di destinazione”, 'lavvocato pud impostare la combinazione di parametri da
proporre automaticamente come predefiniti per i depositi. E sufficiente selezionare i valori
desiderati e premere il pulsante di salvataggio per rendere effettive le modifiche.
In alternativa, attivando lopzione “Salva ULultimo utilizzo”, il sistema proporra come ufficio
predefinito quello utilizzato piu recentemente per un deposito. Le impostazioni restano valide fino

a nuova modifica da parte dell’'utente.
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Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione atti preferito Chiudi (%
Tutti i campi con asterisco(*) sono obbligatori. H
- Utilizza la destinazione dell'ultimo atto depositato.
Tipo Ufficio * v
Distretto * ~
Circondario/C v
Sede/Ufficio * b
o
Figura 23 — Impostazione ufficio preferito
Seleziona la tipologia di atto processuale s
Scegli atto da inserire nei preferiti i

Cln.diglmprehmmutliﬂ ) CMi!ur!l:iuillan(") ) C\mpugnil\nﬂi(lut!hriiil ) Qm:ummam:m)) Cﬂkiip!(iihlﬂl ) (aneswﬂl]

(Impugnulﬂmﬁel )(Sﬂggeﬂ.i(?l ) (mlmi{nn )

Abbreviazione dei termini

lart pi)

Accesso, copia e visione atti

6 cppl

Accettazione della proposta di messa alla prova

Figura 24 — Impostazione atti preferiti
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Dal menu principale, selezionando la voce “Supporto”, 'utente viene reindirizzato alla sezione
dedicata all’assistenza tecnica e alla consultazione delle FAQ.

Cliccando sullavoce “Informazioni” viene aperta una maschera modale che riporta la versione del

portale:

Portale Deposito Atti Penali Chiudi (%)

6.3.1-rc.191

Figura 25 - Informazioni sulla versione del portale

Infine, cliccando su “Esci”, si viene riportati automaticamente alla home page del Portale dei

Servizi Telematici (PST).
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4 | tuoi procedimenti

La sezione “l tuoi procedimenti”, presente nel menu laterale, consente al difensore di fiducia o
d’ufficio divisualizzare e gestire tutti i procedimenti per i quali risulta autorizzato ovvero costituito.
Se € connesso un funzionario o un avvocato dell’Avvocatura dello Stato consente di visualizzare e
gestire tutti i procedimenti per i quali risulta autorizzata UAvvocatura dello Stato

indipendentemente dalla sede di appartenenza dell’utente connesso.

Attraverso questa funzionalita € possibile consultare i procedimenti pendenti o definiti, aggiornare
Uelenco, ricercare i fascicoli, accedere ai relativi dettagli e depositare atti successivi alla nomina.

Almomento dell’accesso alla sezione “l tuoi procedimenti”, il sistema effettua automaticamente
una ricerca senza criteri preimpostati e apre di default la sezione “Pendenti”, consentendo

all’utente di passare manualmente al tab “Definiti”.

4.1 Procedimenti autorizzati pendenti
| procedimenti pendenti rappresentano tutti i fascicoli in corso di trattazione in cui Uavvocato
risulta costituito come difensore.
L’elenco dei procedimenti autorizzati pendenti presenta le seguenti colonne/dati:
e Numero registro (PM, GIP, DIB, ecc.);
e Ufficio diriferimento;
e Magistrato assegnatario;
e Datanomina;
e Parte rappresentata (iniziali);

e Azionidisponibili (ad es. Deposita atto, Vai al dettaglio).
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Al primo ingresso U’elenco € ordinato per numero registro (dal piu recente al meno recente), ma e

ordinabile in verso crescente o decrescente per ognuna delle prima quattro colonne.

| tuoi procedimenti

Visualiz 2ssual. Se nelfelanco visualizzata non risultan procedimenti per i

i sui quali sel autorizzatn come difensore, consulta tutt) | dettagl e deposita
inviare un . esequi tasto Aggior

24/10/2025 18:02

¥ Numero registro @ # utficio ( $ Magistrato 1) % Data Nomina D parte ) hzioni

DB N2025/8 TRIBUNALE DRDINARIODI FERRARA  BRPWSWEERSING 03/07/2025 e DEPOSTAATID >+
PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO i

P N2025/640104 OCURADELA REPUBBUCA PRESSONL s 06/02/2025 LT DEPOSITAATIO = er
TRIBUNALE DRDINARIO DI BOLOGNA
PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO |

e s NS CRoNODI DG M — 23 i a1

DIB N2025/640016 o i [re——— BTV, il
TRIBUNALE DRDINARIO DI BOLOGNA
PROCURA DELLA REPLBBLICA PRESSO i

PN N2025/640032 ! R RS . e .

& TRIBUNALE DRDINARIO DI BOLOGNA 231012025 Le neposiTa arto
DIB N2025/640015 e

TRIEUNALE DRDINARIO DI BOLOGNA

Figura 26 — Elenco procedimenti pendenti

4.1.1 Anagrafiche complete parti rappresentate

Nel singolo procedimento, se si clicca con il mouse sulle iniziali dei soggetti rappresentati, tramite

tool tip si ha evidenza della tipologia di soggetto (persona offesa, indagato/imputato/responsabile

amm.tivo, parte civile, responsabile civile, civilmente obbligato, terzo interessato).
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Soggetti chivdi (%)

Tipo Soggetto Abbreviazione

IND./IMP./RESP.AMM Fisica ), P. PROCURA

Totale: 1

Figura 27 — Esempio anagrafica soggetto fisico

Soggetti Chiudi (%)
Tipo Soggetto Abbreviazione

TERZO INTERESSATQ Fisica

Totale: 1

Figura 28 — Esempio anagrafica soggetto fisico

Nota Bene: 'operazione prevede Uinstaurazione di un colloquio con il sistema operazionale del

distretto dell’ufficio che ha in gestione il procedimento; cid pud comportare una latenza di qualche
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secondo tra la richiesta e la presentazione dei risultati e in caso di sovraccarico della rete puo

risolversi con un messaggio di errore:

') ATTENZIONE: SERVIZI APPLICATIVI (%)

La richiesta al servizio ha superato i limiti di tempo

Figura 29 — Messaggio di errore in caso di irraggiungibilita servizio nei tempi previsti

4.1.2 Aggiornamento elenco

Il pulsante Aggiorna elenco presente nella pagina “l tuoi procedimenti”, in entrambe le sezioni
Pendenti e Definiti va utilizzato al fine di aggiornare l'elenco dei procedimenti autorizzati. L'azione
di questo pulsante, infatti, consente di sincronizzare il portale con i registri informatici

(APP/ReGeWeb).

Premendo il pulsante, viene aperta la finestra “Distretti da aggiornare”, dalla quale selezionare

uno o piu distretti territoriali di interesse (es. Bologna, Bari, Cagliari, ecc.):
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Distretti da aggiornare

] vaquiLa
LECCE
[ mESSINA

O miLano

[ naroLl

] paLERMO

B rerucia

Figura 30 — Aggiornamento distretti

Dopo la conferma, il sistema trasmette la richiesta ai sistemi operazionali dei distretti impostati e
con una latenza di qualche secondo, dovuta al recupero all’invio delle informazioni, provvede ad

aggiornare ’elenco dei procedimenti associati.

Nota Bene: 'azione Aggiorna elenco serve per recuperare i riferimenti ai procedimenti in cui
avvocato € stato autorizzato a seguito di una nomina depositata o comunicata direttamente
all’ufficio giudiziario o che derivano da trasferimenti per competenza. Se la nhomina ¢ stata
depositata tramite PDP, infatti, il procedimento comparira automaticamente non appena il
deposito risulta accettato (stato: Accettato) senza, quindi, necessita di eseguire 'azione Aggiorna
elenco.

Altermine dell’aggiornamento appare un messaggio di awiso:
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Aggiorna Procedimenti Autorizzati (%)

Operazione terminata con successo

Figura 31 - Messaggio completamento aggiornamento procedimenti autorizzati

La schermata riporta in alto a sinistro sotto il titolo della pagina data e ora dell’ultimo
aggiornamento effettuato.

Ultimo aggiornamento: 30/06/2025 11:49

Figura 32 — Ultimo aggiornamento data e ora

Inoltre, il sistema permette di scaricare tuttii dettagli relativi all’elenco dei procedimenti autorizzati
attraverso la funzione Scarica tutti i dettagli.

Ministero della Giustizia

PG PATRIZA GEMMA

Visualizza tutti | procedimenti sui quali sei autorizzato come difensore, consulta tutti i dettagli e deposita atti processuali. Se

nell'elenco visualizzato non risultano procedimenti per i quali sei costituite, prima di inviare un nuovo deposito, esegui
I'aggiornamento premendo il tasto Aggiorna elenco.

Ultimo aggiornamento: 30/06/2025 11:49

4 nzioni Veloci

Aggiorna elenco Scarica tutti i dettagli

Figura 33 — Scarica tutti i dettagli
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4.1.3 Ricerca procedimenti

La maschera di ricerca permette di individuare i fascicoli mediante tre modalita:

e Ricerca semplice: premendo il tasto Cerca senza impostare filtri. Vengono mostrati tutti i

procedimenti autorizzati;

¢ Ricerca a testo libero (full text): digitando una stringa di testo che verra confrontata con i

» <« » <«

campi “anno registro”, “numero registro”, “ufficio” e “magistrato”.

A
( o Home / {tusi procecimenti

| tuoi procedimenti

Vs @ 4 51 sl e autorizzsto come dfensore, ¢ agi e depasita atti peocessuali, Se nell zat

nan na o it per | quak sel costauito, prima di e un o , esegul laggioraments premento |l tasto Agg

@ 11uoi procedimenti
Uitima aggiornamontn: 30/06/2025 11149

Perdenti firai
i
Corea por ann regitra, numren rogistro, uffcio, magistrate m | =5 R |
®?
¥ Mumero registro L' % Ufficio 1} % Magistrate L} % DataNomina 1l Parte Azions

PROCLAA DELLA REPUBBLICA

29/00/2025 M. DEFOSITA ATTO

EEOCIREA (F1 | & BFDAIRRICS

Figura 34 — Ricerca full text procedimenti autorizzati

Una volta inserita una stringa sulla barra di ricerca viene mostrato il tasto Cancella che

consente di cancellare il criterio di ricerca impostato.

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 41



.%n&'ﬂ-fa 2o @/a/é& %z&:}/ézm

| tuoi procedimenti

Visualizza tutti i procedimenti sui quali sei autorizzato come difensore, consulta tutti |
dettagli e deposita atti processuali. Se nell'elenco visualizzato non risultano
procedimenti per i quali sei costituitn, prima di inviare un nuowo depositn, esegui
l'aggiomamentn premenda il tasto Aggioma elenco.

Ultimo aggiornamento: 26/10/2025 08:30

Scarica tutti | dettagli |

Figura 35 — Tasto per cancellare il criterio di ricerca impostato

Nota bene:

e Laricerca, in caso di stringhe testuali, € senza distinzione tra maiuscole e minuscole
(case insensitive), per cui per cercare i procedimenti pendenti presso il distretto di
Bologna si pud scrivere indifferentemente Bologna, bologna, BOLOGNA. boloGNA, ecc;

e laricerca € nei campi indicati (anno registro, numero registro, ufficio e magistrato) per
tutte le denominazioni che contengono il testo libero inserito. A titolo di esempio
inserendo “24” vengono ritornati i procedimenti che hanno “24” nell’anno (2024) ma
anche quelli che hanno la stessa stringa nel numero di procedimento, in qualsiasi
posizione, come ad esempio: 224, 1024, 240, ecc.;

e Inoltre, laricerca € per corrispondenza esatta, per cui inserendo ad esempio “Ordinario
Bologna” non vengono ritornati i procedimenti autorizzati presso il “Tribunale Ordinario
diBologna” perché nella denominazione &€ presente la stringa “di” non inserita nel criterio

diricerca.
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¢ Ricerca avanzata: disponibile tramite il pulsante Filtri, consente di impostare criteri

specifici come:

Tipo ufficio, Distretto, Circondario/circolo, Sede/ufficio per selezionare in base
all’organizzazione giudiziaria;

Ufficio registro (0 meglio tipo ufficio registro), Numero registro, Anno registro,
Sede Ufficio per selezionare in base al numero di registro dell’ufficio d’interesse;
Registro o meglio tipo registro (Noti o Ignoti);

Iniziali del soggetto rappresentato;

Ruolo del soggetto rappresentato (indagato/imputato, parte civile, ecc.);

Cognome Magistrato e Nome Magistrato assegnatario;

(22 depositati o
Filtri ol G

Nomine e
Q  costituzioniin

g 4 Azioni Veloci I

Tipo Ufficio v
@ Denunce e querele

DboloGNA =
B Richieste copie Distretto
digitali atti

Circondario/Circolo -

L1 Solleciti $ Numero registro (1) % Uffidio ® () % DataNomir

B2 Cenificati Sede/Ufficio v
PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
= PM: 3!
@ Udienze del giorno A2025/61010¢ TRIBUNALE ORDINARIO

DI BOLOGNA

06/02/2025 |
Ufficio Registro W

) Calendario udienze
PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
PM: N2025/640035 TRIBUNALE ORDINARIO
DIB: N2025/640016 DI BOLOGNA 2
TRIBUNALE ORDINARIO Anno Registro
DI BOLOGNA

Numero Registro

23/01/2025

I

€3 Riduci Menu (-
Sede Ufficio v
PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
PM: N2025/660032 TRIBUNALE ORDINARIO
DIB: N2025/640015 DI BOLOGNA
TRIBUNALE ORDINARIO
DI BOLOGNA

23/01/2025 Regitro ¥

niziali Soggetto Rappresentato

PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
PM: N2025/640034 TRIBUNALE ORDINARIO
DIB: N2025/640014 DI BOLOGNA
TRIBUNALE ORDINARIO
DIBOLOGNA

23/01/2025

filtri selezionati (0)

D

PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
PM: N2025/640030 TRIBUNALE ORDINARIO

|0

Figura 36 — Ricerca avanzata procedimenti autorizzati
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4.1.4 Scarico elenco procedimenti

Premendoiltasto Scarica tuttii dettagliviene avviata la produzione di un file in formato Excel (.xlsx)
contenente l’elenco dei procedimenti autorizzati (pendenti o definiti in base alla pagina in cui viene

richiesta la funzione). Il file prodotto viene automaticamente salvato nella cartella di download

’
dell’'utente.
e S e - - . — 1
— o X
B3 Download X + |
& > R C J > Download > Cerca in Download Q|
|
|
@® Nuovo ~ & @ @D ® W N Ordina v+ = Visualizza ~ (B Dettagli
> DO O Nome "
v Oggi
28 Desktop » |.|3' Elenco_Procedimenti_Autorizzati_al_26-10-2025_07-48-26.xlsx
B Elenco_Procedimenti_Autorizzati_al_26-10-2025_07-49-15.xIsx =
B3 Download » X =
v leri
B Documenti » [£) WM_PIS_MFL71764372_04_250429_00_OM_WEB (1).pdf —
P Immagini » [£) Documento 5.pdf
B Musica » [£) download.pdf
B video » B e b
355 elementi 1 elemento selezionato 14,5 KB =0

Figura 37 — Cartella download dopo l'esecuzione dell’azione Scarica tutti i dettagli — Procedimenti autorizzati

Al v i 2 </ fxv ListaProcedimenti
A B © D E
1 Lista Procedimenti
2 Numero Registro Ufficio Magistrato Data Nomina Soggetti Rappresentanti
3 DIB: N2025/8 TRIBUNALE ORDINARIO DI FERRARA B 03/07/2025 GB.
4 PM: N2025/640104 PROCURA DELLA REPUBBLICA > 06/02/2025 LT.
5 PM: N2025/640035 PROCURA DELLA REPUBBLICA [ —] 23/01/2025 LE.
6 PM: N2025/640032 PROCURA DELLA REPUBBLICA O 23/01/2025 LE.
7 PM: N2025/640034 PROCURA DELLA REPUBBLICA O 23/01/2025 IE.P.C.PC.
8 PM: N2025/640030 PROCURA DELLA REPUBBLICA L . ] 23/01/2025 1.E.
9 PM: N2025/640061 PROCURA DELLA REPUBBLICA e ] TA.
10 PM: N2025/640037 PROCURA DELLA REPUBBLICA ) 23/01/2025 LE.
1 PM: N2025/621731 PROCURA DELLA REPUBBLICA ) 22/10/2025 LU 1LU.
12 PM: N2025/621711 PROCURA DELLA REPUBBLICA e cimanad 15/10/2025 VA
13 PM: N2025/621698 PROCURA DELLA REPUBBLICA ) 10/10/2025 M.
14 PM: N2025/621683 PROCURA DELLA REPUBBLICA [ PA.
Figura 38 — Esempio difile excel elenco procedimenti autorizzati pendenti
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Nota Bene: vengono estrattii primi 500 procedimentiin ordine decrescente di numero di protocollo

(dal piu recente al meno recente)

4.1.5 Dettaglio procedimento

Cliccando sull’azione Vai al dettaglio (presente nel menu azioni del singolo procedimento) si
accede ad una pagina che riporta il dettaglio del procedimento con le informazioni sulle iscrizioni
presso gli uffici giudiziari e sui soggetti rappresentati.

Fornisce inoltre informazioni sullo stato del procedimento e nel caso sia stata richiesta 'azione

penale sullo storico delle udienze e l'indicazione della prossima.
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Homa / |tusi procedimenti / Demtaglio precodmeren

.,
5

Procedimento

PM: 20255650032

© tusiprocediment
L gopmiai Informazioni generali

“ SCRION REGESTHO
[ T — o Nurmeo regist Ufficio regesty Magstiato

PM: N2025/640032 PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ‘
ORDINARIO DI BOLOGNA

23/01/2025
Numero régistro Uffacie registio g
DiB: N2025/640015 TRIBUNALE ORDINARID DI BOLOGNA PALLADING PADLA
23/01/2025

SOGGETTO RAPPRESENTATO

Tid \po Parte

LE IND./IMP/RESP.AMM, Persona fisica

DETTAGLIO STATD DEL PROCEDIMENTO

BEE]
Numers Parte Data Ricezione
Nomenative Quatdearane Grade Semtonza Data Sertenza Trazmigzione
Sontenza mpugnaziena Impugnazicne
Impugnaziane

Totale: 0

PROSSIME UOENZE

Data Tips Utfico Auda Lugo Causale

Totale: 0

Figura 39 — Dettaglio procedimento

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 46



%ﬂ&l}feiﬂ aetber %z&.}/px&d
_@;mmnz:,/»é Lrezreicve algelias, bise sbatislion o profelioks ai cocscone

4.1.6 Visualizza atti procedimento in fase dibattimentale

Cliccando sull’azione Visualizza atti (presente nel menu azioni del singolo procedimento in caso
di un procedimento protocollato presso un ufficio giudicante 'avvocato accede nella pagina di

visualizzazione del fascicolo:

Visualizzazione atti e documenti del fascicolo

PM: N2025/621243
DIB: N2025/621148

ettagh del fascicolo, |e richieste, | documenti e gl att

© tuciprocediment]

Documenti

U - ol
(R ~' FALDONE PRINCIPALE

D Memorie - 121 cp.p. - PROVA DATS

TIZ-ACCESSO

£ Ministero della Giustizia

Figura 40 - Visualizzazione atti al dibattimento

Nota Bene:
e prerequisito perché compaia l’azione sia esercitabile & che il fascicolo sia stato
indicizzato per consentirne la fruizione in modo veloce. Nei casi in cui U'indicizzazione non
e stat ancora avviata o € ancora in corso tale azione non ¢ tra quelle del menu contestuale;
e l'azione ¢ disponibile per gli uffici giudicanti per i quali &€ operativo APP (al momento DIB e
CAS). Per gli altri ufficirimane disponibile la modalita di deposito di “Accesso copia e visione

atti” da intendere come un normale deposito di atto successivo.
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Nella parte sinistra dello schermo 'utente pud navigare nella struttura del fascicolo espandendo e
comprimendo i faldoni.

Coniltasto Azioni alberatura si hanno le seguenti azioni rapide sull’alberatura:

Azioni alberatura ( l *, Scarica

Azioni Chival (x

Antep

Figura 41 - Opzioni rapide alberatura fascicolo

Le azioni possibili sono:
e Mostra livello faldoni: collassa ’alberatura mostrata al livello dei faldoni
e Espandi tutto: espande lUintera alberatura mostrando tutti gli atti/documenti;

e Collassa tutto: collassa ’'alberatura mostrata alla radice.

L’utente puo filtrare gli atti mostrati in base ad una o piu stringhe da inserire nel campo Ricerca
documento e premendo il tasto Cerca. Come risultato della ricerca vengono mostrati solo gli atti
che contengono le stringhe in qualsiasi ordine nella denominazione degli atti.

Nota Bene: non si prevede la possibilita di effettuare una ricerca nel testo dei documenti mostrati.

Coniltasto Filtri si possono impostare dei filtri di visualizzazione dei documenti del fascicolo:
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Filtri chioat (2

| Data Da =1 |

| Data & | |

| Tipo Atto L

Filtri selezionati (D)

Rimuowi filtri | Applica filtrl

Figura 42 - Filtri alberatura fascicolo

Sono disponibili i seguenti criteri di filtro:
e DataDa: datainizio arco temporale di interesse;
e Data A: data fine arco temporale di interesse;
e Tipo atto: consente di filtrare gli atti della tipologia selezionata da una lista a discesa
filtrabile per fase/rito; nella lista a discesa vengono mostrate solo le tipologie di atti

correntemente presenti nel fascicolo e non Uelenco di tutti i tipi di atto (intero titolario).

Cliccando sull’azione Anteprima di un atto si apre ’atto in visualizzazione in un tab separato se
perilformato del documento € associato nel browser dell’utente un visualizzatore, altrimenti viene

avviato il download.
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Nel more menu del singolo atto sono disponibili le seguenti azioni:

Azioni Chiudi &

[} Apriin nuovo tab

¥ Scarica

Figura 43 - Azioni sull’atto

e Apri in nuovo tab: se sulla postazione € definito un viewer per il mime type
dell’atto/documento, questo viene aperto in visualizzazione su un nuovo tab altrimenti
viene aperta una maschera per il download;

e Scarica consente di scaricare il documento, senza prima tentare di aprirlo in

visualizzazione.

4.1.6.1 Scarico massivi atti
Per scaricare piu atti/documenti in modo massivo l'utente deve selezionare gli atti d’interesse

(check a sinistra del nome dell’atto) e premere il tasto Scarica (disattivo sino a che non si seleziona

almeno un atto/documenti)
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Home / | tuol procedimenti / Atti @ document del fascicolo

Visualizzazione atti e documenti del fascicolo

PM: N2025/621243
DIB: N2025/621148

Consulta i dettagli del fascicolo, le nchieste, | documenti e gli atti

Documenti

Ricerca documento

Cerca m l Azioni alberatura 2 ‘ ‘ ‘, Scarica | =2 Fitr

O- ©os
O - - FALDONE PRINCIPALE
B 7 Memorie - 121 c.p.p. - PROVA DATS Ravopiiia
O - 3 Tiz-Accesso
B ) comunicazione impedimento - gravidanza del difensore - (art. 420 ter ¢5 bis cpp) - ATTO-FALDONE-SPECIFICO fajegeime

Figura 44 - Selezione atti da scaricare massivamente.

Sono presenti le seguenti scorciatoie:
e Per selezionare o deselezionare tutti gli atti/documenti del fascicolo si deve impostare/de
impostare il check accanto alla radice dell’albero;
e Per selezionare o deselezionare tutti gli atti/documenti contenuti in un faldone si deve
impostare/de impostare il check accanto alla radice del faldone;
Una volta premuto il tasto Scarica viene avviato un processo asincrono che crea un file zip
contenente tutti gli atti/documenti selezionati e salva il file archivio nella casella di download

dell’utente.
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4.2 Procedimenti autorizzati definiti
La sezione “Definiti” elenca tutti i procedimenti nei quali € presente almeno un soggetto
rappresentato dall’avvocato (o dall’Avvocatura se collegato un funzionario o avvocato

dell’Avvocatura dello Stato) e che risultano conclusi.

L’elenco dei procedimenti autorizzati pendenti presenta le seguenti colonne/dati:
e Definizione/Irrevocabilita, che indica la motivazione della definizione (es. Archiviazione,
Prescrizione, Irrevocabilita della sentenza ecc.);
e Numero registro (PM, GIP, DIB, ecc.);
e Ufficio diriferimento;
e Magistrato assegnatario;
e Data definitivita;
e Parte rappresentata (iniziali);

e Azionidisponibili (ad es. Deposita atto, Vai al dettaglio).
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: } Home / | tuai procedimenti

b

| tuoi procedimenti

©  1tuoi procedimenti

Ulima aggiomamente: 26/10/2025 18:02

4 Azioni Veloci

B

% Definizione / Irrevocabilita (1

DEF. ARCHTOTALE

POS/PRESCR./INCOMP. (Archiviato)  GIP: N

CHILSO {Archiviato)

DEF, ARCHTOTALE
POS/PRESCR./INCOMP. (Archiviate)

In questa sezione l'avvocato puo effettuare depositi telematici degli

2 Numero Registro. $ Utficio 2 Magistrato % Data Definitivita D Parte Azioni
ELLA REPUBBLICA
- TRIBUNALE ORDINARIO
M [Pt
P A oA DEPOSTTAATTO —3  *+*
o Gl RAGHERS
GIP PRESSO IL TRIBUNALE
CROINARIO Di BOLOGNA
[
s.0. EPOSTARTIG —
v
PROCURA DELLA REPUBBLICA
RESSQ IL TRIBUNALE ORDINA
PM:N2024/620029 s .C\ul\m BUNALE OROINARIO e L BEPOSTTA ATTO
GIP:N2024/620320 g ym—— RN, 2 -

10 00t

Figura 45 — Procedimenti definiti

atti previsti nei casi di

procedimenti gia definiti. Tali azioni sono abilitate solo per procedimenti in stato “CHIUSO

(Archiviato)” o “DEF. ARCH.TOTALE POS./PRESCR./INCOMP. (Archiviato)”.
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errore

Seleziona la tipologia di atto processuale

Scegli una tra le diverse tipologie di atto processuale da poter depositare.

Deposita atto processuale annulla ()
1dis

el @

Tutti gli atti (14) (Indagianreliminari(kl J (Misure[autelarl[ni ) ClmpugnazioniEaute!ari(l:ll ) (Ri!ourdinarin(o) )

(RitiSpe:iali(‘i) ) (Prncessu(a) ) Clmpugnazinni[nl ) CSoggem(D] ) (Pre!eri!i{o) )

@ Correzione errore materiale
(art. 130 cpp}

i i e 5 VR Y S B 8 el e e T T e S e 1 G e 0 o i | S

Figura 46 — Esempio deposito atto processuale
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5 Atti processuali depositati

Il sistema consente all’utente di consultare ’elenco di tutti gli atti depositati esclusi gli di nomina,
comunicazione di assunzione della difesa, costituzione (sia per avvocati di fiducia che
appartenenti all’Avvocatura dello Stato), revisione, rescissione e riparazione pe ringiusta
detenzione gia depositati tramite il PDP, visualizzandone lo stato di lavorazione e tutte le

informazioni correlate.

5.1 Elenco atti processuali depositati
Cliccando sul tasto “Atti processuali depositati”, presente nel menu di sinistra, si accede
all’elenco completo degli atti che ’avvocato ha depositato o nel caso sia connesso un avvocato o

un funzionario dell’Avvocatura dello Stato ’elenco completo degli atti depositati dall’Avvocatura.

L Awisi

Home / Atti processuali depositati

&

Atti processuali depositati

Visualizza gli atti processuali che hai depositato nei tuoi procedimenti, consultane lo stato e i dettag|i

4 Azioni Veloci Scarica tutti | dettagli
#  Atti processuali depositati
O}
Tipologia atto
s o % Ufficio (D % NumeroProcedimento (1) Parte D) Stato deposito D Azioni
Identificativo e data invio
Appello misura personale (art.
310 cpp) RIESAME DI BOLOGNA PM: N2025/621754 LF. [ accortato ] DETTAGLIO —>  *o
2025/0000377 - 28/10/2025
B cent

Appello misura personale (art.

310 cpp) RIESAME DI BOLOGNA PM: N2025/621731 LU, [ accortato ] DETTAGLIO —> ==
2025/0000374 - 28/10/2025
Appello misura personale (art.
310 cpp) RIESAME DI BOLOGNA PM: N2025/621711 V.A [ ncerato DETTAGLIO —>  **

2025/0000372 - 28/10/2025

Figura 47 — Dettaglio atti processuali depositati
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5.1.1 Ricerca depositi

La maschera diricerca permette di individuare i depositi mediante tre modalita:
¢ Ricerca semplice: premendo il tasto Cerca senza impostare filtri. Vengono mostrati tutti i
depositi di nomine e costituzioni in giudizio;
¢ Ricerca a testo libero (full text): digitando una stringa di testo che verra confrontata con i
campi “id atto”, “ufficio”, “tipo atto”, “anno registro”, “numero registro”, “magistrato”

“anno registro” e “stato”.

Homepag P et A
@ e Ministero della Giustizia L1 Awvisi
2 tuoi procedimenti
4 Azioni Veloci Scarica tutti | dettagli
’ Atti processuali
= depositati
a Nomine e costituzioni personale Cancella ()
- in giudizio
@ Denunce e querele Tipologia atto .
2 ~ ~ umero —~ . o
& Identificativo e (1) & Ufficio O @ — 1) Parte (1) Stato deposito (1) Azioni
rocedimento
data invio
A Richieste copie
— digitali atti
Riesame misura personale
[\ Solleciti (art. 309 cpp)
<~ RIESAME DI BOLOGNA PM: N2025/621164 Z.A DETTAGLIO —>
2025/0000390 - -
30/10/2025
L? Certificati
) Riesame misura personale
() udienze del giorno art. 309 cpp)
RIESAME DI BOLOGNA PM: N2025/621158 S. DETTAGLIO —>
2025/0000389 - -
= 30/10/2025
=] calendario udienze
Appello misura personale
(art. 310 cpp) N
RIFSAME NI ROLOGNA PM: N2N25/R21754 LF. TR DETTAGLID —3 s+ -

Figura 48 — Ricerca full text depositi atti processuali depositati

Una volta inserita una stringa sulla barra di ricerca viene mostrato il tasto Cancella che consente

di cancellare il criterio di ricerca impostato.
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Nota bene:

e Laricerca, in caso di stringhe testuali, & senza distinzione tra maiuscole e minuscole
(case insensitive), per cui per cercare i depositi presso il distretto di Bologna si pud
scrivere indifferentemente Bologna, bologna, BOLOGNA. boloGNA, ecc;

e laricerca € nei campi indicati (anno registro, numero registro, ufficio e magistrato) per
tutte le denominazioni che contengono il testo libero inserito. A titolo di esempio
inserendo “24” vengono ritornati i depositi che hanno “24” nell’anno (2024) ma anche
quelli che hanno la stessa stringa nel numero di procedimento, in qualsiasi posizione,
come ad esempio: 224, 1024, 240, ecc.;

e Inoltre, laricerca € per corrispondenza esatta, per cui inserendo ad esempio “Ordinario
Bologna” non vengono ritornati i depositi presso il “Tribunale Ordinario di Bologna”
perché nella denominazione & presente la stringa “di” non inserita nel criterio di ricerca.

e Ricerca avanzata: disponibile tramite il pulsante Filtri, consente di impostare criteri
specifici come:

o Tipo ufficio, Distretto, Circondario/circolo, Sede/ufficio per selezionare in base
all’organizzazione giudiziaria;

o Ufficio registro (o meglio tipo ufficio registro), Numero registro, Anno registro,
Sede Ufficio per selezionare in base al numero di registro dell’ufficio d’interesse;

¢ Registro o meglio tipo registro (Noti o Ignoti);

« I|dentificativo invio;

e Statoinvio;

e Periodoinvio (Dalla Data invio — Alla Data invio);

« Iniziali del soggetto rappresentato;

 Ruolo del soggetto rappresentato (indagato/imputato, parte civile, ecc.);

e Cognome Magistrato e Nome Magistrato assegnatario.
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Filtri
Home / Ath processuall depositan
Atti processuali depositati
ghatts h atn et comwltane b stats v rdettagh
4 Aslonl Veloch
Carra por id attry, ufficia, tipn atte, archite, mAgSETatn, AN EEEHI, AUMERD RGN, Stxtn
Uffeim Rogrrn
Tipalogia atto
¢ D gum 3 Murraers Drucediments B 0]
Idantificativo o dats invia i arte Stats depesit
Riesame misurn personsie (art. J0% cpp) s
w ” X 19 z
e ke RIESAME Df BOLDGHA Ph: N2O2S/E21 164 L "
Riwsame misura personale {art. 309 cppl ek Sacte Liffico
" [ J25rE2
PO A FIESAME 0 GOLOGHA NZOZSAETT1S0 5 =
Abbreviasionn dei barmini (art. 173 < cop) i
B et minr T TRIBUNALE OSTNNARED D FERRARA DIB:N2025/8 (1 D
Mamoie difensive (arts. 121, 367 cpg)
T o e A 3
TGS Ak RIBUNALE DSTSNARID DI FERRARY DI N2025/ an «—
Appeito misira personabe (art. 310 cppl
5 PM: N20TS/6217
2025/0000377 - 2610V2025 FISSAME DI SO0 i i L] —
Appetlo miaura personale lart. 110 ipul - St latan
st R FIESAME Ol BOLOGIA PM: N2025/62173) L o=
Appeito miurs personabe (et 310 cop) ey o
ST S SAFATSS RIESAME [} BOLDGNA Ph: N2025/621711 A —
o fart. 464 terl 2 2 4 procuan be reruBua PRS0 PM: N2OZS/621 731 e
! il TRIBLIMALE ORTMNARID DI BOLOGHA oizihe
2025/0000364 - 2210/2025 o
Mamaorie difensive arte. 121, 167 cppl PROCURA DELLA REPUBHUCA PRESSO R i
20240000363 - 221042025 TRIBUNALE DROMARID DI BOLOGUA prEsESE e «3
Patteggiamento (artt. 464, 447 o1, 458 bin, =
PROCLIRA DELLA REPUBDLCA PAESSD 1L
24621675
A30:3bis, 319, 520, 354 b, SSECB OO 10 nonine N BOLOG PN N2OZA/ED 1678 " "
H008/0000T00 - HA0S/HIS fillri sedezionati (0}
Lt nonat
[rm— |
Totl: 334t | T

Figura 49 — Ricerca avanzata depositi atti processuali

Premendo il pulsante Cerca, il sistema restituisce l'elenco dei depositi corrispondenti,
visualizzando per ciascuno:
e Tipologia atto e Identificativo invio (numero univoco AAAA/NNNNNNN) e data invio;

e Ufficio destinatario;
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e Numero procedimento;
e Iniziali delle parti rappresentate;

e Stato del deposito.
Ogni riga visualizza esclusivamente i soggetti direttamente interessati dal deposito; nel caso di piu
soggetti, vengono riportate le iniziali di ciascuno. Cliccando sulle iniziali di un soggetto

rappresentato, € possibile accedere al dettaglio anagrafico.

5.1.2 Scarico elenco depositi

Premendoiltasto Scarica tuttii dettagliviene avviata la produzione di un file in formato Excel (.xlsx)

contenente Uelenco dei depositi effettuati. Il file prodotto viene automaticamente salvato nella

cartella di download dell’'utente.

+ Download X = - & 2 ]
& b C 2 > Download > Cerca in Download Q
@ Nuovo N Ordina = Visualizza e (B Dettagli
v S g, (J Nome |
v Oggi
i Desktop - | B Elenco_Depositi_al_31-10-2025_08-20-03.xlsx
- Settimana scorsa =
| . Download »
B Elenco_Solleciti_al_26-10-2025_14-33-57.xlsx P A
Document
- ° : B Stato_del_procedimento_PM_N2025-601012-DIB_N2025-600266_al_2¢
PR Immagini #
359 elementi E =)

Figura 50 — Cartella download dopo l'esecuzione dell’azione Scarica tutti i dettagli - Depositi
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1

2

3 RIESAME DI BOLOGN: A, Riesame misura personale (art. 309 cpp)| In Verifica
4 | RIESAME DI BOLOGNA 5 Riesame misura personale (art. 309 cpp) | In Verifica
5 TRIBUN RRARA | .B. ione dei termini (art. 173 ¢3 Accettato
6 2025/0000387 30/10/2025 [ di FEF TRIBUN RRARA .B. Memorie difensive (artt. 121, 367 cpp) Accettato
7 2025/0000377 28/10/2025 16:2 PM: 54 di RIESAM N; 2 Appelio misura (art. 310 cpp) | Accettato
8 2025/0000374 28/10/2025 15:: : 31 di RIESAMI A ._Appello misura (art. 310 cpp) | Accettato
9 2025/0000372 | 28/10/2025 28/10/2025 15 : N20 1di RIESAN Appello misura (art. 310 cpp) | Accettato
10 2025/0000364 22/10/2025 8 | 22/10/2025 15: : N2 1.di BOLOGNA PROCURA DEL LU, della proposta di messa alla| _Accettato
o i i 3 | 10/2025 15: 21731 di BOLOGNA PROCUI L U Memorie difensive (artt. 121, 367 cpp) Accettato
12 2025/0000300 9/2025 15:53 S /621675 di BOLOGNA PROCURA DELL E - oC )1 P. _|_Patteggiamento (artt. 444, 447 c1,458 | In Transito _
13 2025/0000299 X 26/09/2025 15:03 A 25/621294 di BOLOGNA PROCUI W3 (artt. 444, 447 c1, 458 Accettato

Figura 51 - Esempio di file excel elenco depositi

Nota Bene: vengono estratti i primi 500 depositi in ordine decrescente di numero di protocollo (dal

piu recente al meno recente).

5.1.3 Dettaglio deposito e altre azioni

Cliccando sull’azione Dettaglio del singolo atto processuale depositato, si accede ad una pagina

di dettaglio del deposito che si compone delle seguenti sottosezioni informative:

o lo stato del deposito (Inviato, In verifica, Accettato, Rifiutato) con lUinformazione della
data/ora invio ed eventualmente della data/ora di pervenimento presso il sistema del

distretto di appartenenza dell’ufficio destinatario;

o le informazioni generali del deposito, quali ufficio di destinazione, identificativo

procedimento, ecc.;

e lericevute con la possibilita di scaricare laricevuta di deposito, generata automaticamente
dal sistema ed eventualmente 'attestazione esito: (accettato, rifiutato), se & terminata la

lavorazione del deposito.
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—
L

[P

Atti processuall
depositati

Home / Atti processuall depositati 7 Dettagho atto processuale

Appello misura personale (art. 310 cpp)

2025/0000377

Stato del deposito dell’atto processuale

Data di invio: 28/10/2025, 16:25:38

Data di artive: 28/10/ 2025, 16:26:07

Informazioni generali

UFFICIO DI DESTINAZIONE

Tipo di Ufficio Distretto
TRIBUNALE DEL RIESAME BOLOGNA
Sede / Ufficio

RIESAME DI BOLOGNA

PROCEDIMENTD
Lffick

PM 621754

Sede ufficio registro Tipologia registro

BOLOGNA nNOoTI

SOGGETTO RAPPRESENTATO

Inizzali Tipo te

ILF. IND./IMP./RESP.AMM.
Ricevute

2 Documenti

{#] RICEVUTA DERPOSITO

ATTESTAZIONE ESITO: ACCETTATD

Corcondario / Circolo

BOLOGNA

Anno di riferimenta

2025

Figura 52 — Stato del deposito e informazioni generali
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MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DEPOSITO atti PENALI (PDP)

IDENTIFICATIVO 2025/0000389 PORTALE DEPOSITO atti PENALI

L'awocato (El e IINEY ha inviato allufficio RIESAME DI
BOLOGNA in data 30/10/2025 alle ore 15:02:12 in relazione al DW
NOTI PM nr. 621158/2025 di BOLOGNA, indirizzato al Magistrato A
I'atto di Riesame misura personale (art. 309 cpp). nell'interesse dei sequenti soggettic

- S

L'alto processuale inviato ha la seguente impronta HASH:
BEES5B9886CBFADBD084537351EDSFDOF8187445FEDB10DDEEBOF4F 1E6C 11983 e nr.
1 allegato, con il seguente oggetto:

+ ALTRO ALLEGATO con la seguente impronta HASH.
FBOD157324E675ACBFFC3ASCCETSCESEQCEB39B513546CF2E651FA3DFBEC33D6

La presente ricevuta attesta che latlo & stalo correttamente inviato ai sensi dell'art. 172¢. 6
bis c.p.p.

Roma, 30/10/2025 15:02

Figura 53 — Ricevuta deposito

Sinoti che per laricevuta di deposito di una nomina o costituzione per ciascun atto (principale, atto

abilitante, atto contestuale e allegato) si riporta Uimpronta hash calcolata in SHA256, informazione
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che puo essere utilizzata per la verifica dell’esatta corrispondenza tra quanto depositato e quanto

acquisito dal sistema.

MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DEPOSITO atti PENALI (PDP)

Esito deposito PORTALE DEPOSITO atti PENALI

Il deposito con IDENTIFICATIVO 2025/0000363, inviato all'ufficic PROCURA
DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO DI BOLOGNA in data
22/10/2025 alle ore 15:17,

¢ stato accettato in data 22/10/2025 alle ore 15:22.

Roma, 31/10/2025 08:59

Figura 54 — Ricevuta attestazione esito

Nell’elenco degli atti processuali depositati, cliccando sul menu azioni del singolo atto processuale

depositato si accede allo “storico stato”.

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 63



%ﬂk)/& vo adelle (fh&}/wm

Storico dello stato Chiudi (%)
Data Stato Motivazione
12/10/2025, 16:08:45 In Yerifica
12/10/2025, 16:09:45 Accettato
12/10/2025, 16:09:46 Inviato
Chiudi

Figura 55 — Storico dello stato
e Inviato: U'atto € stato inserito nel PDP ed inviato da parte dell’avvocato;

e In Transito: l'atto € stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della consegna

all’ufficio di destinazione;

Errore Tecnico: ildeposito non e valido a causa di un errore verificatosi in fase di lavorazione
da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna all’ufficio. L'invio non € andato

a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;
e In Verifica: 'atto & stato consegnato all’ufficio di destinazione ed & in fase di lavorazione;
e Accettato: il deposito € stato accolto dall’ufficio di riferimento;

e Rifiutato: il deposito € stato rifiutato dall’ufficio di riferimento.
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In caso di rigetto appare la motivazione come di seguito:

Storico dello stato

Data

23/07/2025, 17:03:36
23/07/2025,17:20:07
23/07/2025, 17:20:37

05/08/2025,12:33:13

Chiudi ()
Stato Motivazione
Inviato
In Verifica
In Transito
Rifiutato Difensare non costituito

Figura 56 — Storico stato con motivazione rifiuto
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Dosartimernto pror b Srarsive algelias, bise sbatislion o profelioks ai cocscone

6 Deposito atti successivi

Per ogni procedimento autorizzato, visualizzabile nella pagina “l tuoi procedimenti”, il sistema
consente l'azione di Deposita atto successivo.

Dopo aver attivato ’azione il sistema verifica se il procedimento € ancora autorizzato ovvero se
dopo lultimo aggiornamento dei “l tuoi procedimenti” non & stata registrata sul sistema la
cessazione delrapporto di difesa dei soggetti del procedimento (subentro nuovo difensore o altro);

in questo caso viene mostrato un messaggio d’errore e viene inibito il deposito sul procedimento:

, (1) ATTENZIONE: Il procedimento selezionato non risulta pid autorizzato! (E' ®
stato avviato I'aggiornamento dei procedimenti autorizzati, a seguito del
| quale, il procedimento verra rimosso dall'elenco)

Figura 57 — Messaggio di errore di procedimento non pit autorizzato

Viene altresi avviato automaticamente l’aggiornamento dell’elenco per cui uscendo dalla pagina e
rientrandovi, se tale aggiornamento € terminato, il procedimento non sara piu visibile tra quelli

autorizzati.

Seil controllo sul procedimento autorizzato si conclude con successo si avvia la procedura guidata

di deposito telematico, se non disabilitata, si apre la maschera introduttiva:
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Diserione Conctate Sstome Sopormalive Soclommativeali

Deposita gli atti processuali Annulla (%)

Segui tutti i passaggi per depositare correttamente gli atti processuali successivi alla tua costituzione in giudizio.

O cotumioredipatacute
P ——

@ Istanza giudizio abbreviato @

Ast. 458 cpp. Inserisci I'oggetto del documento | @ Allega I'atto Richiesta invi
i processuale b
Gz ) o {_

Seleziona la tipologia di Verifica e compila i campi Allega I'atto processuale, che Inviata la richiesta potr
atto processuale da richiesti: per qualsiasi dubbio deve essere firmato monitorare lo stato de
depositare relatico al c'é sempre il supporto a tua digitalmente (PAJES o CAdES). nella sezione dedicata.
procedimento al quale sei disposizione!.
abilitato.

D Non mostrare pil questo avviso

Figura 58 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi—-maschera introduttiva

Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla
casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.

ILcui primo passo prevede la scelta del tipo atto:
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&)

Aiute (7) Deposita atto processuale Annulla (%)
1di5

Cerca la tipologia di atto da depositare, I'articolo del cpp di riferimentao, ...

Clndaginil’reiiminaﬂl?l ) (MisureCautelari[W] ) (Impugnazionl(autelarilsll ) (Ritnordinaﬁchsl )
(RiUszcialiHU] ) (Pru[essolzsl ) (Impugnaxioni[ﬂo] ) (Suggettilsl ) (Przfﬂ(iti[ﬂ} )

(O Abbreviazione dei termini

{art. 173 c3 cpp)

(O Accettazione remissione di querela

(art. 340 cpp)

() Arauisizinne nrove non rinviahili v

Continua —

Figura 59 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 1 - selezione tipo atto

Per scegliere il tipo di atto U'utente puo filtrare in base alla categoria cliccando sul raggruppamento
(ad es. Indagini preliminari); in alternativa si puo scrivere Uarticolo di riferimento o una parte della
denominazione e il sistema presenta i tipi di documento che rispettano il criterio di ricerca.

Nota Bene: la ricerca per parola chiave e senza distinzione tra maiuscole e minuscole (case
insensitive) ed & per corrispondenza esatta, per cui inserendo ad esempio “Remissione querela”

non viene ritornato il tipo atto “Accettazione remissione di querela” perché nella denominazione e

presente la stringa “di” non inserita nel criterio di ricerca.
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Disovione Concrats Sostome Saforomalive Sectormativeals

aito (7) Deposita atto processuale Annulla (X)

1di5

Seleziona la tipologia di atto processuale

Scegli una tra le diverse tipologie di atto processuale da poter depositare.

memo cancella (X)

(IndaginiPreliminari(?l ) (Misuretautelarihm ) (ImpugnaziuniEautelari(S) ) (RituOrdinarioﬂG) )
(thiSpeciali(lo) ) (Processo(ZB] ) (Impugnazioni(w) ) (Sagget‘ti(sl ) (Pteferiti(o) )

(O Memoria difensiva dopo notifica istanza revoca o sostituzione misura cautelare
{art. 299 c3 cpp)

(O Memorie consulente tecnico
(art. 233 cpp)

@ Memorie difensive

(artt. 121, 367 cpp)

(O Memorie Reclamo

Figura 60 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 1 -tipo atto selezionato

Selezionato il tipo di atto si attiva il tasto Continua che consente di passare al passo successivo:
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Riuto (7) Deposita atto processuale Annutla ()

2di5

Compila le informazioni richieste

Inserisci i dati necessari per procedere con I'invio dell'atto processuale.

Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto ®

Tipo Ufficio * Distretto *

‘ TRIBUNALE (Dibattimento) ¥ ‘ ‘ BOLOGNA b4
Circondario/Circolo * Sede/Ufficio *

‘ FERRARA ks ‘ ‘ TRIBUNALE DI FERRARA e

| campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 61— Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 2 — impostazione ufficio destinatario 1

Il sistema presenta come ufficio destinatario quello che ha in gestione il procedimento ma laddove
il tipo di atto sia depositabile anche presso altri uffici utente ha la possibilita di scegliere Uufficio

destinatario:
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Riuto (7) Deposita atto processuale Annulla ()

2di5

Compila le informazioni richieste

Inserisci i dati necessari per procedere con l'invio dell'atto processuale.

Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto @

Tipo Ufficio * Distretto *
| TRIBUNALE (Dibattimento) ~ ] BOLOGNA hd
Sede/Ufficio *
PROCURA DELLA REPUBBLICA TRIBUNALE DI FERRARA b

TRIBUNALE (Dibattimento)

| campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 62 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 2 - impostazione ufficio destinatario 2

Confermando la procedura passa al passo successivo che prevede il caricamento dell’atto da
inviare e la selezione del soggetto cui si riferisce 'atto tra quelli rappresentati (se nel procedimento

viene rappresentata un solo soggetto, questo € gia preselezionato):

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 71



%ﬂ&'}-fa 2o a«/a/é; %«A/mm
Diserione Conctate Sstome Sopormalive Soclommativeali

Aiuto (7) Deposita atto processuale Annulla (%)

3di5

Deposita I'atto processuale

Carica I'atto processuale e seleziona tra i soggetti rappresentati del procedimento. Ricorda: I'atto processuale deve essere firmato digitalmente in
formato PAdES o CAdES.

Inserisci I'atto di Memorie difensive (artt. 121, 367 cpp)* (@

IS SO - sizned . pdf

@ Rimuovi atto
80,51 KB

[ aeriatro

Dimensione totale degli allegati: 500 MB (499,92 MB disponibili).
Dimensione massima di un singolo allegato: 50 MB.

Seleziona i soggetti rappresentati a cui & associato I'atto* @®

G. B. - Ruolo: IND./IMP./RESP.AMM. - Tipologia soggetto: fisica

| campi contrassegnati con I'asterisco [*) sano obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 63 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 3 — inserimento atto

Sinoti che unavolta caricato 'atto si attiva il tasto Apri atto che consente di aprire in visualizzazione

U'atto appena inserito cosi da consentire all’'utente di verificare di aver caricato l'atto voluto.

Il passo successivo consente diinserire uno o piu allegati al documento principale:
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Aiuto (7) Deposita atto processuale Annulla (X)

4di5

Deposita altri documenti (Opzionale)

Se lo desideri puoi depositare ulteriore documentazione.

Altra documentazione (opzionale) @®

Atto 1di1

Oggetto ‘

Non hai aggiunto nessun documento
@ nggiungi
Ricorda che puoi inserire un file per un massima di 50 MB.

@ Aggiungi altro documento

Dimensione totale degli allegati: 500 MB (499,92 MB disponibili).
Dimensione massima di un singolo allegato: 50 MB.

| campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 64 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 4 — inserimento allegati
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Aiuto (7) Deposita atto processuale Annulla ()

5di5

Riepilogo

Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di Memorie difensive (artt. 121, 367 cpp).

Memorie difensive
(artt. 121, 367 cpp)

Procedimento di riferimento

RGNR Ufficio Giuriziario

DIB: N2025/8 TRIBUNALE ORDINARIO DI FERRARA
Magistrato competente Soggetti rappresentati

FERRARA CALOGERO G.B.

Mostra altre iscrizioni registro precedenti (1) ~
Ufficio di destinazione dell'atto & MODIFICA
Tipo di ufficio Distretto ufficio
TRIBUNALE (Dibattimento) BOLOGNA
Circondario/Circolo Sede ufficio
FERRARA TRIBUNALE DI FERRARA

Figura 65 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi - Passo 5 - riepilogo

Nell’'ultimo passo della procedura guidata viene mostrato un riepilogo dei dati inserirti. Se si deve
modificare qualche dato premere sull’azione Modifica e il sistema riporta al passo relativo della
procedura guidata. Premendo il tasto Conferma si termina la procedura. Viene mostrata una

maschera modale con l’esito dell’operazione di invio e tre tasti o comandi:
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e Scarica ricevuta: consente di scaricare la ricevuta che attesta l'invio, senza abbandonare
la maschera di esito dell’operazione;

e Deposita nuovo atto processuale: fa chiudere maschera e rimanda alla procedura guidata
di deposito atto successivo sullo stesso procedimento;

e Torna alla homepage: fa chiudere maschera e rimanda alla pagina principale.

chivdi (X)

Hai depositato correttamente I'atto di Memorie difensive

L'atto sara depositato presso gli Uffici Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare lo stato del deposito all'interno della
sezione ATTI PROCESSUALI DEPOSITATI.

Deposito Memorie difensive (artt. 121, 367 cpp)

Identificativo atto: 2025/0000387

\i, Scarica Ricevuta

Deposita nuovo atto processuale Torna alla homepage

Figura 66 — Procedura guidata richiesta deposito atti successivi — esito invio
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7 Nomine e costituzioni in giudizio

7.1 Elenco dei depositi

Il sistema consente all’utente di consultare Uelenco di tutti gli atti di nomina (per gli avvocati di

fiducia), di comunicazione di assunzione della difesa (per i soli appartenenti all’Avvocatura dello

Stato) e di costituzione (sia per avvocati di fiducia che appartenenti all’Avvocatura dello Stato), gia

depositati tramite il PDP, visualizzandone lo stato di lavorazione e tutte le informazioni correlate.

Cliccando sulla voce di menu Nomine e costituzioni in giudizio, si accede all’elenco di tutti gli atti

di nomina, costituzione o comunicazione di assunzione della difesa gia depositati tramite il PDP.

Allapertura della schermata, il sistema esegue automaticamente una ricerca predefinita senza

impostare alcun criterio specifico. La maschera viene visualizzata come illustrato di seguito:

Ministero della Giustizia

{ 3 Home / Nomine e costituzioni in giudizio
=

Nomine e costituzioni in giudizio

Visualizza tutte le nomine e gli atti di costituzione in giudizio depositati presso gli Uffici Giudiziari di competenza, consultane lo stato e i dettagli

) I tuoi procediment
Nuova e
Q Atiprocessuali depositat 4 Azioni Veloci nomina/costituzione in Invio Sollecito e ]
2 Atti processuali depositati € fiparazione
giudizio

Scarica tutt i dettagii
Nomine e costituzioni in
Qe
giudizio Tipo Atto
@ Dpenu
$ Tipologia atto D % ufficio (D & NumeroProcedimento (1) Parte Stato deposito Azioni
Riparazione per inglusta
B2 Certificat detenzione (artt. 314,315 cpp)  CORTE DAPPELLO DI BOLOGNA (inverta DETTAGUO > *++
2025/0000385
ze del
Riparazione per ingiusta
detenzione (artt. 314, 315 cpp) CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA [ Erroretecnico ] DETTAGLIO —>  *»
ndario udienze 2025/0000382
Nomina difensore di fiducia (artt.  PROCURA DELLA REPUBBLICA
96, 100, 101 cpp) PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO  PM: N2025/621754 L.F. m DETTAGLIO —> =+
2025/0000376 DIBOLOGNA
Figura 67— Elenco nomine e costituzioni in giudizio
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7.1.1 Ricerca depositi nomine e costituzioni in giudizio

La maschera di ricerca permette di individuare i depositi mediante tre modalita:

Ricerca semplice: premendo il tasto Cerca senza impostare filtri. Vengono mostrati tutti i

depositi di nomine e costituzioni in giudizio;

Ricerca a testo libero (full text): digitando una stringa di testo che verra confrontata con i

» & PN 1s »” & ”

campi “id atto”, “ufficio”, “tipo atto”, “anno registro”, “numero registro”, “magistrato

¢

anno

registro” e “stato”.

Ministero della Giustizi

0

Nuova
Revisione, rescissione,
i processuali depositati 4 Azioni Veloci nomina/costituzione in Invio Sollecito Scarica tutti | dettagli
tti processualf depositat S riparazione

{ } Home / Nomine e costituzioni in giudizio

Nomine e costituzioni in giudizio

Visualizza tutte le nomine e gli atti di costituzione in giudizio depositati presso gl Uffici Giudiziari di competenza, consultane lo stato e i dettagli.

Nomine e costituzioni in

giudizio Tipo Atto

Denunce e querele

$ Tipologia atto @ % ufficio D) % NumeroProcedimento (1) Parte D) stato deposito 1) Azioni

Nomina difensore di fiducia (artt.

tificati 96, 100, 101 cpp) +1 CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA CAP: N2025/621007 A.D. inverfia DETTAGLID —> =+

2025/0000207

Nomina difensore di fiducia (artt.

96, 100, 101 cpp) +1 CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA CAP: N2025/621007 AD. inverfia DETTAGUO —> =+
Calendario udienze 2025/0000206

Nomina difensore di fiducia (artt.

96, 100, 101 cpp) CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA CAP: N2025/621003 P.P. inVesfa DETTAGLIO —> o+

2025/0000177

Figura 68 — Ricerca full text depositi nomine e costituzioni in giudizio

Una volta inserita una stringa sulla barra di ricerca viene mostrato il tasto Cancella che consente

di cancellare il criterio di ricerca impostato.
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Nota bene:

e Laricerca, in caso di stringhe testuali, &€ senza distinzione tra maiuscole e minuscole
(case insensitive), per cui per cercare i depositi presso il distretto di Bologna si puo

scrivere indifferentemente Bologna, bologna, BOLOGNA. boloGNA, ecc;

e laricerca €& nei campi indicati (anno registro, numero registro, ufficio e magistrato) per
tutte le denominazioni che contengono il testo libero inserito. A titolo di esempio
inserendo “24” vengono ritornati i depositi che hanno “24” nell’anno (2024) ma anche
quelli che hanno la stessa stringa nel numero di procedimento, in qualsiasi posizione,

come ad esempio: 224, 1024, 240, ecc;

e Inoltre, laricerca € per corrispondenza esatta, per cui inserendo ad esempio “Ordinario
Bologna” non vengono ritornati i depositi presso il “Tribunale Ordinario di Bologna”

perché nella denominazione & presente la stringa “di” non inserita nel criterio di ricerca.

¢ Ricerca avanzata: disponibile tramite il pulsante Filtri, consente di impostare criteri

specifici come:

Tipo ufficio, Distretto, Circondario/circolo, Sede/ufficio per selezionare in base

all’organizzazione giudiziaria;

o Ufficio registro (o meglio tipo ufficio registro), Numero registro, Anno registro,

Sede Ufficio per selezionare in base al numero di registro dell’ufficio d’interesse;

o Registro o meglio tipo registro (Noti o Ignoti);

¢ Identificativo invio;

e Statoinvio;
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e Periodoinvio (Dalla Data invio — Alla Data invio);

e Iniziali del soggetto rappresentato;

 Ruolo del soggetto rappresentato (indagato/imputato, parte civile, ecc.);

e Cognome Magistrato e Nome Magistrato assegnatario.
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Disovione Concrats Sostome Saforomalive Sectormativeals

e, -

Nomine e costituzioni in giudizio

Visualizza tutte le nomine e gh atti di costituzione in giudizio depositati presso gh Uffici Giudiziari di competenza, consultane lo stato e | dettagli

Cerca per Id atto, ufficio, tipo atto, ambito, magrstrato, anno registro, NuUMero registro, stato

 Tipologia atto @ ¢ utfico ®
Riparazione per inglusta
detenzione (artt. 314, 315 cpp) CORTE DAPPELLO DI BOLOGNA
2025/0000385
Riparazione per ingiusta
detenzione (artt. 314, 315 cpp) CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA
2025/0000382
Nomina difensore di fiducia (artt.  PROCURA DELLA REPUBBLICA
96, 100, 101 cpp) PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO
2025/0000376 DI BOLOGNA
Nomina difensore di fiducia (artt.  PROCURA DELLA REPUBBLICA
96, 100, 101 cpp) PRESSO I TRIBUNALE ORDINARIO
2025/0000367 DI BOLOGNA
Nomina difensore di fiducia (artt.  PROCURA DELLA REPUBBLICA
96, 100, 101 cpp) PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO
2025/0000362 DI BOLOGNA
Nomina difensore di fiducia (artt.
96, 100, 101 cpp) RIESAME DI BOLOGNA
2025/0000358
Nomina difensore di fiducia (artt.  PROCURA DELLA REPUBBLICA
96, 100, 101 cpp) PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO
2025/0000357 DI BOLOGNA
Riparazione per ingiusta
detenzione (artt. 314, 315 cpp) CORTE DAPPELLO DI BOLOGNA
2025/0000334
Riparazione per inglusta
detenzione (artt. 314, 315 cpp) CORTE DAPPELLO DI BOLOGNA
2025/0000329

PM: N2025/621754

PM: N2025/621698

PM: N2025/621731

PM: N2025/621718

PM: N2025/621711

nomina/

ne in gludizio

P.C

VA

Stato d

- ) .

Tipo Ufficio
PROCURA DELLA REPUBBLICA

Distretto

BOLOGNA

Circondanio/Circolo

BOLOGNA

Sede/Uffico

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA

Ufficio Registro
M

Numero Regsstro

Anno Regrstro

Sede Uffico

Registro

Identificativo invio

Dalla Data invie

Alla Data Invio

Iniziali Soggetto Rappresentato

Ruclo

Cognome Magstrato

filtri selezionati (5)

Figura 69 — Ricerca avanzata depositinomine e costituzioni in giudizio
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Premendo il pulsante Cerca, il sistema restituisce lelenco dei depositi corrispondenti,

visualizzando per ciascuno:
e Tipologia atto e Identificativo invio (numero univoco AAAA/NNNNNNN);
e Ufficio destinatario;
e Numero procedimento;
e Iniziali delle parti rappresentate;
e Stato del deposito.

Ogniriga visualizza esclusivamente i soggetti direttamente interessati dal deposito; nel caso di piu
soggetti, vengono riportate le iniziali di ciascuno. Cliccando sulle iniziali di un soggetto

rappresentato, € possibile accedere al dettaglio anagrafico.

7.1.2 Scarico elenco depositi

Premendo il tasto Scarica tutti i dettagli viene avviata la produzione di un file in formato Excel
(.xlsx) contenente Uelenco dei depositi effettuati. Il file prodotto viene automaticamente salvato

nella cartella di download dell’utente.
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4 Download * + = a X ]
{5 P ] J > Download > Cerca in Download Q
@ Nuovo T Ordina = Visualiza e (13 Dettagli ‘
Rl - — O Nome ,

v Oggi

@l Desktop Py I B Elenco_Depositi_al_31-10-2025_08-20-03.xlsx
v Settimana scorsa
| + Download »
B Elenco_Solleciti_al_26-10-2025_14-33-57.xlsx i

{d Documenti » _
B Stato_del_procedimento_PM_N2025-601012-DIB_N2025-600266_al_2¢
PN Immagini » —
359 elementi E =

Figura 70 — Cartella download dopo l'esecuzione dell’azione Scarica tutti i dettagli - Depositi

E
Lista Depositi (estrazione

0}

2 Identificativo Invio Data Arrivo Numero Reaistro i Rappresentati

3 202510000396 1 30/10/2025 18:05 PM: N2025/621489 di BOLOGNA P Nomina difensore di fiducia (artt. 96. 100, | In Verifica
4 202510000394 30/10/2025 16:33 i BOLOGNA Revisione (art, 633 cpp) In Verifica
5 2025/0000393 1 i per ingiusta detenzione (artl. | Errore

6 2025/0000392 i BOL( DI BOL del giudicato (art. 629 bis Errore

7 2025/0000391 5 | i BOL TE D'APP! D Revisione (art. 633 cpp) Errore

8 2025/0000385. 30/10/2025 09:26 i _CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA Riparazione per ingiusta detenzione (artt. | In Verifica_
9 2025/0000382 i N di BOLOGNA =LLO DI BO i per ingius! | Errore
10 2025/0000376 28/1012025 1549 | 28/10/2025 15:52 PM: N2025/621754 di BOLOGNA Nomina difensore di fiduci .| Accettato
i3 2025/0000367 22/10/2025 17:05 | 22/10/202517:13 | PM: N2025/621698 i BOLOGNA RA DELLA REPUBBLI 2 Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, | In Verifica
12 2025/0000362 22/10/2025 15:04 | 22/1072025 15:05 PM: N2025/621731 di BOLOGNA PROCURA DELLA REPUBBLICA 1 Nomina difensore di fiducia (artt. 96. 100. | Accettato

Figura 71 - Esempio di file excel elenco depositinomine e costituzioni

Nota Bene: vengono estratti i primi 500 depositi in ordine decrescente di numero di protocollo (dal

piu recente al meno recente)

7.1.3 Dettaglio deposito e altre azioni

Cliccando sull’azione Dettaglio del singolo atto processuale depositato, si accede ad una pagina

di dettaglio del deposito che si compone delle seguenti sottosezioni informative:

e lo stato del deposito (Inviato, In verifica, Accettato, Rifiutato) con Uinformazione della
data/ora invio ed eventualmente della data/ora di pervenimento presso il sistema del

distretto di appartenenza dell’ufficio destinatario;
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o le informazioni generali del deposito, quali ufficio di destinazione, identificativo

procedimento, ecc.;

e lericevute con la possibilita di scaricare laricevuta di deposito, generata automaticamente
dal sistema ed eventualmente 'attestazione esito: (accettato, rifiutato), se € terminata la

lavorazione del deposito.
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Ministero della Glustizia

Home / Nomine e costiturioni in giudizio / Dcttagiio atto & consbauzione in gudizo

Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp)

2025/0000376

Stato del deposito della nomina o costituzione in giudizio

l Data di invio: 28/10/2025, 15:49:07

Q Nomine e costituzion: in Duta dh amvo. 28/10/20245, 15:52.18
l =% giudizio

l o B Informazioni generali

l URFI00 Dt DESTINAZONE

Jstretto Circondano / Grcolo

PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA BOLOGNA

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA

) PROCEDIMENTO

| ) Ufficio registro Numero reges! ! d
PM 621754 2025

Sede ufficio regstro Tipologia egistro Magistrato competente
BOLOGNA Nom “

SOGGETTO RAPPRESENTATO
. Tipo Parte Soggett

LF. IND./IMP/RESP.AMM. Persona fisica

Ricevute

2 Document

P mcevutaoerosito

[¥] ATTESTAZIONE ESITO: ACCETTATO

Figura 72 — Stato del deposito di una nomina e informazioni generali
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MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DEPOSITO atti PENALI (PDP)

IDENTIFICATIVO 2025/0000376 PORTALE DEPOSITO atti PENALI

L'avvocato SRR ha inviato all'ufficio PROCURA
DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO DI BOLOGNA in data
28/10/2025 alle ore 15:49:07, in relazione al procedimento: REGISTRO NOTI PM nr.
621754/2025 di BOLOGNA, indinzzato al Magistrato ASBSNSSINNS, 'atto di
Nomina a difensore di fiducia. nellinteresse dei seguenti soggetti rappresentati, in qualita
di IND/IMP/RESP.AMM.:

= INDA FELICE 03/10/1991

L'atto processuale inviato ha la seguente impronta HASH:
BEES5B9B86CBFA06D084537351EDSFDOFB187445FEDB10DDEEBOF4F1E6C119B3 e
nr. 1 allegati

di cui
- Atto abilitante con oggetto

« ABILITAZIONE TEST FELICE con la seguente impronta HASH:
64272D491EB2B7922AEFITEODB4FEEQ7C348C59DB42B9C862F249B0818B81309

La presente ricevuta attesta che l'atto & stato cormrettamente inviato ai sensi dell'art. 172 c.
6 bisc.p.p.

Roma, 28/10/2025 15:49

Figura 73 — Ricevuta deposito nomina

Sinoti che per laricevuta di deposito di una nomina o costituzione per ciascun atto (principale, atto

abilitante, atto contestuale e allegato) si riporta Uimpronta hash calcolata in SHA256, informazione
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che puo essere utilizzata per la verifica dell’esatta corrispondenza tra quanto depositato e quanto

acquisito dal sistema.

MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DEPOSITO atti PENALI (PDP)

Esito deposito PORTALE DEPOSITO atti PENALI

Il deposito con IDENTIFICATIVO 2025/0000376, inviato all'ufficio PROCURA
DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO DI BOLOGNA in data
28/10/2025 alle ore 15:49,

é stato accettato in data 28/10/2025 alle ore 16:03.

Roma, 31/10/2025 08:44

Figura 74 — Ricevuta attestazione esito accettazione nomina
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Nell’elenco degli atti processuali depositati, cliccando sulmenu azioni del singolo atto processuale

depositato si accede allo “storico stato”.

e —— |

Storico dello stato Chiudi ()
Data Stato Motivazione
12/10/2025, 16:08:45 In Yerifica
12/10/2025, 16:09:45 Accettato
12/10/2025, 16:09:46 Inviato

Figura 75 — Storico dello stato

e Inviato: 'atto e stato inserito nel PDP ed inviato da parte dell’avvocato;

e In Transito: l'atto € stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della consegna

all’'ufficio di destinazione;
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Errore Tecnico: ildeposito non & valido a causa di un errore verificatosi in fase di lavorazione

da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna all’ufficio. L'invio non € andato

a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

e In Verifica: U'atto & stato consegnato all’ufficio di destinazione ed € in fase di lavorazione;

e Accettato: il deposito & stato accolto dall’ufficio di riferimento;

e Rifiutato: il deposito € stato rifiutato dall’ufficio di riferimento.

In caso di rigetto appare la motivazione come di seguito:

Uata

ST 202 0, DG4 T

AT P02, DEba 2l

AT 202N, OG5 Sl

TSRS, 900

Totale: &

Storico dello stato

Chiesdi |

Sealn Motivaziono

It

In Trarsito

I Werifica

Rifiutatm Ufficia destinataria ot

Figura 76 — Storico stato con motivazione rifiuto
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7.2 Nuova nomina/costituzione in giudizio

ILprimo passo della procedura guidata attivata tramite ’'azione rapida Nuova homina/costituzione

in giudizio consiste nella scelta del tipo di atto da depositare:

Quale nomina o costituzione in giudizio desideri depositare? Chiudi ()

Seleziona la tipologia di atto da depositare. -

@ Nomina difensore di fiducia

(artt. 96, 100, 101 cpp)

() Costituzione di Parte Civile

(artt. 76, 78 cpp)

(O Costituzione Responsabile Civile

(art. 84 cpp)

(O Intervento Responsabile Civile

(art. 85 cpp)

(O Costituzione Civilmente Obbligato

fart 20 ronl

Figura 77 — Nuova nomina/costituzione in giudizio — selezione tipo atto — avvocato di fiducia
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Quale nomina o costituzione in giudizio desideri depositare? chivdi (%)

Seleziona la tipologia di atto da depositare.

(O Comunicazione assunzione della difesa

(OO Costituzione di Parte Civile
(artt. 76, 78 cpp)

(O Costituzione Responsabile Civile
(art. 84 cpp)

O Intervento Responsabile Civile
(art. 85 cpp)

Figura 78 — Nuova nomina/costituzione in giudizio — selezione tipo atto — Avvocatura dello Stato

Si noti che la Nomina difensore di fiducia ¢ disponibile solo per gli avvocati mentre
Comunicazione assunzione della difesa €& disponibile solo per avvocati e funzionari

dell’Avvocatura dello Stato.

Si apre, quindi, la maschera introduttiva per il tipo atto selezionato:
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Deposita atto di nomina a difensore Annulla (%)

Segui tutti i passi per depositare correttamente la documentazione per costituirti in giudizio. Ricorda che puoi
depositare I'atto di nomina a difensore (art. 96 cpp) anche prima della notifica dell'avviso di conclusione delle
indagini (art. 415 bic cpp), ma in tal caso & opportuno per I'accettazione allegare un atto abilitante.

rumero Begstra v
& B e ;
Compila le infermazioni richieste: Allega I'atto di nomina, che deve Puoi allegare contestualmente Inviata Ia rig
indica l'ufficio di destinazione, essere in formato PDF firmato anche altri atti processuali tra monitorare
identifica il i edi igh dal difensore quelli previsti, anch'essi in formato nella sezion|
soggetti rappresentati. (modalita PAJES o CADES) e di PDF firmato digitalmente. Puoi in giudizio.
dimensione non superiore ai anche allegare ulteriori documenti
limiti indicati. nei formati consentiti.

Ho capito, inizia [ Non mostrare piti questo awviso

Figura 79 — Nuova nomina/costituzione in giudizio — Maschera introduttiva

Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla
casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.
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Riuts (7) Deposita Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp) Annulla (%)

1di4

Inserisci i dati identificativi del procedimento

Inserisci i dettagli sull'ufficio di destinazione dell'atto e identifica il procedimento.

Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto @

Tipo Ufficio * Distretto *

‘ PROCURA DELLA REPUBBLICA ~ | | BOLOGMA ~ ‘
Circondario/Circola * Sede/Ufficio *

‘ BOLOGNA v | | PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA A ‘

Identifica il procedimento 0]

Ufficio Registro * Numero Registro *

‘ PM e | | 730026 ‘
Anno Registro * Sede Ufficio *

‘ 2025 | | BOLOGMA A ‘
Registro*

@ nom () ienaT

Seleziona il Magistrato competente (opzionale) @

. Digitail nome o il cognome del magjstrato

| campi contrassegnati con |'asterisce (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione

Figura 80 — Procedura guidata nomina/costituzione in giudizio — Passo 1 —Inserimento dati procedimento

Il primo passo della procedura prevede U'inserimento dei dati identificativi del procedimento.

La maschera presenta tre sezioni Ufficio destinazione, Procedimento e Magistrato. Nell’'ultima si
puo opzionalmente il magistrato titolare del procedimento; per poter inserire il magistrato & pero
necessario siano stati compilati tutti i campi (obbligatori) della prima sezione. Per inserire il
magistrato occorre inserire parte del nominativo nella casella di ricerca e il sistema propone il

sistema presenta una lista dalla quale selezionare tuttii magistratiin forza all'ufficio selezionato (ed
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€ per questo motivo che il bottone di ricerca si rende disponibile solo dopo aver valorizzato tutti i
campi della sezione "Ufficio destinazione") nel cui nominativo (cognome e nome) € presente la

stringa inserita; selezionando quello d’interesse si inserisce il magistrato.

L'Utente ha anche la possibilita di inserire un Magistrato non presente in elenco, inserendo

Cognome e Nome'.

Premendo iltasto Continua il sistema verifica se i dati identificativi del procedimento sono corretti,

ovvero esiste il fascicolo relativo presso lufficio selezionato.

Se il fascicolo non € in gestione presso l'ufficio selezionato viene mostrato un messaggio d’errore

che impedisce di proseguire:

(1) ATTENZIONE: Fascicolo non valido ®

MNon esiste, presso |'ufficio selezionato, alcun procedimento con il numero di registro indicato.

Figura 81 — Messaggio d’errore fascicolo non valido

Se la verifica ha esito positivo si va al passo successivo in cui 'utente deve inserire i soggetti
rappresentati e ’'atto che si vuole depositare, specificandone il ruolo (ind/imp/resp.amm., Persona

offesa o Terzo interessato):

1 Allo stesso modo, il difensore pud procedere con l'inserimento manuale laddove comparisse a
video il seguente messaggio di errore: "SERVIZI APPLICATIVI. Il servizio ha restituito un errore
interno". Tale messaggio, infatti, non & bloccante. Sara necessario cliccare sul tasto "CHIUDI" e
procedere all'inserimento manuale di nome e cognome del magistrato.
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Aito (7) Deposita Nomina difensore di Fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp) Annulla (i)
2di4

Inserisci i soggetti rappresentati e allega I'atto di nomina I

Inserisdi | soggetti rappresentati e carica |'atto di nomina. Ricorda: I'atto deve essere firmato digitalmente in formato PAJES o CADES.

Inserisci i soggetti rappresentati* ()

Ruolo Soggetto™ w

Soggetton® 1

@ Fisica () Giuridica

| Cognome * ‘ | Nome =

| Data di nascita * B ‘

AGGIUNGI ALTRO SOGGETTO (1)

Allega I'atto di Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp)* (D

Non hai aggiunto nessun atto .
(+) Aggiungi atto
Ricorda che puai inserire un file in formato pdf, p7m firmato digitalmente per un massima di 50 MB. -

| Per il soggetto rappresentato non & presente un avviso ai sensi degli articoli 408, 411 o 415 bis c.p.p?

Inserisci atto abilitante

cnntinua %

Figura 82 — Procedura guidata nomina/costituzione in giudizio — Passo 2 Soggetti rappresentati e atto

Per aggiungere piu di un soggetto premere il comando Aggiungi altro soggetto; per rimuove un

soggetto inserito premere il comando Elimina.

Per ogni soggetto si deve specificare se persona Fisica o Giuridica e i campi da inserire cambiano in

base al tipo.
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Disovione Concrats Sostome Saforomalive Sectormativeals

Sinotiche unavolta caricato 'atto si attiva il tasto Apri atto che consente di aprire in visualizzazione

'atto appena inserito cosi da consentire all’'utente di verificare di aver caricato l’atto voluto.

Premendo Contina siva al passo successivo (opzionale) che consente di depositare atti contestuali

ed allegati:
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Riuto (7) Deposita Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp) Annulla ()
3di4

Deposita atti contestuali e altri documenti (Opzionale)

Se lo desideri puoi depositare uno o pil atti processuali contestuali (sulla base della fase del procedimento) e ulteriore documentazione. Ricorda: I'atto
contestuale deve essere firmato digitalmente in formato PAJES o CAdES.

Deposita atti processuali contestuali (opzionale) )]

Atto 1di1

Q0 Inseriscila tipologia di atto processuale (es. Istanza di giudizio abbreviato, ..} |

Non hai aggiunto nessun atto
(+) Aggiungi
Ricorda che puai inserire un file in formata pdf,p7m firmato digitalmente per un massima di 50 MB.

(¥) Agglung altro atto contestuale

Altra documentazione (opzionale) @

Atto 1di1

Oggetto |

Non hai aggiunto nessun documento = .
(+) Aggiungi

Ricorda che puai inserire un file per un massimo di 50 MB.

.f+:1 Aggiung altro documento

Dimensione totale degli allegati: 500 MB (499,92 MB dispanibili).
Dimensione massima di un singolo allegato: 50 MB.

I ramri remtraceamnat ran lackaricrn (%1 ennn nhhlicstoe a dausnn acears camnilad nere nedar neneadarn con la cnmnilasicna

Figura 83 — Procedura guidata nomina/costituzione in giudizio — Passo 3 Atti contestuali

Per inserire un atto contestuale Uutente deve specificare il tipo di atto; per farlo deve inserire una
parte della descrizione nella casella di inserimento della tipologia di atto e il sistema presenta

Uelenco degli atti che hanno nella denominazione al sequenza di caratteri inserita dall’'utente.
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Laricerca e senza distinzione tra maiuscole e minuscole (case insensitive), per cui ad esempio per

filtrare i documenti relativia memorie si puo indifferentemente scrivere MEM, Mem o mem..

Att.ne: laricerca e per corrispondenza esatta, per cuiinserendo ad esempio “Memorie avviso” non

viene ritornato il tipo atto “Memorie sull’avviso di conclusione indagini (art. 415 bis c¢3 cpp)”.

Atto 1di1

[:-.1 mem

Memorie consulente tecnica (art. 233 cpp)
Memocrie difensive {artt. 121, 367 cpp)

Memorie sull'avvisa di conclusione indagini {ert. 415 bis 3 cpp)

Figura 84 - Filtro sui tipi di atto successivi
Dopo aver selezionato il tipo atto U'utente deve cliccare sul comando Aggiungi e caricare il file.

Una volta caricato l'atto si attiva il tasto Apri atto che consente di aprire in visualizzazione latto

appena inserito cosi da consentire all’'utente di verificare di aver caricato l'atto voluto.

Per caricare la documentazione opzionale la procedura € analoga solo che invece di selezionare il

tipo di atto U'utente deve riportarne la descrizione nel campo oggetto.

Cliccando su Continua siva all’ultimo passo di riepilogo:
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Aiuto (7) Deposita Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp) Annulla (<)
bdib
Riepilogo
Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di Nomina difensore di fiducia (artt. 96, 100, 101 cpp).
Nomina difensore di fiducia
(artt. 56, 100, 101 cpp)
Ufficio di destinazione dell'atto & MODIFICA
Tipo di ufficio Distretto ufficio
PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA
Circondario/Circolo Sede ufficio
BOLOGNA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA
Procedimento di riferimento & MODIFICA
Ufficio registro MNumero registro
PM 621125
Anno registro Sede Ufficio
2025 BOLOGNA
Registro
REGISTRO NOTI
Magistrato di competenza & MODIFICA
Soggetti rappresentati & MODIFICA

Figura 85 - Procedura guidata nomina/costituzione in giudizio — Passo 4 riepilogo

Se si deve modificare qualche dato premere sull’azione Modifica e il sistema riporta al passo
relativo della procedura guidata. Premendo il tasto Conferma si termina la procedura. Viene

mostrata una maschera modale con Uesito dell’operazione di invio e tre tasti o comandi:
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e Scarica ricevuta: consente di scaricare la ricevuta che attesta l'invio, senza abbandonare

la maschera di esito dell’operazione;

e Deposita nuovo atto di nomina o costituzioni in giudizio: fa chiudere maschera e rimanda

alla procedura guidata di deposito;

e Torna alla homepage: fa chiudere maschera e rimanda alla pagina principale.

Chiudi (<)

©

Hai depositato correttamente la nomina di difensore

L'atto sard depositato presso gli Uffici Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare lo stato del deposito all'interno della
sezione NOMINE E COSTITUZIONI IN GIUDIZIO.

Deposito Nomina difensore di fiducia (artt. 96,

100, 101 cpp) <

|dentificativo atto: 2025/0000398

¥ Scarica Ricevuta

Deposita nuovo atto di nomina o costituzione in giudizio ‘

Figura 86 — Procedura guidata nomina/costituzione in giudizio — esito invio

7.3 Invio sollecito
Premendo il tasto Invia Sollecito, tra le azioni veloci, si attiva la procedura guidata (wizard) per

Uinvio di un nuovo sollecito.

Nota Bene: tale azione & assente per utenti dell’Avvocatura dello Stato.
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All’avvio si apre la maschera introduttiva:

Invia sollecito per nomina a difensore presentata presso annutia ()
segreteria/cancelleria

Segui tutti | passaggi per inviare un sollecito relativo allannotazione a registro delfa nomina a difensore che hai
presentato presso la segretena/cancelleria.

Richiesta Inwiatal

Ulfto i Seainasine |

Campila k2 informazioni richieste per Inserisci | dati obbligatori relativi al Inwiata la richiesta potral monitorare
procedere con i sollecito: indica i dati soggetto per il guale sisollacita Il solleclto nella sezione dedicata.
dell'ufficio di destinazione o l'accattazione della nomina a

identifica il procedimento. difensore.

D MNaon mostrare pil questo awviso

Figura 87 — Procedura guidata invio sollecito -maschera introduttiva

Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla
casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.
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Riuto (7} Deposita Sollecito Annulla ()

1di3

Compila le informazioni richieste

Inserisci i dati necessari per procedere con 'invio del sollecita.

Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto ®

Tipo Ufficie * Distretto *

‘ PROCURA DELLA REPUBBLICA s | | BOLOGNA ™ |
Circondario/Circolo * Sede/Ufficio *

‘ BOLOGMNA ~ | | PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA ~ |

Identifica il procedimento @

Ufficie Reglstro MNumero Registro *

‘ PM ~ | | 621731 |
Anno Registro * Sede Ufficio *

‘ 2025 | | BOLOGNA ~ |
Registro*

() 1enoT

Seleziona il Magistrato competente (opzionale) @

Q) Digitail nome oil cognome del magistrato

| campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 88 — Procedura guidata invio sollecito — passo 1
Il primo passo della procedura prevede U'inserimento dei dati identificativi del procedimento.

La maschera presenta tre sezioni Ufficio destinazione, Procedimento e Magistrato. Nell’'ultima si
puo opzionalmente il magistrato titolare del procedimento; per poter inserire il magistrato & pero
necessario siano stati compilati tutti i campi (obbligatori) della prima sezione. Per inserire il
magistrato occorre inserire parte del nominativo nella casella di ricerca e il sistema propone il
sistema presenta una lista dalla quale selezionare tuttii magistratiin forza all'ufficio selezionato (ed

e per questo motivo che il bottone di ricerca si rende disponibile solo dopo aver valorizzato tutti i
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campi della sezione "Ufficio destinazione") nel cui nominativo (cognome e nome) € presente la

stringa inserita; selezionando quello d’interesse si inserisce il magistrato.

L'Utente ha anche la possibilita di inserire un Magistrato non presente in elenco, inserendo

Cognome e Nome'.

1 Allo stesso modo, il difensore pud procedere con l'inserimento manuale laddove comparisse a
video il seguente messaggio di errore: "SERVIZI APPLICATIVI. Il servizio ha restituito un errore
interno". Tale messaggio, infatti, non & bloccante. Sara necessario cliccare sul tasto "CHIUDI" e
procedere all'inserimento manuale di nome e cognome del magistrato.

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 102



%ﬂf.’)-i& 2o a«/a/é& (fm/}/mm
Diserione Conctate Sstome Sopormalive Soclommativeali

Riute (7} Deposita Sollecito Annulla (%)
2di3

Inserisci i dati del sollecito

Inserisci la tipologia di difesa ed inserisci le informazioni relative al soggetto rappresentato associato al sollecito.

. =y . . '
Inserisci i soggetti rappresentati* .l

Ruolo Soggetto® Tipo Legale*

| IND./IMP./RESP.AMM ~ | | FIDUCIA -

Soggetton® 1

@ Fisica O Giuridica

Cognome * Nome *
| rossi | | Paolo
Data di nascita *

| 01/10/1970 X 3 |

| campi contrassegnati can I'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 89 — Procedura guidata invio sollecito — passo 2

Nel secondo passo della procedura prevede U'inserimento dei dati identificativi relativi al soggetto

rappresentato.

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 103



%ﬂf.’)-/& vo adelle (fm/}/mm

aiute (7) Deposita Sollecito Annutla ()
3di3
Riepilogo
Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di
Sollecito
Ufficio di destinazione dell'atto & wooiFica
Tipa di ufficio Distretto ufficio
PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA
Circandario/Circola Sede ufficio
BOLOGNA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA
Procedimento di riferimento & mooiFica
Ufficio registro Mumero registro
PM 621731
Anno registro Sede Ufficio
2025 BOLOGNA
Registro
REGISTRO NOTI
Magistrato di competenza & mooiFica
Soggetto rappresentato® & mooiFica

Ruolo soggetto

IND./IMP./RESP.AMM.

Difensare

‘ netro

Figura 90 — Procedura guidata invio sollecito — passo 3 riepilogo

Nel terzo e ultimo passo della procedura guidata viene mostrato un riepilogo dei dati inserirti. Se si
deve modificare qualche dato premere sull’azione Modifica e il sistema riporta al passo relativo
della procedura guidata. Premendo il tasto Conferma si termina la procedura. Viene mostrata una

maschera modale con Uesito dell’operazione di invio e tre tasti o comandi:
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e Scarica ricevuta: consente di scaricare la ricevuta che attesta l'invio, senza abbandonare

la maschera di esito dell’operazione;
e |nvia sollecito: fa chiudere maschera e rimanda alla sezione dei Solleciti;

e Torna alla homepage: fa chiudere maschera e rimanda alla pagina principale.

Chivdi ()

©

Hai inviato correttamente il sollecito

Il sallecite sard depositato presso gli UFfici Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare o stato del deposito all'intema
della sezionz SOLLECITI.

Deposito Sollecito oD

Identificativo atto: 2025/0000368

(¥, Searica Ricevuta

Invia sollecito Torna alla homepage

Figura 91 — Procedura guidata invio sollecito — esito invio

7.4 Nuova istanza di revisione, rescissione o riparazione per ingiusta
detenzione

Il primo passo della procedura guidata attivata tramite l’azione rapida Revisione, rescissione

riparazione consiste nella scelta del tipo di atto da depositare:
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Quale istanza desideri depositare? Chiudi (%)

Seleziona la tipologia di atto da depositare.

@ Riparazione per ingiusta detenzione

(artt. 314, 315 cpp)

(O Revisione
(art. 633 cpp)

(O Rescissione del giudicato

(art. 629 bis cpp)

Figura 92 — Nuova istanza di revisione, rescissione o riparazione per ingiusta detenzione — selezione tipo atto

Si apre, quindi, la maschera introduttiva per il tipo atto selezionato:
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Invia sollecito per nomina a difensore presentata presso Annutla (%)
segreteria/cancelleria

Segui tutt | passaggi per inviare un sallecito relativo all'annotazione a registro della nomina a difensore che hai
presentato presso la segreteria/cancelieria.

...... 11l e |
Richiesta inviatal

Ulfto i Seanagine |

Campila k2 informazioni richieste per Inserisci | dati obbligatori relativi al Inwiata la richiesta potral monitorare
procedere con il sollecito: indica i dati soggetto per il quale sisollacita Il solleclto nella sezione dedicata.
dell'ufficio di destinazione o l'accattazione della nomina a

identifica il procedimento. difensore.

D Non mostrare pil questo avviso

Figura 93 — Nuova istanza di revisione, rescissione o riparazione per ingiusta detenzione — Maschera introduttiva

Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla

casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.
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Aiuto @ Deposita istanza di Riparazione per ingiusta detenzione (artt. 314, annutla
315 cpp)
1di3
Inserisci i dati identificativi del procedimento
Inserisci i dettagli sull'ufficio di destinazione dell'atto e identifica il procedimento.
Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto @
Ufficio Giudiziario
|l deposito dell'atto Riparazione per ingiusta detenzione (artt. 314, 315 cpp) deve essere
obbligatoriamente effettuato presso I'ufficio: Corte d'Appello.
Distretto * Circondario/Circolo *
‘ BOLOGNA v ‘ ‘ BOLOGNA v
Sede/Ufficio *
‘ CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA hd ‘

| campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 94 — Procedura guidata revisione, rescissione o riparazione — Passo 1 - Selezione destinatario

ILprimo passo della procedura prevede l'inserimento dei dati identificativi dell’ufficio destinatario.
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Deposita istanza di Riparazione per ingiusta detenzione (artt. 314, ~
315 Cpp) Annulla (X)

2di3

A\
Aute (2)

Richiesta e documentazione allegata

Aggiungi atto da allegare

Allega atto di Riparazione per ingiusta detenzione (artt. 314, 315 cpp)* 0,

SAeReEY -signed.pdf

80,51KB

C— Rimuovi atto

(/) apriaTTo

Atto comprensivo di procura speciale / Procura speciale gia presente in atti *

Selezione dell'elemento vincolante ai fini dellinvio del deposito.

Altra documentazione (opzionale) 0,

Atto 1di1

Oggetto

Non hai aggiunto nessun documento = o
() Aggiungi
Ricorda che puoi inserire un file per un massimo di 50 MB.

G-) Aggiungi altro documento

v

Figura 95 — Procedura guidata revisione, rescissione o riparazione — Passo 2 — Caricamento atto

Sinoti che unavolta caricato 'atto si attiva il tasto Apri atto che consente di aprire in visualizzazione

U'atto appena inserito cosi da consentire all’'utente di verificare di aver caricato l'atto voluto.

Nel secondo passo della procedura prevede U'inserimento dell’atto e di eventuali allegati.
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Deposita istanza di Riparazione per ingiusta detenzione (artt. 314,
315cpp)

Aiuto @ Annulia (_;:‘

3di3

Riepilogo

Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di

Riparazione per ingiusta detenzione
(artt. 314, 315 cpp)

Ufficio destinatario & wmoDiFicA
Tipo di ufficio Distretto ufficio

CORTE D'APPELLO BOLOGNA

Circondario/Circolo Sede ufficio

BOLOGNA CORTE D'APPELLO DI BOLOGNA

Allegato atto di Riparazione per ingiusta detenzione (artt. 314, 315 cpp) & wmobiFicA
Atto allegato

[F) COS———sIcNED.POF

Deposito altri documenti ¢ MODIFICA

Figura 96 — Procedura guidata revisione, rescissione o riparazione — Passo 3 riepilogo

Nel terzo e ultimo passo della procedura guidata viene mostrato un riepilogo dei dati inserirti. Se si
deve modificare qualche dato premere sull’azione Modifica e il sistema riporta al passo relativo
della procedura guidata. Premendo il tasto Conferma si termina la procedura. Viene mostrata una

maschera modale con Uesito dell’operazione di invio e tre tasti o comandi:
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e Scarica ricevuta: consente di scaricare la ricevuta che attesta l'invio, senza abbandonare

la maschera di esito dell’operazione;

e Deposita nuova istanza ...: fa chiudere maschera e riattiva la procedura guidata per il

deposito di un atto Dello stesso tipo;

e Torna alla homepage: fa chiudere maschera e rimanda alla pagina principale.

Chivdi (%)

©

Hai depositato correttamente I'istanza di riparazione per
ingiusta detenzione

listanza sara depositata presso gli Uffici Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare lo stato del deposito all'interno della
sezione REVISIONE, RESCISSIONE E RIPARAZIONE.

Deposito Riparazione per ingiusta detenzione

(artt. 314, 315 cpp) <>

Identificativo atto: 2025/0000397

¥, SecaricaRicevuta

Deposita nuova istanza di riparazione per ingiusta detenzione Torna alla homepage

Figura 97 — Procedura guidata revisione, rescissione o riparazione — esito invio
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8 Denunce e querele

8.1 Elenco presentazioni Denunce - Querele - Istanze procedimento -
Integrazioni

Attraverso la voce di menu dedicata, 'avvocato puO consultare lU'elenco complessivo delle

denunce, querele, istanze di procedimento e dei depositi di integrazione trasmessi tramite il Portale

Deposito Atti (PDP). Il percorso per accedere alla funzionalita € dal menu laterale allavoce denunce

e querele.

All’accesso alla sezione, il sistema esegue automaticamente una ricerca generale senza criteri
preimpostati, visualizzando tutti gli atti gia depositati. La maschera dell’elenco presenta in alto

Uarea diricerca e filtri, seguita dalla tabella riepilogativa dei risultati.

Denunce, querele e istanze di procedimento

Visaizzs o Procuse defia lepubblca

o m
“ —_—
o By (=
@ Denunce ¢ querele
- e — e — i
R
R
i
S——
0151 Urgente =
Denuncia (pebvato) o ol
-
i
e b 33
[EE—
2020000202 Urgenea =
R Eega
N —
2050000220 Urgerte -

Figura 98 — Maschera elenco presentazioni denunce, querele, istanze di procedimento e integrazioni
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8.1.1 Ricerca denunce/querele

Al momento dell'accesso all'elenco, il sistema effettua in automatico una ricerca senza impostare

alcun criterio.
La maschera di ricerca permette di individuare i depositi mediante tre modalita:

¢ Ricerca semplice: premendo il tasto Cerca senza impostare filtri. Vengono mostrati tutti i
depositi di nomine e costituzioni in giudizio;

¢ Ricerca a testo libero (full text): digitando una stringa di testo che verra confrontata con i

€ » & RN 14

campi “id atto”, “ufficio”, “tipo atto”, “anno registro”, “numero registro”, “magistrato

2 ¢

anno

registro” e “stato”.

Una volta inserita una stringa sulla barra di ricerca viene mostrato il tasto Cancella che

consente di cancellare il criterio di ricerca impostato.
Nota bene:

e La ricerca, in caso di stringhe testuali, € senza distinzione tra maiuscole e
minuscole (case insensitive), per cui per cercare i depositi presso il distretto di
Bologna si pud scrivere indifferentemente Bologna, bologna, BOLOGNA.

boloGNA, ecc;

e laricerca € nei campi indicati (Id anno, tipo atto, anno registro, nuero registro,
oggetto, stato) per tutte le denominazioni che contengono il testo libero inserito.
A titolo di esempio inserendo “24” vengono ritornati i depositi che hanno “24”
nell’anno (2024) ma anche quelli che hanno la stessa stringa nel numero di

procedimento, in qualsiasi posizione, come ad esempio: 224, 1024, 240, ecc;

e Inoltre, laricerca € per corrispondenza esatta.
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o Ricerca avanzata: disponibile tramite il pulsante Filtri, consente di impostare criteri

specifici come:

o Tipo ufficio, Distretto, Circondario/circolo, Sede/ufficio per selezionare in base

all’organizzazione giudiziaria;

o Ufficio registro (0 meglio tipo ufficio registro), Numero registro, Anno registro,

Sede Ufficio per selezionare in base al numero di registro dell’ufficio d’interesse;
¢ Identificativo invio;
e Statoinvio;
e Periodoinvio (Dalla Data invio — Alla Data invio);
e Numero registro;
¢ Nominativo Magistrato.
¢ Urgenza;

o Tipo atto.
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Nomine & Cerca per ld atto, tipo atto, anna registra, nuMmero registro, oggetto, stato.
€4 costituzianiin
giudizio

Denunce $ idontificativa(D) & Uflelo (1) NUMeO %0 ,
o querele =1 qu el L mgslm @ ggette/Urge
|_\ Richieste capie PROCURA DELLA
¢ digitali atti REPUBBLICA
4 Querela (art. 336
) FRESSOIL fama
& :?25!’0000281 LA
L1 Solleciti ORDINARIO DI
BOLOGNA
Sz Certificati
PROCURA DELLA
® Udienze del Querela (art. 336 E::g:sllim
giotna epp) R 12025/621137 Prova magistrato
2025/0000265 ORDINARIO DI
= Calendario BOLOGNA
udienze
PROCURA DELLA
Denuncia REFUBBLICA
(privato) (art. PRESSOIL Furto auto
333 cppl TRIBLUNALE Urgente
2025/0000251 ORDINARIO DI
o BOLOGNA
3 Riduci Menu
FROCURA DELLA
Denuncia REPUBBLICA

(privato) (art. PRESSOIL Furto auto

Ministern della Giustizia Filtri Chivdi ()
Home / Denunce e guerele
Denunce, querele e istanze e -
(] Homepage r q
Visualizza tutte le denunce, querele, istanze di procediments ed evenbuali integrazia |Di;:rét[-ﬂ V |
presso le segreteria delle Procure della Repubblica.
@ W
procedimenti
|Cir:-ﬂndana.-‘[u-:olo - |
4 nzioni Veloci
& Atti processuali
- depositati Sede/Ufficio e |

| Identificativa Invio |

Stata A |

| Dalla Data Invia = |

Alla Data Invia = |

Mumero Registro |

| Magistrato |

| Urgente A |

| Tipo Atta w |

4 L]

filtri selezionati (0)

Rimuovi filtri Applica filtri

-

Figura 99 — Ricerca deposito denunce/querele

Premendo il pulsante Cerca, il sistema restituisce lelenco dei depositi corrispondenti,

visualizzando per ciascuno:
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e Tipologia atto e Identificativo invio (numero univoco AAAA/NNNNNNN);
e Ufficio destinatario;

e Numero registro procedimento se iscritto;

e Oggetto e Urgenza

e Stato deposito;

e Magistrato assegnatario.

8.1.2 Scarico elenco depositi

Premendoiltasto Scarica tuttii dettagliviene avviata la produzione di un file in formato Excel (.xlsx)
contenente lelenco dei depositi effettuati. Il file prodotto viene automaticamente salvato nella

cartella di download dell’'utente.

Nota Bene: vengono estratti i primi 500 depositi in ordine decrescente di numero di protocollo (dal

piu recente al meno recente)

8.2 Deposito nuova denuncia / querela / istanza di procedimento
Per presentare una nuova denuncia, querela o istanza di procedimento, 'avvocato deve attivare
Uazione rapida: Deposita denuncia o querela. Cliccando su quest’ultimo tasto, 'avvocato sceglie

se depositare una denuncia, una querela o una istanza di procedimento.
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Scegli cosa preferisci depositare Chiudi (34)

Scegli se depositare una denuncia, una querela o un'istanza di procedimento; il sistema ti guidera attraverso
pochi e semplici passi.

(O Querela

lart, 336 cppl

(O Istanza di Procedimento
fart. 341 cpp)

(O Denuncia del privato
(art. 333 cpp)

Continua

Figura 100 — Scelta del tipo di atto da depositare

Si apre, quindi, la maschera introduttiva per il tipo atto selezionato:
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Deposita una querela annutia ()

Segui tutti | passaggl per depositare correttamente una querela.

pnlinian -
Hurmars Bughit ; nnnnn N Marne Comm it |
— @ dmmaniy
s bt

Campila ke informazoni richieste: Inserisol | dati ebbligatori relatii Insersci | dati relativi al soggetto Allega latto di
indica I'ufficio di destinazione al soggetto querelante ed al querelato in caso di querela eventuali altrd
della querela. soggetto offeso. contro soggett netl supporto.

] 3

Ho capito, inizia [] mon mostrare pit questo avviso

Figura 101 — Deposita denuncia/querela — Maschera introduttiva

Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla
casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.
Per inviare un atto, € necessario almeno:

e Compilare i campi relativi all’ Ufficio di destinazione
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¢ Indicareidatidi almeno una persona offesa o denunciante
e Allegare la denuncia firmata digitalmente dal difensore, con relativi dati descrittivi

L’atto principale deve essere firmato digitalmente; per gli utenti dell’Avvocatura dello Stato, la firma
puo essere apposta da un qualsiasi avvocato o procuratore del’Avvocatura. Sono ammesse firme
PAdES e CAdES, ma ¢ preferibile PAJES. Se non si seleziona ilcheck “Atto comprensivo di Nomina
di difensore di fiducia e/o conferimento di procura speciale”, il sistema richiede

obbligatoriamente un allegato (procura speciale); altrimenti il pulsante Invia rimane disabilitato.
La maschera si compone delle seguenti sezioni principali:
o Ufficio di destinazione

o Datipersonadenunciante / persona offesa: obbligatoria, con possibilita di aggiungere uno
0 piu soggetti. | dati includono anagrafica, residenza, domicilio, recapiti, e per persone
giuridiche rappresentante legale e sedi. | dati del denunciante possono essere riutilizzati per

la persona offesa.

o Dati soggetto denunciato: sezione che permette Uinserimento di uno o piu soggetti

denunciati.

o Dati della denuncia: visualizza 'oggetto dell’atto allegato e include checkbox opzionali:
Urgente, Violenza di genere, Atto comprensivo di Nomina di difensore/Procura

speciale, Reato di competenza EPPO.

« Dati violenza di genere: consente di specificare eventuali atti persecutori, luogo della

violenza, presenza di figli, uso di armi, ecc.

« Dati rapporto autore-vittima: permette di associare i soggetti coinvolti e definire tipo di

rapporto e ruolo dell’autore.

o Altri allegati: permette di aggiungere file PDF non firmati, sostituirli o eliminarli.
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¢ Urgente.
e Reato di competenza della Procura Europea (EPPO).

aiuts (7) Deposita Querela (art. 336 cpp) Annuila. ()

————— 1di6

Compila le informazioni richieste

Inserisci | dettagli sull'ufficio di destinazione della querela,
Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione della querela @
Ufficio Giudiziario

Il deposito dell'atto Querela {art. 336 cpp) deve essere obbligatoriamente effettuato presso

I'ufficia: Procura della Repubblica.

| Distretto * v Circondario/Circalo * v

[ sederutficio v

| campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatari e devono essere compilati per pater procedere con la compilaziona.

Continua —

Figura 102 - Deposito denuncia/querela - Selezione ufficio di destinazione
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aluto (7) Deposita Querela (art. 336 cpp) annulla ()

Inserisci i dati del querelante

Identifica il soggetto querelante.

Inserisci i dati del soggetto querelante ®

Soggetto querelante n® 1

Cognome * Nome *

Sesso* ~ Data di nascita * ]
| 1campo @ obbigatorio

Q. Mazione Citta estera

Figura 103 — Deposito denuncia/querela -Inserimento dati del querelante

Continua —>

Aiute (7) Deposita Querela (art. 336 cpp) Annulta ()

3di6

Indica il soggetto querelato

Se il soggetto & noto, inserisci tutti i dati richiesti.

P o)
Contrao chivuoi presentare la querela?* L/

O Contro noti @ Contro ignoti

| campi contrassegnati con 'asterisco {*) sono obbligatori e devona essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 104 - Deposito denuncia/querela -Inserimento dati soggetto querelato
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sivto (7) Deposita Querela (art. 336 cpp) annulla ()

Ldib

Indica se il reato rientra tra quelli di violenza di genere

Compila i campi sottostanti per indicare se il reato oggetto di querela risulta essere violenza di genere.

Il reato oggetto di querela rientra tra i reati previsti dall'art. 5 c. 3 legge 53/2022? MOSTRA REATI PREVIST!

I reato oggetto di denuncia rientra tra i reati previsti ()
dall'art. 5 ¢. 3 legge 53/2022

| campi contrassegnati con |'asterisce (") sono obbligateri e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

Figura 105 - Deposito denuncia/querela -Indicazione reato violenza di genere

Riuto

)

®

Deposita Querela (art. 336 cpp) Annulla {

5di6

Deposita I'atto di querela

Carica I'atto ed eventuale ulteriore documentazione. Ricarda: |'atto processuale deve essere firmato digitalmente in formate PAdES o CAdES.

Attenzione. Per I'operativita degli uffici di Procura ti suggeriamo di allegare documenti in formato PDF o
firmati PADES

Allega I'atto di Querela (art. 336 cpp)* 0]

Non hai aggiunto nessun atta p=
() Agglungiatto
Ricorda che puai inserire un Fle in farmata pdi, p7m firmato digitalmente per un massime di 50 118

Oggetto

D Atto comprensivo di Nomina di difensore di fiducia e conferimento di procura speciale

Con la spunta

questo elements, non & necessario che tu inserista fa Norina di difensore (art, 96 ¢ pa con procura speciale in allegata. In caso contrario, dovrai allegarla

obbligatoriamente.

D Urgente

Continua —>

Figura 106 - Deposito denuncia/querela -Caricamento atto
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Aiuto (7) Deposita Querela (art. 336 cpp) Rnnulla (5)
&di6
Riepilogo
Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di
Querela
(art. 336 cpp)
Ufficio di destinazione dell'atto & moniFica
Tipa di ufficio Distretto ufficio
PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA
Circondario/Circole Sede ufficio
BOLOGNA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA T
Soggetti querelanti & moniFica
Cognome Nome

Figura 107 - Deposito denuncia/querela -Riepilogo

Il pulsante Conferma trasmette latto all’ufficio giudiziario selezionato e genera una ricevuta
telematica visualizzabile e scaricabile. Al termine, il sistema propone l'inserimento di una nuova
denuncia. Lo stato del deposito risulta “Accettato” solo dopo liscrizione del procedimento da

parte della Procura, che puo comunicare al difensore numero, anno e magistrato assegnatario.

Dalla voce di menu corrispondente, 'avvocato puod visualizzare la lista delle Denunce, delle

Querele, delle istanze di procedimento e dei depositi integrazione presentati.

La schermata dell’Elenco Denunce - Querele - Istanze Procedimento viene visualizzata come di

seguito:
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Winistera della Giustizia PG PATRIZA GEMMA

Home / Denunce & quarsla

Denunce, querele e istanze di procedimento

Visualizza tutte le denunce, querele, istanze di procedimento ed eventuali integrazioni depositate prasso le segreterie delle Procure della Repubblica

£} Homepage

@ 1tucl procediment

Deposita denunch
4 Azioni Veloci s e Scarica tutt | dettagl
¢ Atti processuall depositati querela
g Mlamine s costituzion in
~ gudizio Cerca per Id atto, Upo alto, anno registro, numero registro, oggetto, stato.

®@ Denuncee quercle

% Identificativo (D) & ufficio (1) Numero registro (1) % OggettosUrgenza (1) Stato depasito (1) Magistrato (D) Azioni
L1 Solledti
2 Certificati PROCURA DELLA
Querela (art. 336 cpp) REPUBBLICA PRESSO IL Quistala o ol |
2025/0000141 TRIBUNALE ORDINARIO DI
BOLOGHA
PROCURA DELLA
Querela (art. 336 cpp) REPUBBLICA PRESSO IL
€3 Riduei Men Prava non urgente DETTAGLID —3 ==
o 2025/0000136 TRIBUNALE ORDINARIC DI
BOLOGNA

Figura 108 - Elenco presentazioni denunce, querele, istanze di procedimento e integrazioni - criteri di ricerca

Le modalita di ricerca sono le medesime descritte in relazione alla ricerca dei depositi, eccezion
fatta per il campo "Urgente" - valorizzabile con SI/NO - grazie al quale € possibile filtrare tra

denunce/querele e istanze di procedimento urgenti e non.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, l'applicazione visualizza l'elenco delle
denunce/querele - istanze procedimento presentate che rispondono ai criteri di ricerca, con le

seguenti informazioni per ciascun risultato:

e |dentificativo invio;
e Datainvio;

e Data arrivo;

e Ufficio;

e Numero registro;

e Magistrato;

e (ggetto;
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e Stato;
e Urgente;
e Tipo atto;

e Integrazione di;
e Malfunzionamento tecnico (icona A);

e Informazioni sulla ricevuta (icona [3).

Premendo l'apposito bottone "Nuova denuncia", Nuova Querela" o Nuova Istanza

Procedimento" l'avvocato ha la possibilita di inserire una nuova denuncia querela (0 una nuova

querela, o una nuova istanza procedimento).

Premendo il tasto Scarica Tutti i dettagli il sistema permette all’avvocato di generare un file in

formato .xlsx contenente la lista degli atti mostrati nella maschera.

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 125



%ﬂf.’)-i& 2o @/a/é& (fh&}/wm
Diserione Conctate Sstome Sopormalive Soclommativeali

9 Accesso al fascicolo

9.1 Richiesta copia digitale atti

L’avvocato ha eseguito accesso al portale con le proprie credenziali e ha depositato nomina come
difensore difiducia oppure € stato abilitato dalle cancellerie (nomina a difensore d’ufficio o nomina
a difensore di fiducia pervenuta direttamente alla PG o allufficio giudiziario) o lutente
dell’Avvocatura dello Stato che ha depositato la comunicazione di assunzione difesa o una
costituzione o & stato autorizzato direttamente dall’Ufficio Giudiziario puo richiedere copia digitale

degli atti.

Tale istanza puo essere inoltrata agli uffici PM, PGCAP (avocante) e GIP.
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At (7) Deposita atto processuale Annulla ()

1di5

-

Seleziona la tipologia di atto processuale

Scegli una tra le diverse tipologie di atto processuale da poter depositare.

copi Cancella () Q, cerca

Tutti gli atti (102) ( Indagini Preliminari (7) ) ( Misure Cautelari (10) ) ( Impugnazioni Cautelari (5) )

' R N R R ™
|\ Rito Ordinario (16) jl I\\ Riti Speciali (10) _,'I I\ Processo (25) jl l\xlmpugnazinniﬁ&l jl I\ESuggeﬂiIS} |

A

() Richiesta copia digitale atti

lart. 116 cpp)

Continua —

Figura 109 - Richiesta copia digitale atti

Operativamente l’avvocato tramite il PST prima effettua il pagamento via PagoPA indicando nella

causale il motivo del pagamento e il procedimento cui si riferisce; poi fa la richiesta di accesso atti

allegando, come allegato semplice, la ricevuta PDF dell’avvenuto pagamento.

9.2 Elenco Richieste copie digitale atti

Successivamente all’invio, Uutente tramite la funzione (voce di menu) dedicata Richieste copie

digitali atti, accede all’elenco delle proprie richieste e, per quelle lavorate dall’ufficio ed accettate,

puo, in corrispondenza di ognuna, accedere alla visualizzazione del relativo fascicolo.
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,;;; Home / Richieste copic Gptal atts
Richieste copie digitale atti
" 4 Azioni Veloci

G5 o n it - .
(Cerca per d Ui, o S0, M, Mmagstrato, SnT FEgISET, ALMErD FEStTO € STt B

Richieste cople digital ati £ thcio 2 Numero Procedimenta 0 Parte D) Stato doposit azioni

PROCURA DELLA REFUBBLICA PRESSO L )

PM: N2025/621638 Ln VISUALZZAATI 3 e
TRIBUNELE ORDINARIO DI BOLOGNR

PROCURR DELLA REPUBELICA PRESSOIL
o 22621658 n o9 vz
TRIDUNALE ORDINARIO DI BOLOGNA

P NIO2S/E2 1698 Lm D VISUALZZAATT 5  wue

Totale: 13 copie atti

Approfondimenti, guide e supporto

Figura 110 - Elenco richieste copie digitali atti

Nel caso di un utente dell’Avvocatura dello Stato il sistema mostra tutte le richieste effettuate da

quest’Amministrazione.
La lista presenta le seguenti colonne:

e Data richiesta e Id richiesta (ordinabile in base alla data ascendente/discendente — per
default entrando nella pagina la lista € ordinata in ordine discendente dalla richiesta piu

recente a quella meno recente);
e Ufficio cui e statainviata la richiesta (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);

e Numeri procedimento cui si riferisce la richiesta (ordinabile alfabeticamente

ascendente/discendente);

e Parteriporta lelenco delle iniziali dei soggetti rappresentati (non ordinabile); le iniziali sono

un iperlink che consente di aprire una maschera popup con il dettaglio del soggetto;
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e Statodeposito (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente), la colonnaindica, se

presenti, anche le note dello stato:

o

o

Stato RIFIUTATO Nota MOTIVAZIONE RIFIUTO DEL DEPOSITO;
Stato INVIATO;

Stato IN TRANSITO;

Stato IN VERIFICA;

Stato ACCETTATO - Condivisione atti in corso;

Stato ACCETTATO - Atti disponibili.

e Azioni consentite (non ordinabile).

In alto a destra € presente un bottone Scarica tutti i dettagli che consente di esportare su file excel

i dati mostrati dell’elenco delle richieste di copia digitale atti.

Con il tasto Filtri si possono impostare dei filtri di visualizzazione dei documenti del fascicolo:
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a
Ministero della Giustizia Flltri Chiudi :54
Home / Richieste copie digitali atti
-
| Tipo Ufficio d |
Richieste copie digitale atti
{n] Homepage P g
Visualizza l'elenco delle richieste di copia digitale degli atti. | Distratta - |
© | tuoi
: pracedimenti
4 nAzioni Veloci |Cir:andana.-‘tn-:olo v |
& Atti processuali
T depositati Sede/Ufficio e |
Cerca per id ufficio, tipo atto, ambito, magistrato, anna registro, numera registro
Nomine e
&3 costituzioniin |UFﬁcio S B |
giudizio
Data richlesta —, Numera -
$ i} % Ufici s i
% o i, | @ UMl D % timense D Parte
@ Denunce e | Mumera Registro |
querele
PROCURA DELLA
REPUBBLICA Anno Registro |
Richieste copie 14/10/2025, By
digitali atti 14:66:15 S PM:N2025/621658 LM
2025/0000350
ORDIMARIO DI | Sede Ufficio b |
L\ Solleciti BOLOGNA
- Registro e |
=. Certificati PROCURA DELLA
REPUBBLICA
1441072025, PRESSO IL
_ Udienzedal 13:01:39 UL PN N2025/621698 LM, Stara v |
(]
o 2025/0000358
glorna ORDIMARIO DI
BOLOGNA
; | Dalla Data Irvio = |
= Calendario
udienze
PROCURA DELLA
REPUBBLICA ta i =
16/10/2025, i Alla Data Invia - |
11:19:22 TRIBUNALE PM: N2(25/621698 L M.
2025/0000347
ORDIMARIO DI
BOLOGNA
-
€3] Riduc Menu 4 L4
Totale: 13 copie atti filtri selezionati (0)
| Rimuovi filtri | Applica filtri
Precedante 1 2 -

Figura 111 - Filtri per richieste copie digitali atti

Sono disponibili i seguenti criteri di filtro:
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e Tipo ufficio: consente di filtrare le richieste in base al tipo ufficio selezionabile da lista a

discesa;
e Distretto: consente difiltrare le richieste in base al distretto selezionabile da lista a discesa;

e Circondario consente di filtrare le richieste in base al distretto selezionabile da lista a

discesa elenco dei distretti;
e Sede ufficio, dipendente dai campi precedenti;
e Ufficio registro;
e Numero registro: consente di filtrare le richieste per numero il procedimento
e Anno registro: consente difiltrare le richieste per anno il procedimento
e Tipo registro: consente difiltrare le richieste per tipo registro del procedimento

e Stato: consente difiltrare le richieste in base allo stato della richiesta selezionabile da lista

a discesa;

e Datarichieste: consente di definire Uintervallo di date delle richieste (filtro per contenuto

tra DA e A);

9.3 Consultazione e scarico atti
A fronte di ognuna delle richieste copie digitali atti che si trovano nello stato Accettato presentiin
elenco Richieste copia digitale atti, 'avvocato ha accesso alla relativa visualizzazione degli atti e

documenti del fascicolo di interesse.
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L’azione principale disponibile &, infatti, Visualizza atti che rimanda alla consultazione degli atti,
inerenti la specifica richiesta, del procedimento per il quale il deposito della “Richiesta copia

digitale atti” € stato lavorato.

Tramite il more menu si attiva l’altra funzione disponibile Vai al dettaglio che rimanda alla pagina

di dettaglio del procedimento.

L'azione Vai al dettaglio apre la pagina con il dettaglio della richiesta in consultazione:

Home / Richieste copia digitale atti / Dettaglio richiesta

Richiesta copia digitale atti

2025/0000015

Stato del deposito dell’atto processuale
Data di invio: 22/04/2025, 10:51:53
Data o armvo: 2270472025, 105506 m

Informazioni generali

UFFICAD 08 DESTINAZIONE

PROCEDIMENTO
cas 680001 2024
BOLOGNA NOTI DEGRANDI LUISA [+1)

SOGGETT) RAPPRESENTATI
o7 PERSONA OFFESA Persona fisica
Cognomi

OFFESD TEST 10/10/19%0

Figura 112 - Dettaglio richiesta copia digitale atti 1
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Ricevute

RICEVUTA DEPOSITO

[ arresanows esimor accermato

.- -

Figura 113 - Dettaglio richiesta copia digitale atti 2

Cliccando sulle icone delle ricevute 'utente puo aprirle in lettura e scaricarle.

Cliccando su Visualizza atti ’'avvocato accede nella pagina di visualizzazione del fascicolo:
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Home /  digitaliatt] / Attie del fascicolo

Visualizzazione atti e documenti del fascicolo

PM: N2025/621665

Consulta i dettagl del fascicolo, e richieste. i documenti e gi atti

Documenti

Ricerca documento

Corca Azionl alberatura 3 4, Sarica

O- ©&em
[J + 3 Richiesta copia digitale atti (art. 116 cpp) - CARABINIERI - 19/12/2025 - PORTALE DIFENSORE 1D:2025/0000507
O- San
= [0 ) Activari - ATTI VARI ROSSI MARIO (+1) 17/11/2025 Antepries > 3
D ) Awisodi deposito - 128 ¢.p.p. - AVVISO DI DEPOSITO - 128 C.P.P. ROSSI MARIO (+1) 18/11/2025 Anteprina > 3
O B Etenco corpi di reato - 3 REG. ESEC. c.p.p. - ELENCO CORPI DI REATO - 3 REG. ESEC. C.P.P. ROSSI MARIO (+1) 18/11/2025 Bateprina > 3
D ) Richiesta di autorizzazione a procedere - RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE A PROCEDERE ROSSI MARIO 18/11/2025 Anteprima > 3
O ) Parere autorizzazione indagini difensive - 391 bis c. 7, 391 septies ¢.p.p. - PARERE Al IONE INDAGINI -391BIS C. 7, 391 SEPTIES C.P.P. ROSSI MARIO (+1) 19/11/2025 Bnteprima > §
oB ioni su bene - SU BENE ROSSI MARIO (+1) 24/11/2025 Botepeima > 3

Figura 114 - Visualizzazione atti al PM

Nella parte sinistra dello schermo 'utente puo navigare nella struttura del fascicolo espandendo e

comprimendo i faldoni.

Coniltasto Azioni alberatura si hanno le seguenti azioni rapide sull’alberatura:

[ Azioni alberatura § ] ¥ Scarica

Azioni chiudi (%)
£ Mostra livello faldoni

2{ Espandi tutto
Antep

Coliassa tutto

Figura 115 - Opzioni rapide alberatura fascicolo
Le azioni possibili sono:
e Mostra livello faldoni: collassa l'alberatura mostrata al livello dei faldoni

e Espandi tutto: espande Uintera alberatura mostrando tutti gli atti/7documenti;
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e Collassa tutto: collassa l’alberatura mostrata alla radice.

L'utente puo filtrare gli atti mostrati in base ad una o piu stringhe da inserire nel campo Ricerca
documento e premendo il tasto Cerca. Come risultato della ricerca vengono mostrati solo gli atti

che contengono le stringhe in qualsiasi ordine nella denominazione degli atti.

Nota Bene: non si prevede la possibilita di effettuare una ricerca nel testo dei documenti mostrati.

Con iltasto Filtri si possono impostare dei filtri di visualizzazione dei documenti del fascicolo:

Filtri Chiugi ()
-
| Data Da £ |
| Data A =1 |
| Tipo Atto CL |

Filtri selezionati (0]

Rimuowi fittri | Applica filtri

Figura 116 - Filtri alberatura fascicolo

Sono disponibili i seguenti criteri di filtro:
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e Data Da: data inizio arco temporale di interesse;
e Data A: datafine arco temporale di interesse;

e Tipo atto: consente di filtrare gli atti della tipologia selezionata da una lista a discesa
filtrabile per fase/rito; nella lista a discesa vengono mostrate solo le tipologie di atti

correntemente presenti nel fascicolo e non Uelenco di tutti i tipi di atto (intero titolario).

Cliccando sull’azione Anteprima di un atto si apre U'atto in visualizzazione in un tab separato se per
il formato del documento € associato nel browser dell’utente un visualizzatore, altrimenti viene

avviato il download.

Nel more menu del singolo atto sono disponibili le seguenti azioni:

Azioni Chiudi ®

[} Apriin nuovo tab

¥ Scarica

Figura 117 - Azioni sull’atto

e Apri in nuovo tab: se sulla postazione & definito un viewer per il mime type
dell’atto/documento, questo viene aperto in visualizzazione su un nuovo tab altrimenti viene

aperta una maschera per il download;

e Scarica consente di scaricare il documento, senza prima tentare di aprirlo in

visualizzazione.
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L'azione Visualizza atti, cosi come sopra descritta, € disponibile anche all’interno della funzione |

tuoi procedimenti, in corrispondenza di:

e Procedimenti al PM per i quali vi € almeno una richiesta copia digitale atti preventivamente

inviata in stato “accettata — atti disponibili”;
e Procedimenti gia in dibattimento, per i quali indicizzazione del fascicolo & avvenuta.

Nei casi sopra riportati Uutente pud consultare la totalita degli atti anche se afferenti a diverse

richieste copie digitali:

i} Homepng nis! PG PATRIZA GEMMA

 Numera regisiro D % uffic D # Magstrate D # Data Nomira D Parte D Azioni

PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO L e
it a0008 ALFONSO ROBERTO 1507/2025 43 ]
TRIBUNALE ORIINARID DI BOLOGNA

ALFONS0 ROBERTO ™
oun7/z025 A

PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO 1L
ALFDNSO ROBERTD
HIARID DI BOLOGRA omm7/025 06 DEPCSTAATIO <> e
0001 £OCCO MARIC LUGH

PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO 1L
ALFONSO ROBERTO

TRIBUNALE ORDINARIO DI BOLOGHA Dain7/2025 ot DEPOSTABTID 3 +e
BUTTELLI NADIA

TRIBUNALE ORIINARIO DI BOLOGNA

UBBLICA PRESSO L
40 DI BOLOGNA

08072025 oA kn

E DI APPELLD 01 BOLOGNA

Figura 118 - Azioni sui procedimenti autorizzati
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9.4 Scarico massivi atti
Per scaricare piu atti/documenti in modo massivo l'utente deve selezionare gli atti d’interesse
(check a sinistra del nome dell’atto) e premere il tasto Scarica (disattivo sino a che non si seleziona

almeno un atto/documenti)

Documenti

Riterca documento
= = o i
Cared Azioni alberatPm=m=p  Scarica

+ 5] PMNOTI 2025/621366 BOLOGNA

— [~ [E PM
) [~ [ ATTIN INGRESSD

E " A ale -
] D ?rtu;n:nza:loplcl:azlnnarrusi.ral:au[e.dn!persnn._le 29 ANTEPRIMA >}

o [ [ Richiesta di misura cautelare personale - 281 cpp. ANTEPRIMA 3§

[~ O AwvISIE ATTI SEGRETERIA

P« N bt Tl c " o

Figura 119 - Selezione atti da scaricare massivamente.
Sono presenti le seguenti scorciatoie:

e Per selezionare o deselezionare tutti gli atti/documenti del fascicolo si deve impostare/de

impostare il check accanto alla radice dell’albero;

e Per selezionare o deselezionare tutti gli atti/documenti contenuti in un faldone si deve

impostare/de impostare il check accanto alla radice del faldone;

Una volta premuto il tasto Scarica viene avviato un processo asincrono che crea un file zip

contenente tutti gli atti/documenti selezionati e salva il file archivio nella casella di download

dell’'utente.
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10 Solleciti

10.1 Elenco solleciti
Attraverso questa funzionalita 'avvocato puo ricercare e consultare i solleciti inviati in relazione al
deposito di nomine/costituzioni da lui effettate e conoscerne il relativo stato di lavorazione. Per

accedere cliccare sulla voce di menu Solleciti.

Nota Bene: la sezione Solleciti € assente per utenti del’Avvocatura dello Stato.

Al momento dell'accesso all'elenco solleciti, il sistema effettua in automatico una ricerca senza

impostare alcun criterio.

La schermata di elenco solleciti nomine/costituzioni viene visualizzata come di seguito:
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LM

)

Solleciti

Ministero della Giustizia

Home / Solleciti

Solleciti

Visualizza tutti i solleciti che hai inviato relativi ad atti in elaborazione o atti depositati in presenza.

4 Azioni Veloci

Cerca per Id atto, ufficio, anno registro, numero registro, stato

Identificativo
¥ Sollecito

2025/0000307

2025/0000306

2025/0000305

2025/0000304

S Numero Registro

PM: N2025/621665

PM: N2025/621665

PM: N2025/621665

PGCAP: 12025/621289

$ Ufficio

PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
TRIBUNALE ORDINARIO
DI BOLOGNA

PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
TRIBUNALE ORDINARIO
DI BOLOGNA

PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
TRIBUNALE ORDINARIO
DI BOLOGNA

PROCURA DELLA
REPUBBLICA PRESSO IL
TRIBUNALE ORDINARIO
DI BOLOGNA

Parte

AC

AC

AC

AC

l st s ’

1) Stato sollecito

== ..
m == Fiied

DETTAGUO

DETTAGUO

DETTAGUO

DETTAGUO

Figura 120 - Elenco solleciti

Le modalita di ricerca sono le medesime descritte per i procedimenti autorizzati o per i depositi.

Sono previste tre modalita:

Ricerca semplice: premendo il tasto Cerca senza impostare filtri. Vengono mostrati tutti i

solleciti trasmessi;
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¢ Ricerca a testo libero (full text): digitando una stringa di testo che verra confrontata con i

” » <«

campi “anno registro”, “numero registro”, “ufficio” e “magistrato”.

o Ricerca avanzata: disponibile tramite il pulsante Filtri, consente di impostare criteri

specifici come:

o Tipo ufficio, Distretto, Circondario/circolo, Sede/ufficio per selezionare in base

all’organizzazione giudiziaria;

o Ufficio registro (0 meglio tipo ufficio registro), Numero registro, Anno registro,

Sede Ufficio per selezionare in base al numero di registro dell’ufficio d’interesse;
o Registro o meglio tipo registro (Noti o Ignoti);
« I|dentificativo invio sollecito;
e Stato invio e lavorazione sollecito;

o Periodo temporale Dalla Data Invio — Alla Data Invio; € possibile specificare solo

Uinizio o la fine dle periodo temporale d’interesse;
¢ Iniziali del soggetto rappresentato;
¢ Ruolo del soggetto rappresentato (indagato/imputato, parte civile, ecc.);

e Cognome Magistrato e Nome Magistrato assegnatario:
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Filtri ot

Home / Safiect |
. -

Solleciti

o~ |
A Homopage | H
Visualizza tutt i sollecs che ha inviato refative ad atti in elaborazione o att depomtati in presenza.

fuck procodiments

4 Azioni Veloci I

Cerea per Id atta, ufficio, 2nno registro, nuMmero registra, stato,

PROCURS DELLA
REPUBBLICA PRESSO L

2025/000030/ P N2025/621665 TRIBUNALE ORDINARIO AC

B Solleciti Of BOLOGNA

E Comficani PROCURA DELLA
2025/0000306 PIA N2025/62 166 i U2 A o, ot )
~ = . TRIBUNALE ORDINARIO = |

Udionze dol gorma DI BOLOENA

Calendano udicrae
PROCURS DELLA
2025/000030% P N2025/621665 i St AC
| = 2 o TRIBUNALE ORDINARIO

DI BOLOGNRA

| Dalla Data ¥ -
5 PROCURS DELLA
€3 Rdun Monu
| ) . ) REPUBELICA PRESSO 1L
2025/0000304 PGCAP. 12025/621289 TRIGUNALE ORDINARIO AL Frre
DI BOLOGNA

PROCURA DELLA e }
REPLBELICA PRESSO L
2025/0000303 P N202%/8 TRIGUNALE ORDINARIO AC

DI BOLOGNA

PROCURS DELLA
2025/0000302 PIA 12025/621289 s O AT
= St TRIBUNALE ORDINARIO

DI BOLOGNA Mo Mgt

PROCURS DELLA
REPUBBUCA PRESSO L

2025/0000301 PI N2025/621665 s AL
TRIGUNALE ORDINARIO filtri selezionati (0)

DI BOLDGNA
.

« >

Figura 121 - Ricerca avanzata solleciti

Dopo aver valorizzato i campi desiderati, premuto l'apposito bottone Cerca, l'applicazione

visualizza in elenco tutti i risultati corrispondenti.
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Dall’elenco dei risultati € possibile, cliccando sull’azione principale Dettaglio, visualizzare i dati di

dettaglio del sollecito, ovvero:

e Stato del deposito e della lavorazione;

e Informazioni sul procedimento per il quale si sollecita 'accoglimento di una nomina.

Puo altresi scaricare la ricevuta di invio e quella di accettazione se effettuata.

f 3 Homs / Sollect /

Sollecito

202500000307
Stato del deposito del sollecito
Data di invia: 20/09/2025, 15:24:25

: - o v 0820, 3012 -

Informazioni generali
B seecin

PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGHA BOLOGNA

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA

621685 2028
FERRARA won
SOGGETTO RAPPRESENTATD

ac CIVILMENTE 08BLIGATO Persana fisica

Ricevute

Figura 122 - Dettaglio sollecito

Cliccando, invece, sul menu altre azioni € possibile attivare 'azione Storico stato che apre una

maschera modale che mostra lo storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione del sollecito
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10.2 Scarico dati elenco solleciti
Premendoiltasto Scarica tuttii dettagliviene avviata la produzione di un file in formato Excel (.xlsx)

contenente lelenco dei solleciti effettuati. Il file prodotto viene automaticamente salvato nella

cartella di download dell’'utente.

10.3 Inserimento nuovo sollecito

Premendo il tasto Invia Nuovo Sollecito, tra le azioni veloci, si attiva la procedura guidata (wizard)

per Uinvio di un nuovo sollecito.

Si apre la maschera introduttiva:
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Invia sollecito per nomina a difensore presentata presso Annutle (%)
segreteria/cancelleria

Segui tutt | passaggi per inviare un sollecito relativo allannotazione a registro delia nomina a difensore che hai
presentato presso la segreteria/cancelieria.

...... 1 o |
Richiesta inviata!

Ulhchn i dwatina shans |
Campila ke informazioni richieste per Inserisci i datl obbligatori relativi al Inviata la richiesta potral monitorare
procedere con i sollecito: indica | dati soggetto per il quale si sollecita il solleclto nella sezione dedicata.
dell'ufficio di destinazione = l'accettazione della nomina a
identifica il procedimento. difensore

D Non mostrare piil questo avviso

Figura 123 - Procedura guidata invio sollecito -maschera introduttiva

Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla

casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.
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aiuto (7) Deposita Sollecito Annulla ()

1di3

Compila le informazioni richieste

Inserisci i dati necessari per procedere con l'invio del sollecita.

Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto @®

Tipo Ufficie * Distretto *

‘ PROCURA DELLA REPUBBLICA ol ‘ | BOLOGMA ~ |
Cireondario/Circolo * Sede/Ufficio *

‘ BOLOGMNA e ‘ | PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGMA ~ |

Identifica il procedimento @

UFficio Registro * Mumero Registro *

‘ PM e ‘ | 621731 |
Anno Registro * Sede Ufficio *

‘ 2025 ‘ | BOLOGMA ~ |

Registro *

() 16noTI

Seleziona il Magistrato competente (opzionale) @©

() Digitail nome oil cognome del magistrato

| campi contrassegnati con l'asterisco (*) sone obbligator e devono essere compilat per poter procedere con la compilazione

Figura 124 - Procedura guidata invio sollecito — passo 1
Il primo passo della procedura prevede l'inserimento dei dati identificativi del procedimento.

La maschera presenta tre sezioni Ufficio destinazione, Procedimento e Magistrato. Nell’'ultima si
puo opzionalmente il magistrato titolare del procedimento; per poter inserire il magistrato & pero
necessario siano stati compilati tutti i campi (obbligatori) della prima sezione. Per inserire il
magistrato occorre inserire parte del nominativo nella casella di ricerca e il sistema propone il
sistema presenta una lista dalla quale selezionare tuttii magistratiin forza all'ufficio selezionato (ed

e per guesto motivo che il bottone di ricerca si rende disponibile solo dopo aver valorizzato tutti i
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campi della sezione "Ufficio destinazione") nel cui nominativo (cognome e nome) € presente la

stringa inserita; selezionando quello d’interesse si inserisce il magistrato.

L'Utente ha anche la possibilita di inserire un Magistrato non presente in elenco, inserendo

Cognome e Nome'.

1 Allo stesso modo, il difensore pud procedere con l'inserimento manuale laddove comparisse a
video il seguente messaggio di errore: "SERVIZI APPLICATIVI. Il servizio ha restituito un errore
interno". Tale messaggio, infatti, non & bloccante. Sara necessario cliccare sul tasto "CHIUDI" e
procedere all'inserimento manuale di nome e cognome del magistrato.
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Riuto (7) Deposita Sollecito Annulla. ()

2di3

Inserisci i dati del sollecito

Inserisci la tipologia di difesa ed inserisci le informazioni relative al soggetto rappresentato associato al sollecito.

Inserisci i soggetti rappresentati* @

Ruolo Soggetto® Tipo Legale*

|IND/IMF‘]RESPAMM ~ | ‘ FIDUCIA .

Soggetto n® 1

@) Fisica () Giuridica

Cognome * Nome *
| rossi | ‘ Paolo
Data di nascita *

| 01/10/1970 X B |

| campi contrassegnati con I'asterisce [*) sono obbligaton e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione

Figura 125 - Procedura guidata invio sollecito — passo 2

Nel secondo passo della procedura prevede l'inserimento dei dati identificativi relativi al soggetto

rappresentato.
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aiute (7) Deposita Sollecito Annuliz (%)
3di3
Riepilogo
Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di
Sollecito
Ufficio di destinazione dell'atto & monieica
Tipao di ufficio Distretto ufficio
PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA
Circandario/Circolo Sede ufficio
BOLOGNA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA
Procedimento di riferimento & mooirica
Ufficia registro Mumera registro
PM 621731
Anna registro Sede Ufficio
2025 BOLOGNA
Registro
REGISTRO NOTI
Magistrato di competenza & moniFica
Soggetto rappresentato® & moniFica

Ruolo soggetto

IND./IMP./RESP.AMM.

Difensare

‘ netro

Figura 126 — Procedura guidata invio sollecito — passo 3 riepilogo

Nel terzo e ultimo passo della procedura guidata viene mostrato un riepilogo dei dati inserirti. Se si
deve modificare qualche dato premere sull’azione Modifica e il sistema riporta al passo relativo
della procedura guidata. Premendo il tasto Conferma si termina la procedura. Viene mostrata una

maschera modale con Uesito dell’operazione di invio e tre tasti o comandi:
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e Scarica ricevuta: consente di scaricare la ricevuta che attesta l'invio, senza abbandonare

la maschera di esito dell’operazione;
e |nvia sollecito: fa chiudere maschera e rimanda alla sezione dei Solleciti;

e Torna alla homepage: fa chiudere maschera e rimanda alla pagina principale.

Chiudi ()

©

Hai inviato correttamente il sollecito

Il sollecito sara depositato presso gli Uffic Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare lo stato del deposito allintema
della sezionz SOLLECITI.

Deposito Sollecito =D

Identificativo atto: 2025/0000368

¥ Searica Ricevuta

e ————

Figura 127 — Procedura guidata invio sollecito — esito invio
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11 Certificati

11.1 Elenco richieste certificati
Attraverso questa funzionalita Uavvocato puo ricercare e ’elenco dei certificati richiesti tramite il

PDP ed il relativo stato di lavorazione.
Nota Bene:

e consente di consultare solo i certificati richiesti tramite il PDP e non quelli richiesti a
sportello:

e gli utenti dell’Avvocatura dello Stato possono vedere lUelenco di tutti i certificati richiesti
dall’Avvocatura;

e glialtri avvocati possono vedere Uelenco dei certificati richiesti personalmente.

Al momento dell'accesso all'elenco certificati, il sistema effettua in automatico una ricerca senza

impostare alcun criterio.

La schermata di elenco certificati viene visualizzata come di seguito:
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Ministero della Giustizia

Home / Certificati

Richieste certificati

Visualizza tutte le richieste di certificati depositati presso le segreterie delle Procure della Repubblica.

4 Azioni Veloci

Cerca per Id atto, nominativo/denominazione, tipo parte, stato.

Richlesta cert. ex art. s i 6 .
o carica tutti | dettagli

Nomine e costitu
o3
n giudizio
@ D ce e querele
. g Nominativo / ~ = p 0 s
< Tipologia atto i $ Ufficio s L (1) & Tipo Parte i) Stato richiesta (1) Azioni
Denominazione
o Richieste copie digita
atts
PROCURA DELLA
Richiesta certificato ex art. REPUBBLICA PRESSO IL
P PIPPO 12/12/. IND./IMP./RESPAMM DETTAGLIO —>
Sollecit 335¢0p TRIBUNALE ORDINARIODI 10 PPr0 12/12/2000  IND & L
2025/0000309
BOLOGNA
[Fe Certificati
Richiesta certificato ex art e
Udienze del 335¢ * THEPUBBLIAPRESSOIE VERDI MARIA 12/02/2000  PERSONA OFFESA [ mifutato DETTAGLIO
dienze dei giorno -
e 58 TRIBUNALE ORDINARIO DI
2025/0000276
BOLOGNA
] calendario udienze
PROCURA DELLA D

Figura 128 - Elenco certificati richiesti

Per ogni certificato in elenco vengono riportate le seguenti informazioni:

e Tipologia atto (sempre Richiesta certificato ex art. 335 cpp) e ldentificativo invio;

e Ufficio destinatario;

e Nominativo/Denominazione per il quale si € richiesto il certificato;

e Tipo Parte per la quale si e richiesto il certificato;

e Statorichiesta.

Al fine di rendere piu agevole la consultazione dell'elenco certificati, l'impostazione di default del
PDP per un utente AdS prevede che la prima ricerca venga effettuata con il filtro "Sede Avvocatura

dello Stato" pre-impostato sulla sede di appartenenza dell'avvocato collegato. Tuttavia, l'utente
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AdS ha la possibilita di espandere la sezione dei criteri di ricerca e valorizzare il suddetto criterio

impostando qualsiasi sede dell'Avvocatura:

Ministero della Giustizia Q Awisi i Filtri chivdi (X

Home / Certificati

Tipo Ufficio v
Richieste certificati
{3 Homepage
Visualizza tutte le richieste di certificati depositati presso le segreterie delle Procure della Repubblica. Distretto v
© 1tuoi procedimenti
Circondario/Circolc b
4 Azioni Veloci I abizbuidibnie
Atti processual
2
depositati
Sede/Ufficio ¥
Q Nomine e costituzioni Cerca per Id atto, nominativo/denominazione, tipo parte, stato.
in giudizio Tipo certificato h
@ Denunce e querele Sede A ks Nominatiio 7
- o AN Y - ¢ - Ol -~ ninativo/Den " ne
I Tipologia atto Ufficio i i Tipo Part Nominativo/Denominazione
| ¥ dello Stato @ 2 Tipolog © = Wjie Denominazione Qi ¢iteo
| Richieste copie digital
=)
" atti
Ruolo W
PROCURA DELLA
Richis rti IR
chlesta certificato ex o bUBBLICA PRESSO L
- ADS DI MESSINA art. 335 cpp ASSOCIAZIONE IND/IMP/RE  Codice avvocatura
L) Solleciti TRIBUNALE ORDINARIO
2023/0001642 DI BOLOGNA IMPRESA ADS DI BOLOGNA &
[Ee Certificati
Richiesta certificato ex PROCLRADELLA
REPUBBLICA PRESSOIL  ROSSI MARIO ¥
@ udienzedel giomo ADS DI BOLOGNA art. 335 cpp PERSONAO} * =
= TRIBUNALE ORDINARIO  12/12/1961
2023/0001534 DI BOLOGNA filtri selezionati (1)
] calendario udienze —
‘ Rimuouvi filtri ‘ Applica filtri
PROCURA DELLA -

Figura 129 - Criteri di ricerca preimpostati per utenti AdS

Impostando un valore tra quelli disponibili, la ricerca restituira l'elenco dei certificati richiesti
corrispondenti ai criteri impostati ed appartenenti alla sede dell’Avvocatura selezionata. L'utente
AdS ha anche la possibilita di non valorizzare il campo "Sede Avvocatura dello Stato"” ed avviare la
ricerca: iLPDP restituira in elenco la totalita dei certificati richiesti corrispondenti ai criteri impostati,

senza tener conto della relativa sede di appartenenza.

Sono previste tre modalita di ricerca:
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¢ Ricerca semplice: premendo il tasto Cerca senza impostare filtri. Vengono mostrati tutti i
certificati richiesti (per gli utenti del’Avvocatura dello Stato € preimpostato il filtro sede

ufficio modificabile tramite il tasto Filtri);

e Ricerca a testo libero (full text): digitando una stringa di testo che verra confrontata con i

campi id atto (identificativo richiesta), nominativo/denominazione, Tipo parte, stato.

o Ricerca avanzata: disponibile tramite il pulsante Filtri, consente di impostare criteri

specifici come:

Tipo ufficio, Distretto, Circondario/circolo, Sede/ufficio per selezionare all’ufficio

cuisi erichiesto il certificato (Tipo Ufficio in questo caso prevede solo Procura della

Repubblica);

o Tipo certificato: al momento € supportata solo la richiesta di certificati ex art. 335
cpp;

« Nominativi/Denominazione del soggetto persona fisica o giuridica pe ril quale si &

richiesto il certificato;

¢ Ruolo ovvero se si € richiesto un certificato per una Parte Offesa o un Indagato;

o Codice (sede) avvocatura: filtro presente solo per utenti dell’Avvocatura dello Stato
che consente difiltrare i certificati richiesti da una specifica sede distrettuale o dalla

sede generale.

Dopo aver valorizzato i campi desiderati, premuto l'apposito bottone Cerca, l'applicazione

visualizza in elenco tutti i risultati corrispondenti.

Dall’elenco dei risultati € possibile, cliccando sull’azione principale Dettaglio, visualizzare i dati di

dettaglio, ovvero:

e Stato del deposito della richiesta e della relativa lavorazione;
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e Informazioni sulla richiesta presentata.

Puo altresi scaricare la ricevuta di invio e quella di accettazione se effettuata.

Ministero della Giustizia

o } Home / Certificatl / Dettaglio certificato

Richiesta certificato ex art. 335 cpp

2025/0000309

Stato del deposito del certificato

stituzioni Data diinvio: 03/10/2025, 16:28:23
Data di arrivo: 03/10/2025, 16:29:57

5 Richieste copie digital at Informazioni generali

Solleciti
UFFICIO DI DESTINAZIONE
B cortifcan Tipo di Ufficio Distretto Circondario / Circolo
PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA BOLOGNA
Sede / Ufficio

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA

NOMINATIVO/DENOMINAZIONE
Nome e cogname Codice Fiscale Data di nascita
PIPPO PLUTO TSI 12/12/2000
Nazione di nascita Comune dinascita Ruolo del soggetta

3 Ridud Menu ITALIA AOSTA (RO} IND./IMP./RESP.AMM.
Tipologia Soggetta

Fisica

Ricevute

1 Documento

3 mcevums oevosmo

Figura 130 - Dettaglio richiesta certificato

Cliccando, invece, sul menu altre azioni € possibile attivare l’azione Storico stato che apre una
maschera modale che mostra lo storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione della

richiesta di certificato.
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11.2 Richiesta certificato ex Art. 335 cpp
L'avvocato, per depositare una richiesta di certificato ex Art. 335 cpp., deve cliccare sul tasto
"Richiesta cert. ex art. 335” tra le azioni veloci: si attiva la procedura guidata (wizard) per Uinvio di

una nuova richiesta.

Si apre la maschera introduttiva:

Richiesta certificato Annuita ()

Segui tutti i passagg per depositare correttamente una richiesta di certificato ex art. 335.

Murmers d gt nsatisg & ame Cam pto |

Lol 0 ivpma Richies|
Compila ke informazioni richieste: Inseriso | dati obbligatord relativi Allega la documentazione Inviata la richiestd
indica I'ufficio di destinazione al soggetio intestatario cel richeesta menitorare lo stz
delia richiesta. cartificata, nella sezione ded

|:| Mon mostrare pill guesto avviso

Figura 131 - Procedura guidata richiesta certificati—-maschera introduttiva
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Se non si vuole che venga ulteriormente presentata alla prossima richiesta mettere la spunta alla
casella “Non mostrare piu questo avviso”; per avviare la procedura guidata premere il tasto Ho

capito, inizia.

aiuts (7) Deposita Richiesta certificato ex art. 335 cpp Annulla ()

1dis

Inserisci i dati dell’ufficio di destinazione

Inserisci i dettagli sull'ufficio di destinazione della richiesta
Inserisci i dettagli dell'Ufficio di destinazione dell'atto ®
Ufficio Giudiziario

Il deposito dell'atto Richiesta certificato ex art. 335 cpp deve essere obbligatoriamente
effettuato presso |'ufficio: Procura della Repubblica.

Distratta * ~ | CircondariodCircala * ~

Sede/Uficio * ~ |

| camipi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter pracedere con la compilazione.

Continua —

Figura 132 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Passo 1

Il primo passo della procedura prevede l'inserimento dei dati identificativi dell’ufficio destinatario

della richiesta.

La richiesta di certificato pu0 essere inoltrata solo verso la Procura della Repubblica. Dopo aver
specificato i dati dell'ufficio di destinazione, l'avvocato deve specificare nel secondo passo della

procedura i dati del soggetto intestatario del certificato:
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aista () Depaosita Richiesta certificato ex art. 335 cpp Annulia ()

2dis

Inserisci i dati del soggetto intestatario

Identifica il soggetto per il quale si richiede il certificato

Inserisci i dettagli del soggetto intestatario ®

Ruolo soggetto® ~

Soggetto

@ Fisica () Giuridica

Categoria certificato *

| Richiesta certificato ex art. 335 cpp ~

Cognome * | Mome * ‘
| Data di nastita * = | | Codice fiscale ‘
| Q Nazione * | | Citta Estera * ‘

[ toninfarmazioni persana offesa/indagata
{ove la Procura competente per il rilascio del certificato ne autorizzi la
diffusione)

| campi contrassegnati con I'asterisco {*) sono obbligatori e devono essere compilati per poter procedere con la compilazione.

4 Indietro Continua —

Figura 133 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Passo 2 Soggetto fisico

Nella pagina ¢, inoltre, presente la spunta (checkbox) che consente di richiedere il certificato con
informazioni persona offesa/indagato, il cui rilascio, tuttavia, sara in tale formato ove la Procura

competente per ilrilascio del certificato ne autorizzi la diffusione come indicato nella maschera.
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aiute (7 Deposita Richiesta certificato ex art. 335 cpp Annuia ()
2dia

Inserisci i dati del soggetto intestatario

Identifica il soggetto per il guale sirichiede il certificato

Inserisci | dettagli del soggetto intestatario (1)

Ruala soggetts®

IND./IMP/RESPAMM. ~

Soggetto

O Fisica @ Giuridica

Categoria certificato *

| Richiesta certificato ex art. 335 cpp ~
Denominazione® Farma Giuridica *

| ACME | | SOCIETA ANORIMA e ‘
Pastita 1A **

| 12345658711 | | Codice fiscale ‘
|r.| Rl | |Numera REA [es: 0c-1111117) ‘
| Indirizza ‘

Con informazioni persona uffcsanndagatol
{ove [a Procura competente per i Flascio del certificato ne autorizzila
diffusiang)

| campi contrassegnati con ['asterisca {*} sono obbligatari e devona essere compilati per poter proceders con la compilazione.

‘ et

Figura 134 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Passo 2 Soggetto giuridico

Nel passo successivo l'utente deve inserire Uatto di richiesta ed eventuale documentazione
richiesta dalla procura (es. copia documento di riconoscimento del soggetto, se fisico, per conto
delquale sifalarichiesta). E presente poi la spunta perindicare che Uatto di richiesta & comprensivo

di mandato arichiedere il certificato, che deve obbligatoriamente impostata per poter proseguire.
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nists (7) Deposita Richiesta certificato ex art. 335 cpp Annula ()

3dis

Deposita la richiesta di certificato

Carica la richiesta ed eventuale altra documentazione. Ricorda: la richiesta deve essere firmata digitalmente in formato PADES o CADES.

Allega atto di Richiesta certificato ex art. 335 cpp* @

. i f

80,51 KB

P
(2) Rimuoul atto

[®  spriarmo

2 Comprensiva di mandato a richiedere il certificato

Selemone dell'elemento vincolante ai fini dallfinvio del depesito.

Altra documentazione (opzionale) (1)

Atto1di1

Oggetto |

Non hai aggiunto nessun documento
(+) Agglungi
Ricorda che puol inserire un file perun massimo di 50 ME.

(%) Aggiungi altrs documnents

Dimensione totale degli allegati: 500 ME (459,92 MB disponibili).
Dimensione massima di un singolo allegato: 50 MB.

| campi contrassegnat con I'asterisco (*) sono obbligator e devono essere compilati per poter procedere con |2 compilazione.

Figura 135 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Passo 3
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Ahto (2 Deposita Richiesta certificato ex art. 335 cpp Annutia (%
Ldis
-
Riepilogo
Controlla che tutte le informazioni inserite siano corrette e invia la richiesta di
Richiesta certificato ex art. 335 cpp
Ufficio di destinazione dell'atto & wmooiFica
Tipo di ufficio Distretto ufficio
PROCURA DELLA REPUBBLICA BOLOGNA
Circondario/Circolo Sede ufficio
BOLOGNA PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA
Nominativo/D inazione soggetto & wmooifica
Ruolo soggetto
IND./IMP./RESP.AMM.
Tipologia soggetto Categoria certificato *
Giuridica Richiesta certificato ex art. 335 cpp
Denominazione Tipo forma giuridica
ACME ASSOCIAZIONE IN PARTECIPAZIONE
Partita IVA
12345678900
Con informazioni dello stato del procedimento < Con informazioni persona offesa/indagato
Richiesta certificato ex art. 335 cpp & mooiFica
Atto allegato
“\ DOCUMENTO POF SCANSIONATO - FIRMATO PADES - AUNSENINNGGNGNN. POF v

Figura 136 - Procedura guidata richiesta certificato ex art. 335 — Passo 4

Nell’ultimo passo della procedura guidata viene mostrato un riepilogo dei dati inserirti. Se si deve

modificare qualche dato premere sull’azione Modifica e il sistema riporta al passo relativo della
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procedura guidata. Premendo il tasto Conferma si termina la procedura. Viene mostrata una

maschera modale con Uesito dell’operazione di invio e tre tasti o comandi:

e Scarica ricevuta: consente di scaricare la ricevuta che attesta l'invio, senza abbandonare

la maschera di esito dell’operazione;

e Deposita nuovo atto processuale: fa chiudere maschera e rimanda alla procedura guidata

di deposito atto successivo sullo stesso procedimento;

e Torna alla homepage: fa chiudere maschera e rimanda alla pagina principale.

chiudi (%)

O

Hai depositato correttamente I'atto di Memorie difensive

L'atto sara depositato presso gli Uffici Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare lo stato del deposito all'interno della
sezione ATTI PROCESSUALI DEPOSITATI.

Deposito Memorie difensive (artt. 121, 367 cpp)

Identificativo atto: 2025/0000387

ﬁ, Scarica Ricevuta

Deposita nuovo atto processuale Torna alla homepage

Figura 137 - Procedura guidata richiesta deposito atti successivi — esito invio
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Chiudi ()

©

Hai inviato correttamente la richiesta certificato

La richiesta sard depositata presso gli Uffic Giudiziari di competenza indicati. Potrai controllare lo stato del deposito all'interma
della sezione CERTIFICATI.

Deposito Richiesta certificato exart. 335 cpp @D

Identificativo atto: 2025/0000370

¥, Searica Ricevuta

Invia nuova richiesta certificato ‘ Torna alla homepage

Figura 138 - Richiesta certificato ex art 335 bis - Riepilogo
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12 Udienze del giorno

L'utente accedendo al menu Udienze del giorno avra accesso all’elenco delle udienze previste nel
giorno, relative ai procedimenti per i quali 'avvocato (o UAvvocatura dello Stato) risulta nominato

come difensore di una delle seguenti parti:
e |mputato/responsabile amministrativo;
e Responsabile civile;
e Civilmente obbligato;
e Parte civile.

In elenco sono prospettare le informazioni identificative dell’udienza, il numero registro e i soggetti

rappresentatati.
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Heme / Udienze del giorno

Udienze del giorno

Visualizza 'elenco delle vdienze odieme incui mppresenti una delle parti processuali.
Accediin consultazione agli atti deiprocedimenti relstivi.

Distretto  eoLOGNA

4 Aaioni Veloci Scmtc i togh

3 Aula I} % Ufficio/Sezione [i} % Numero registro

$ Ora/Magistrato D Parte i) Azioni
P#: N2023/890621
TRIBUNALE DRDSNARIO D4 BOLOGKA
L z GIP: N2023/640011 5:00 ci (Imp) VISUALIZZA ATTI
DIB: N2023/660012 Salomone David
1A TRIBUNALE ORDINARIO D1 BOLOGNA PV 20237640001 10:06 w.p. (Imp.+1) VISUALEZA ATTI
MB: N2023/640001

Dracone Ateniese

PM: N2022/540059 [ o T
h TRIBUMALE ORONARIO 01 BOLOGNA = 11:00 E4Pe) Ml een ATH

B: N2022/560005 Geoffray Lawrance

Totale: 3 procedimenti inudienza odierna

Precedente m Successivo

Figura 139 - Elenco udienze del giorno

Nota Bene:

e Conun tasto veloce si pud scegliere il distretto per il quale vedere le udienze del giorno;

e vengono mostrate tutte e udienze del giorno corrente relativi a procedimenti penali nei quali
sono coinvolte parti rappresentate dall’avvocato indipendentemente se avvocato di fiducia,

d’ufficio o d’ufficio ex art 97 c4 cpp, in particolare relativamente all’'ufficio GIP/GUP:

o sono visibili le sole udienze preliminari del GUP;

nel caso di utenti membri dell’Avvocatura dello Stato vengono mostrate tutte le udienze del

giorno relative a procedimenti nei quali almeno una delle parti € difesa dall’Avvocatura dello

Stato.
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La lista presenta le seguenti colonne:
e Auladove sitiene l'udienza (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);
e Ufficio ed eventuale sezione (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);
e Numeri diregistro (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);

e Ora/Magistrato (ordinabile ascendente/discendente in base all’'ora — per default ordinato

ascendente da quella con orario minore a quella con orario maggiore);

e Parte riporta Uelenco delle iniziali dei soggetti rappresentati (non ordinabile) e tra parentesi
ilLtipo parte rappresentatain modo conciso; Le iniziali sono uniperlink che consente di aprire
una maschera popup conildettaglio del soggetto; in caso di piu parti rappresentate vengono
riportate le iniziali del primo soggetto rappresentato piu lindicazione del numero di altre

parti rappresentate;

e Azioni consentite (non ordinabile).

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 166



%ﬂ&'}fa vo adelle %z&z)-lp}zm

Soggetti Chiudi (%)
Ruolo Tipo Soggetto Abbreviazione Nome
IND./IMPF./RESP.AMM. Fisica CB. BENZINA

Totale: 1

Figura 140 - Dettaglio soggetto
In alto a destra sono presenti due bottoni:
e Aggiorna elenco: consente di aggiornare l’elenco mostrato;

e Scarica tutti i dettagli: consente di esportare su file excel i dati mostrati dell’elenco delle

udienze.

A partire dall’elenco, 'avvocato ha accesso alla visualizzazione degli atti e documenti del fascicolo

di interesse.
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Si prevede un meccanismo per il quale gli atti dei procedimenti del giorno siano preventivamente

indicizzati e immediatamente disponibili all’utente.

L'azione principale € infatti Visualizza atti che rimanda alla consultazione degli atti del

procedimento.
Tramite il more menu si attivano le altre funzioni disponibili:
e Vaial dettaglio che rimanda alla pagina di dettaglio del procedimento;

e Deposita atto che consente di depositare un atto successivo.

Menu azioni Chiudi (%

Vai al dettaglio

Depositaatto

VISUALIZZAATTI  —

Figura 141 - Menu azioni (da more menu) udienze del giorno

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 168



%ﬂ&'}-fa vo adelle %«A/mm

13 Calendario udienze

L’'utente tramite il menu Calendario Udienze, avra cosi accesso all’elenco delle udienze relative ai

procedimenti per i quali lavvocato risulta nominato come difensore di una delle seguenti parti:
e Imputato/responsabile amministrativo;
e Responsabile civile;
e Civilmente obbligato;
e Parte civile.

L'utente scorrendo il calendario potra vedere le udienze programmate per date future e quelle gia

tenute in date anteriori alla data odierna.

In apertura della maschera ’'elenco siriferisce alle udienze peri procedimenti del distretto riportato
come ufficio di destinazione configurato nelle preferenze o, in sua assenza, sul distretto del foro

con cui avvocato risulta censito su Reginde:
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Home / Calendario Udienze

Calendario Udienze

Visualizza 'elenco delle udienze nell'intervallo temporale impostato in cui rappresenti una delle parti procassuali.
Distretto di Bologna dal 26/07/2025 al 27/07/2025.

g e M R
=2 Filtri |

% Aula (1) & Ufficio/Sezione (1) % Numero registro I & DE"B_on” I} Parte 1) Azionl
Magistrato
PM: N2023/890621
TRIBUNALE OROGNARIO DI BOLOGNA

i GIP: N2023/640011 26/07/2025 09:00 b (imp] VIEUALEZES ATTI

DIB: N2023/6L0012 Salomone David
JBUNALE GROEN " BOLOH PM: N2023/640001 ,

1A TRIBUNALE OROMARIO D BOLOGNA s i MR [PC+1] Soflecito disponibilith st —» =

DIB: N2023/640001 26/07/2025 10_'00 onibi
Dracone Ateniese
n TRIBUNALE OROENARIO 01 BOLOGNA FL iR0eg 5h0029 27/07/2025 11:00 LE  |lmp+2) VISUALIZZA ATTI

DIB: N202 27540005 Geoffrey Lawrence

Totale: 3 procedimenti in udienza odierna

Precedente m Successivo

Figura 142 - Calendario udienze

Nel sottotitolo e riportato il distretto e eventualmente il circondario del quale si vedono le udienze
e il periodo temporale relativo.
Nota Bene:

e vengono mostrate tutte e udienze del giorno corrente relativi a procedimenti penali nei quali

sono coinvolte parti rappresentate dall’avvocato indipendentemente se avvocato di fiducia,

d’ufficio o d’ufficio ex art 97 c4 cpp, in particolare relativamente all’'ufficio GIP/GUP:

o sono visibili le sole udienze preliminari del GUP;
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e nel caso di utenti membri dell’Avvocatura dello Stato vengono mostrate le informazioni
relative a tutte le udienze del periodo impostato relative a procedimenti nei quali almeno

una delle parti & difesa dall’Avvocatura dello Stato.

Lavisualizzazione degli atti, possibile attraverso l’azione principale Visualizza atti, presuppone che
per il procedimento sia stato anticipatamente indicizzato per poter procedere alla consultazione,
qualora un procedimento non sia stato ancora indicizzato (situazione che si puo verificare

soprattutto su vecchi procedimenti), Uazione principale sara Sollecito disponibilita atti.
La lista presenta le seguenti colonne:
e Auladove sitiene l'udienza (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);
e Ufficio ed eventuale sezione (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);
e Numeri diregistro (ordinabile alfabeticamente ascendente/discendente);

e DataOra/Magistrato (ordinabile ascendente/discendente in base alla data/ora — per default

ordinato ascendente da quella con data/ora minore a quella con data/ora maggiore);

e Parte riporta Uelenco delle iniziali dei soggetti rappresentati (non ordinabile) e tra parentesi
il tipo parte rappresentata in modo conciso. In caso di piu parti rappresentate, vengono
riportate le iniziali del primo soggetto piu lindicazione del numero di altre parti
rappresentate; Le iniziali sono un iperlink che consente di aprire una maschera popup con il

dettaglio del soggetto;

e Azioni consentite (non ordinabile).

In alto a destra sono presenti due bottoni:

e Aggiorna elenco: consente di aggiornare l’elenco mostrato;
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e Scarica tutti i dettagli: consente di esportare su file excel i dati mostrati dell’elenco delle

udienze.

L'utente puo modificare distretto e intervallo temporale d’interesse attivando il tasto Filtri:

-
Mimstero de Filtri Chidl (3}
Homs /' Calendario Udienze
Distretto ~
CalendarioUdienze | [
Vizualizza l'elenco delle vdienze nellintervallo temporale impostato in cui reppresentiuna dells parti processusli, o
Distretto di Bologna dal 26/07/2025 8l 27/07/2025.
5 DOLGNA
4 Rzioni Velocl n CACLIAR .
¥ Aula i) & Ufficio/Sezione ) % Numero registro s DE‘BIOVE" Parte
Magistrato
P N2023/890621
TRIBUNALE DRDMARC (1 BOLOGNA
b : el 0011 2610742025 09:00 en
OIE: N2023/6L0012 Salomone David
; ALE Exr Ar MA M N2023/640001
14 TRIBUNALE DRDMMARID DI BOLOGNA 2 a % [N
DIB: N2023/640001 PN 008
Dracone Ateniese
PR N2022/540059 a, : [
28 TRIBUNALE ORDINARIO i BOLOGNA B 27/07/2025 11200 ¢
[HB: N2022/54000% GeoHray Lawrence
Totale: 3 procedimentiinudienza odierna a .
filtri selezionati {0}
Precedents Successivo
v

Figura 143 - Calendario udienze —filtro distretto
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Diserione Gonctats Sostome Sylormalive Mictomativeal

Home / Calendario Udienze

Calendario Udienze

Vigualizza 'elenco delle udienze nell'intervello temporale impostato incuirappresentiuna delle partiprocessusli.
Distretto di Bologna dal 26/07/2025 al 27/07/2025.

4 Azioni Veloci

+ Aula

1A

Totale: 3

1) & Ufficio/Sezions

TRIBUNALE ORDINARID DI BOLOGNA

TRIBLNALE ORDINARIC D1 BOLOGNA

TRIBUNALE ORDINARIO DF HOLOGNA

11 % Numers registro

P N2023/890621
GIP: N2023/640011
GiB: N2023/640012

PME N2O230640001
DiB: N20Z 37660001

PM: N2022/540059
DB N2022/54L0005

A DataOra/
Magistrato
26/07/202509:00

Salomone David

26/07/2025 10:00
Cracone Atenigse

270742025 1100
Geoffrey Lawrence

Preceduntes Sutcessivo

Filtri

Distretto
BOLOGNA
ci‘mnnd.in
BOLOGNA

Dalla Data)

Chiuell ()

Gu ~ 2015 v
' LMMGV S D

9 10 1 12 13 %15
[ig] 17 18 1920 21 22
23 4 35 26 17 28 19

30
Parte
(&8
NP
LE
.
filtri selezionati (0)

| Remuwow filtri

Figura 144 - Calendario udienze - Filtro intervallo

| [o——

9
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Filtri e D
Home / Calendario Udlenze Distratta i
EOLOGMA ~
. . | 2 =
Calendario Udienze s
EOLOGMNA v
Visgualizza 'elenco delle udianze nell'intervello temporale impostato incuirappresentiuna delle partiprocessusli.
Distretto di Bologna dal 26/07/2025 al 27/07/2025. Dalla Dakal
01/10/2025 -
Magistrato
4 Azloni Velocl =
Magistrato XY -
Liffieio.
Tribunale ardinario di bologna e
Sezione
Sez 1 -
« Aula ] s Ufficio/ Seziona ] ¥ Numero registro J H D“B_O'B" Parte
Magistrato
- PM: N2023/890621
TRIEUNALE ORDSNARID DI BOLOGNA
S <o, g ; 26/07/2025 09:00 ca
= BIB: N2022/640012 Salomones David
TR E R0y N BOLOG PME N2O230640001
1A TRIBUNALE ORONARID D BOLOGRA i & 4 NP
Soz. 1 DIB: N2023/640061 £
Cracone Atenigse
PM: N2022/540050 i
28 TRIBUNALE ORENARIC) B4 BOLOGNA ity Gl A '
iay OB N2022/54L0005 Geoffrey Lawrence
Totale: 3 procedimenti inudienza odisrna . .
fillri selezionati (o)

Precedente D Sutcessivo _—
-

.9

Figura 145 - Calendario udienze - Filtri Magistrato - Ufficio -Sezione

| filtri a disposizione sono:

Distretto — obbligatorio — preimpostato (modificabile) rispetto al distretto dell’ufficio di
destinazione configurato nelle preferenze o, in sua assenza, sul distretto del foro con cui

Uavvocato risulta censito su Reginde;
e Circondario - opzionale — non impostato per default;
e Dalla Data - obbligatorio - modificabile ad una data successiva a quella odierna;

e Alla Data - obbligatorio - modificabile ad una data successiva a quella odierna e non

anteriore a quelle del campo dalla data.
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e Tipo Ufficio — (es: TRIBUNALE ORDINARIO DI BOLOGNA lelenco comprende i tipi ufficio

presenti tra i procedimenti dell’elenco)

e Sezione - (es: SEZIONE PRIMA - U'elenco comprende le sezioni presenti tra i procedimenti

dell’elenco)

e Magistrato (es: COGNOMEMAG+NOMEMAG - l’elenco comprende i magistrati presenti tra i

procedimenti dell’elenco)

Lintervallo temporale impostato non potra essere maggiore (in giorni) rispetto ad un valore

configurato.

A partire dall’elenco, 'avvocato potra accedere alla visualizzazione degli atti e documenti del

fascicolo di interesse.
L’azione principale Visualizza atti rimanda alla consultazione degli atti del procedimento.

L’azione principale Sollecito disponibilita atti propone una priorita sul medesimo procedimento
affinché il meccanismo di indicizzazione ne possa tenere conto e provvedere nel piu breve tempo

possibile.
Tramite il more menu si attivano le altre funzioni disponibili:
e Vai al dettaglio che rimanda alla pagina di dettaglio del procedimento;

e Deposita atto che consente di depositare un atto successivo.
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14 Avvisi

Tramite la sezione di Avvisi, Uutente ha immediata contezza di:
e nuovi procedimenti per la quale € stata autorizzata la richiesta copie digitale atti;
e nuovi atti inseriti nei fascicoli dei procedimenti autorizzati.

Quando si verifica uno di questi casi compare un ‘opportuna icona di avviso sulla sinistra delle

dell’'utente visualizzate in alto a destra accanto all’avatar del soggetto collegato.
Nota bene:

e in caso di utente dell’Avvocatura dello Stato gli avvisi si riferiscono a tutti i procedimenti in
cui UAvvocatura dello Stato rappresenta una parte indipendentemente dall’ufficio di
appartenenza dell’'utente collegato.

e simantengono gli avvisi (da leggere e letti) relativi ad un intervallo temporale configurato sul
sistema - tale intervallo € unico per Uintero sistema e non & configurabile per il singolo

utente; gli avvisi pervenuti in data antecedente vengono rimossi 0 hon resi visibili.

Figura 146 - Segnalazione di avviso

Cliccando sul simbolo di avviso si apre una maschera modale con Uelenco degli avvisi:
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Avvisi X
a
3% Copia digitale atti 24/11/2025

E stata autorizzata la richiesta relativa
al fascicolo NOTI PM 2025/621731...

Vai

e

% Copia digitale atti 27/11/2025

E stata autorizzata la richiesta relativa
al fascicolo NOTI PM 2025/621665...

@

- Copia digitale atti 27/44/2025

E stata autorizzata la richiesta relativa

al fascicolo NOTI PM 2025/621665...
£

A -

CONSULTA TUTTI GLI AVVISI —>

Figura 147 - Elenco segnalazioni di avviso — maschera modale

Nel primo caso (segnalazione di un nuovo procedimento per la quale & stata autorizzata la richiesta
copie digitale atti) cliccando su Vai lutente viene ridiretto alla pagina “Elenco richieste copia

digitale atti” filtrata sul procedimento cui si riferisce 'avviso e si segna 'avviso come letto (Nota
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Bene: nel caso di utenti dell’Avvocatura dello Stato si segna come letto un avviso al primo utente

dell’Avvocatura che clicca sul tasto Vai).

Nel secondo caso (segnalazione di un nuovo atto inserito in un fascicolo relativo ad un
procedimento autorizzato) cliccando su Vai l'utente viene ridiretto alla pagina “Visualizzazione
atti” del fascicolo indicato nell’avviso e si segna l'avviso come letto (Nota Bene: nel caso di utenti
dellAvvocatura dello Stato si segna come letto un avviso al primo utente dell’Avvocatura che clicca

sul tasto Vai).

Premendo il tasto Consulta tutti gli avvisi si apre una pagina consente gli avvisi pervenuti:

Ministero della Giustizia IR Awvisi

Home / Awvisi

Avvisi

Visualizza tutti gli avvisi su nuovi degli ultimi 30 giorni

(Letti (3) )(I\Eon Letti (5) )

“Tutti" 8 risultati

L o o . 24/11/2025
>% Copia digitale atti

E stata autorizzata la richiesta relativa al fascicola NOTI PM

2025/621731 BOLOGNA Vai

. ) » ) 27/11/2025
%% Copia digitale atti

E stata autorizzata la richiesta relativa al fascicolo NOTI PM
2025/621665 BOLOGNA

i ® 3 Tk 3 27/11/2025
3% Copia digitale atti

2025/621665 BOLOGNA

E stata autorizzata la richiesta relativa al fascicolo NOTI PM n

Figura 148 - Elenco segnalazioni di avviso — pagina
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Cliccando sul tasto Filtri si attiva una maschera modale di impostazione dei filtri di visualizzazione:

Filtri chudi @
a
Tipo Ufficio v
Distretto v
Circondario/Circolo v
Sede/Ufficio v
Tipo awiso ~
Stato
Tutti ~

Ll >

Filtri selezionati (1)

Rimuovi filtri | Applica filtri

Figura 149 - Filtri visualizzazione elenco avvisi

Sono disponibili i seguenti filtri:

e Tipo Ufficio (attualmente solo Procura delle Repubblica, GIP, Tribunale (Dibattimento),

Corte d’Assise);
e Distretto;

e Circondario/Circolo (attivo solo se sono stati impostati i filtri Tipo Ufficio e Distretto);
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e Sede/Ufficio (attivo solo se sono stati impostati i filtri Tipo Ufficio, Distretto

Circondario/Circolo);
e Tipo avviso (valori ammessi Copia digitale atti e Nuovi atti);
e Stato (lettura): elenco a discesa che ammetta i valori: letti, Non letti, Tutti (default);

ILfiltro sullo stato (lettura) € disponibile anche come filtro rapido.
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Appendice 1: Formato atti e allegati

App. 1.1 Formato atto
L'atto (principale, contestuale o successivo) in forma di documento informatico, da depositare

tramite il PDP nell’ufficio giudiziario, deve rispettare i seguenti requisiti:
a) deve essere in formato PDF o PDF/A;
b) deve essere privo di elementi attivi;

c) deve essere ottenuto dalla trasformazione di un documento testuale, senza restrizioni per

le operazioni di selezione e copia di parti;

d) deve essere sottoscritto con firma digitale o firma elettronica qualificata in modalita
PAdES o CAdES Sono supportate entrambe le modalita sebbene per facilitare Uoperativita
degli uffici giudiziari & preferibile la firma in modalita PAdES. Gli atti possono recare piu
firme digitali ma deve essere presente almeno una firma dell’avvocato connesso o nel caso

di utenti dell’Avvocatura dello Stato di un avvocato di una qualunque sede dell’Avvocatura.

e) deve essere privo di protezione di password. Se protetto da password il sistema ne rifiuta

il caricamento.

App. 1.2 Formato allegato

Gli allegati c.d. semplici devono rispettare i seguenti formati:

a) documenti testo impaginati - PDF o PDF/A (.pdf), Rich-Text Format (.rtf), Word (.docx),

Excel (.xlsx).

b) Immagini raster - JPEG (.jpg, .jpeg), TIFF (.tif, .tiff), GIF (.gif), DICOM (.dcm).
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c) Video - formati video delle famiglie MPEG2 e MPEG4 (.mp4, .m4v, .mov, .mpg, .mpeg), AVI

(.avi).

d) Audio: MP3 (.mp3), FLAC (.flac), audio RAW (.raw), Waveform Audio File Format (.wav),
AIFF (.aiff, .aif).

e) Testo semplice/plain text - TXT (.txt).
f) Ipertesto — XML Extended markup language (.xml), HTML (.html,.htm).
g) Posta elettronica - .eml e .msg.

i) Formato compresso: : .zip, .rar, .arj
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Appendice 2: Relazioni Atto-Ufficio-Soggetto

Vengono di seguito riportate, in forma tabellare, le relazioni tra atti, uffici e soggetti sulle quali si

basano i controlli effettuati da PDP al momento della composizione dell'atto.

N.B. Se un procedimento € stato avocato dalla Procura Generale - e pertanto all'interno dell'elenco
dei procedimenti autorizzati compare anche il humero di protocollo presso la PGCAP - per tale
fascicolo possono essere depositati presso la PGCAP tutti gli atti che normalmente sarebbe
possibile inviare presso l'ufficio PM, eccezion fatta per l'atto "Richiesta di avocazione al PG (art. 413

cpp)" (in quanto il fascicolo risulta gia avocato".

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE Altro

TIPO ATTO

&
o
<
O
)
o

Abbreviazione dei termini (art. 173
c3 cpp)

Accesso, copia e visione atti (art.
116 cpp)

Accettazione della proposta di
messa alla prova (art. 464 ter1 c2 X X
cpp)

Accettazione remissione di
querela (art. 340 cpp)

Acquisizione prove non rinviabili
(artt. 420 quinquies, 464 sexies,
467, 598 ter ¢3, 721 c4 cpp, 18
D.Lvo 274/2000)

Acquisizione tabulati (art. 132 c3
Dlgs. 196/2003)

Ammissione al gratuito patrocinio
(art. 78 TU 115/2002)

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 183



%ﬂ&'}/ﬁzﬂ e tter %Mj-/h&/}w

TIPO ATTO

Anticipazione o differimento
udienza (art. 465 cpp)

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro

=
o
<
O
O
=8

Appello (artt. 593, 600 cpp)

Appello cautelare reale (art. 322
bis cpp)

Appello incidentale (art. 595 cpp)

Appello misura personale (art. 310
cpp)

Appello parte civile (art. 576 c1
cpp)

Appello querelante (art. 576 c2
cpp)

Attestazione consolato (art. 79 c2
TU 115/2002)

Audizione persona che non ha reso
dichiarazioni al difensore (art. 391
bis ¢c10 cpp)

Autocertificazione reddito (art. 79
c1TU 115/2002)

Autorizzazione accesso a luoghi
privati o non aperti al pubblico (art.
391 septies cpp)

Autorizzazione consulente di parte
(art. 233 c1-bis cpp)

Autorizzazione indagini difensive
(art. 391 bis c7 cpp)

Avviso accertamenti tecnici non
ripetibili (art. 391 decies c3 cpp)

Citazione civilmente obbligato (art.
89 c1 cpp)

Citazione responsabile civile (art.
83 cpp)
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TIPO ATTO

Colloqui (art. 18 L. 354/1975)

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro

=
o
<
3}
5]
=8

Comunicazione assunzione della
difesa

Comunicazione impedimento -
gravidanza del difensore - (art. 420
ter ¢5 bis cpp)

Comunicazione impedimento (art.
420 ter c5 cpp)

Comunicazione mancata
accettazione domiciliazione (art.
162 c4 bis cpp)

Conclusioni della parte civile (art.
523 c2 cpp)

Concordato in appello (art. 599 bis
cpp)

Consenso a sostituzione pena
detentiva (art. 598 bis c4 ter cpp)

Consenso richiesta
patteggiamento (artt. 446, 447

cpp)

Conversione sequestro probatorio
in conservativo (art. 262 c2 cpp)

Copia e trascrizione esiti
intercettazioni (art. 268 c8 cpp)

Copiaintercettazioni (art. 415 bis
c2 bis cpp)

Correzione atti - garanzia
presunzione di innocenza (art. 115

bis cpp)

Correzione errore materiale (art.
130 cpp)
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GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE Altro

TIPO ATTO

=
o
<
3}
5]
=8

Costituzione Civilmente Obbligato

(art. 89 cpp) X X X X
Costituzione di Parte Civile (art. 76 X X X X
e 78 cpp)

Costituzione Responsabile Civile X X X X
(art. 84 cpp)

Deduzioni incidente probatorio X X

(art. 396 cpp)

Deduzioni sull'opposizione
all'intervento degli enti X X X X X X X
esponenziali (art. 95 c1 cpp)

Denuncia conflitto di competenza

(art. 30 cpp) X X X X X
Determinazioni su azione penale X X

(art. 415 bis ¢5 quater cpp)

Determinazioni su azione penale

dopo deposito atti indagine (art. X

415 ter c3 cpp)

Dichiarazione di consenso della X X X X X X X

persona offesa (art. 92 c2 cpp)

Dichiarazione domicilio (art. 162

cpp)

!Z)lchlarazmne domicilio terzo X X X X X X X X X X X X
interessato

Distruzione intercettazioni (art. X X

269 cpp)

E'cc'ezm')r?e di difetto di X X X X X X X X
giurisdizione (art. 20 cpp)

Eccezione diincompetenza (art. 22 X X X X X X X X

c1cpp)

Elezione domicilio (art. 162 cpp) X X X X X X X X X X
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TIPO ATTO

Elezione domicilio terzo
interessato

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro

PGCAP (*)

Esame, ascolto, cognizione
intercettazioni (art. 268 c6 cpp)

Esclusione Civilmente Obbligato
(art. 89 cpp)

Esclusione parte civile (art. 80 cpp)

Esclusione Responsabile Civile
(art. 86 cpp)

Esercizio diritto all’oblio (art. 64 ter
disp. att. cpp)

Estinzione del reato per
pagamento oblazione (artt. 162,
162 bis cp - art. 141 disp. att. cpp)

Giudizio abbreviato (artt. 438, 458,
519, 520, 554 ter, 558 c8 cpp)

Giudizio immediato (artt. 453 c3,
419 ¢c5 cpp)

Incidente probatorio (art. 393 cpp)

Indagini difensive (art. 391 octies
cpp)

Informazione su richiesta
archiviazione (art. 408 c2 cpp)

Integrazione documentale istanza
ammissione al gratuito patrocinio
(artt. 79 ¢3, 123 TU 115/2002)

Intervento di ente esponenziale
(art. 93 cpp)
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TIPO ATTO

Intervento Responsabile Civile (art.

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE Altro

=
o
<
3}
5]
=8

quater cpp)

85 cpp) X X X X X X X

Istanza rinvio udienza X X X X X X X X X
Istanza trattazione orale udienza X X X

(artt. 598 bis c2, 601 c3 cpp)

Liquidazione onorario (art. 82 TU

115/2002) X X X X X X X X

Lista testi, periti o consulenti

tecnici (artt. 468, 555 cpp) X X X X X X

Mandato ad impugnare (art. 581 c1 X X X X X X X

Memoria difensiva dopo notifica
istanza revoca o sostituzione
misura cautelare (art. 299 c3 cpp)

Memorie consulente tecnico (art.
233 cpp)

Memorie di replica - trattazione

indagini (art. 406 c3 cpp)

camerale (art. 598 bis c1 cpp) X X X

Memorie difensive (artt. 121, 367 X X X X X X X X X X
cpp)

Memorie persona offesa sulla

messa alla prova (art. 464 ter.1 c3 X X

cpp)

Memorie Reclamo (art. 410 bisc. 3 X X

cpp)

Memorie retrodatazione iscrizione

(Indagato) (art. 335 quater c6 cpp) X X X X X X X X X
Memorie su richiesta proroga X X

Memorie sull’avviso di
conclusione indagini (art. 415 bis

c3 cpp)
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TIPO ATTO

Messa alla prova (art. 464 bis e ter

cpp)

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE Altro

=
o
<
O
O
=8

Modifica modalita esecutive
misure cautelari (art. 279 cpp)

Motivi nuovi (art. 585 c4 cpp)

Nomina Consulente Tecnico di
Parte (artt. 225 e 233 cpp)

Nomina difensore di fiducia (artt.
96, 100, 101 cpp)

Nomina difensore sostituto
(art.102 cpp)

Non accettazione mandato (art.
107 cpp)

Notifica deposito istanza di
retrodatazione iscrizione indagato
(art. 335 quater c6 cpp)

Oblazione (artt. 162, 162-bis cpp -
141 disp. att. cpp)

Offerta di cauzione sequestro
conservativo (art. 319 cpp)

Opposizione a decreto penale di
condanna (art. 461 cpp)

Opposizione arichiesta
archiviazione (art. 410 cpp e art. 17
c2 dlgs 274/2000)

Opposizione al decreto del PM su
richiesta di dissequestro (art. 263

c5 cpp)

Opposizione al decreto del PM sul
ritardato deposito di atti di
indagine (art. 366 c2 cpp)
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TIPO ATTO

Opposizione al diniego restituzione

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro

=
o
<
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terzo interessato (art. 263 c5 cpp) X X X
Opposizione alrigetto (alla

richiesta) della autorizzazione del X X X
consulente tecnico (art. 233 c1 bis

cpp)

Opposizione alla convalida della X
perquisizione (art. 352 c4 bis cpp)

Opposizione alla perquisizione

disposta dal PM (art. 252 bis c¢1 X

cpp)

Opposizione all'intervento X X X X X

dell'ente (art. 95 cpp)

Opposizione di segreto
professionale o d’ufficio (art. 256
cl,2c.p.p.)

Pagamento oblazione (artt. 162,
162 bis cp - art. 141 disp. att. cpp)

Partecipazione a distanza (art. 133
ter cpp)

Partecipazione all’'udienza (art.
598 bis c2 cpp)

Patteggiamento (artt. 444, 447 c1,
458 bis, 438 c5 bis, 519, 520, 554
ter, 558 ¢8 cpp)

Perdita di efficacia delle misure
cautelari (artt. 27, 300 e segg. cpp)

Presentazione spontanea -
interrogatorio (art. 374 cpp)
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TIPO ATTO

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro
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Procura speciale (art. 122 cpp) X X X X X X X X
Programma trattamento Messa

. X X X X X
alla Prova (art. 464 bis c4 cpp)
Promuovimento incidente X
probatorio (art. 394 cpp)
Promuovimento sequestro X
probatorio (art. 368 cpp)
Prova avvenuta notificazione X X X X X X X X
Reclamo decreto archiviazione X
(art. 410-bis c3 cpp)
Reclamo ordinanza archiviazione X
(art. 410-bis c3 cpp)
Remissione querela (art. 340 cpp) X X X X X X X
Rescissione del giudicato (Art. 629 X
bis cpp)
Restituzione beni sequestrati (art. X X X X X X X X
262 cpp)
Restituzione beni terzo interessato X X X X X X X X
(art. 263 cpp)
Restituzione nel termine (art. 175 X X X X X X X
cpp)
Retrodatazione iscrizione indagato X X X X X X X X
(art. 335 quater cpp)
Bettlflca c?elle generalita X X X X X X X X
indagato/imputato
Revisione (art. 633 cpp) X
Revoca costituzione parte civile X X X X X X
(art. 82 cpp)
Revoca del consenso della
persona offesa (art. 92 c3 cpp) X X X X X
Revoca del sequestro preventivo X X X X X X X X
(art. 321 c3 cpp)
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TIPO ATTO

Revoca difensore (art. 107 cpp)

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro
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Revocaistanza

Revoca, sostituzione o modifica
misura cautelare personale (art.
299 cpp)

Riapertura indagini (art. 414 cpp)

Richiesta accesso agli atti (art. 116
cpp)

Richiesta copia digitale atti
(art. 116 cpp)

Richiesta di avocazione al PG (art.
413 cpp)

Richiesta di proporre
impugnazione (art. 572 c1 cpp)

Ricorso Cassazione (revoca
Gratuito Patrocinio) (art. 113 TU
115/2002)

Ricorso Cassazione decreto
sequestro preventivo (art. 325 c2

cpp)

Ricorso Cassazione ordinanza
cautelare personale (art. 311 c2e

3cpp)

Ricorso Cassazione ordinanza
personale riesame (art. 311 cpp)

Ricorso Cassazione ordinanza
reale riesame (art. 325 cpp)

Ricorso Cassazione Ordinanze

Ricorso per Cassazione -
civilmente obbligato (art. 575 c2

cpp)
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TIPO ATTO

Ricorso per Cassazione - parte
civile (art. 576 c1 cpp)

GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE

Altro

=
o
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Ricorso per Cassazione -
querelante (art. 576 c2 cpp)

Ricorso per Cassazione -
responsabile civile (art. 575¢c1e 3

cpp)

Ricorso per cassazione (art. 607
cpp)

Ricusazione del giudice (artt. 37 e
38 cpp)

Ricusazione del perito (art. 223
cpp)

Riesame misura personale (art.
309 cpp)

Riesame reale (artt. 257, 322, 324
cpp)

Riesame reale terzo interessato
(art. 257 cpp)

Rimessione del processo (art. 46
cpp)

Rinnovazione dell’istruttoria
dibattimentale (art. 603 cpp)

Rinuncia a comparire in udienza
(art. 420bis cpp)

Rinuncia a opposizione a decreto
penale (art. 589 cpp)

107 cpp)

Rinuncia al mandato difensivo (art.

Rinuncia all'impugnazione (art.
589 cpp)
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GIUDICE UNICO GIUDICE DI PACE Altro

TIPO ATTO

PGCAP (*)
RIE

Rinuncia alla querela (art. 339 cpp) [ X

Riparazione dell'errore giudiziario X
(art. 643 cpp)
Riparazione per ingiusta X
detenzione (artt. 314, 315 cpp)
Riunione del procedimento X X X X X X X
Sollecito X X X X X X X X

Sostituzione del pubblico
ministero (art. 53 c2 cpp)

Sostituzione pena detentiva con
lavoro pubblica utilita (art. 459 c1 X
bis, 1 ter cpp)

Trasferimento competenza (art. 54
X X X
quater cpp)

Tabella 2 - Corrispondenze tra tipo atto e ufficio destinazione

Nota Bene: nella colonna PGCAP si riportano solo atti inviabili in quanto specifici per la procura
Generale. Si possono ovviamente inviare anche tutti gli atti normalmente inviabili al PM laddove la

PGCAP abbia avocato il procedimento.

TIPO ATTO

3
o
£
=3
©
=

Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Resp.Amm.

4l Persona Offesa

Abbreviazione dei termini (art. 173
c3 cpp)
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TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Accesso, copia e visione atti (art.
116 cpp)

>
>
>
X
>

Accettazione della proposta di
messa alla prova (art. 464 ter1 c2 X
cpp)

Accettazione remissione di querela
(art. 340 cpp)

Acquisizione prove non rinviabili
(artt. 420 quinquies, 464 sexies, 467,
598 ter ¢3, 721 c4 cpp, 18 D.Lvo
274/2000)

Acquisizione tabulati (art. 132 c3
Dlgs. 196/2003)

Ammissione al gratuito patrocinio
(art. 78 TU 115/2002)

Anticipazione o differimento udienza
(art. 465 cpp)

Appello (artt. 593, 600 cpp)
Appello cautelare reale (art. 322 bis

cpp)
Appello incidentale (art. 595 cpp)

X X X [X] X
>
>

Appello misura personale (art. 310
cpp)
Appello parte civile (art. 576 ¢1 cpp) X

Appello querelante (art. 576 c2 cpp) X

Attestazione consolato (art. 79 c2 TU
115/2002)

Audizione persona che non hareso
dichiarazioni al difensore (art. 391 X X
bis c10 cpp)
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TIPO ATTO

Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Ind./Imp./
Persona Offesa

Autocertificazione reddito (art. 79 c1
TU 115/2002)

Autorizzazione accesso a luoghi
privati o non aperti al pubblico (art. X X
391 septies cpp)

>
>
>
X
>

Autorizzazione consulente di parte

(art. 233 c1-bis cpp) X X X

Autorizzazione indagini difensive X X

(art. 391 bis c7 cpp)

Avvenuta notificazione X X X X X
Awviso accertamenti tecnici non X X

ripetibili (art. 391 decies c3 cpp)

Citazione civilmente obbligato (art.

89 c1 cpp) X

Citazione responsabile civile (art. 83 X X

cpp)

Colloqui (art. 18 L. 354/1975) X

Comunicazione assunzione della

difesa X X X X X

Comunicazione impedimento -
gravidanza del difensore - (art. 420 X X X X X
ter c5 bis cpp)

Comunicazione impedimento (art.

420 ter c5 cpp) X X X X
Comunicazione mancata

accettazione domiciliazione (art. 162 X

c4 bis cpp)

Conclusioni della parte civile (art. X

523 c2 cpp)
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TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Concordato in appello (art. 599 bis
cpp)

Consenso a sostituzione pena
detentiva (art. 598 bis c4 ter cpp)

Consenso richiesta patteggiamento
(artt. 446, 447 cpp)

Conversione sequestro probatorio in
conservativo (art. 262 c2 cpp)

Copia e trascrizione esiti
intercettazioni (art. 268 c8 cpp)

Copia intercettazioni (art. 415 bis c2
bis cpp)

Correzione atti - garanzia
presunzione diinnocenza (art. 115 X
bis cpp)

Correzione errore materiale (art. 130
cpp)

Costituzione Civilmente Obbligato
(art. 89 cpp)

Costituzione di Parte Civile (art. 76 e
78 cpp)

Costituzione Responsabile Civile
(art. 84 cpp)

Deduzioni incidente probatorio (art.
396 cpp)

Deduzioni sull'opposizione
all'intervento degli enti esponenziali X
(art. 95 c1 cpp)

Denuncia conflitto di competenza
(art. 30 cpp)
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TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Determinazioni su azione penale
(art. 415 bis c5 quater cpp)

>
>

Determinazioni su azione penale
dopo deposito attiindagine (art. 415 X X
ter c3 cpp)

Dichiarazione di consenso della
persona offesa (art. 92 c2 cpp)

Dichiarazione domicilio (art. 162
cpp)

Dichiarazione domicilio terzo
interessato

Distruzione intercettazioni (art. 269
cpp)

Eccezione di difetto di giurisdizione
(art. 20 cpp)

Eccezione diincompetenza (art. 22
c1cpp)
Elezione domicilio (art. 162 cpp) X

Elezione domicilio terzo interessato X

Esame, ascolto, cognizione
intercettazioni (art. 268 c6 cpp)

Esclusione Civilmente Obbligato
(art. 89 cpp)

Esclusione parte civile (art. 80 cpp) X X

Esclusione Responsabile Civile (art.
86 cpp)

Esercizio diritto all’oblio (art. 64 ter
disp. att. cpp)
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TIPO ATTO

Obbligato
Responsabile
interessato

9 [0}
- L
2 o
E E
‘:‘é S
a (&)

Ind./Imp./
Persona Offesa

Estinzione del reato per pagamento
oblazione (artt. 162, 162 bis cp - art. X
141 disp. att. cpp)

Giudizio abbreviato (artt. 438, 458,

519, 520, 554 ter, 558 c8 cpp) X

Giudizio immediato (artt. 453 c3, 419 X

c5 cpp)

Incidente probatorio (art. 393 cpp) X

Indagini difensive (art. 391 octies X

cpp)

Informazione su richiesta X X

archiviazione (art. 408 c2 cpp)

Integrazione documentale istanza
ammissione al gratuito patrocinio X X X X X
(artt. 79¢3, 123TU 115/2002)

Intervento di ente esponenziale (art.

93 cpp) X
Intervento Responsabile Civile (art.
X
85 cpp)
Istanza rinvio udienza X X X X X X
Istanza trat'ta2|one orale udienza X X X X
(artt. 598 bis c2, 601 c3 cpp)
Liquidazione onorario (art. 82 TU
115/2002) X X X X X
Lista testi, periti o consulenti tecnici X X X X X

(artt. 468, 555 cpp)

Mandato ad impugnare (art. 581 c1
quater cpp)

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 199



%ﬂ&'}/ﬁzﬂ e tter %z&)-/&}&/}a

TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Memoria difensiva dopo notifica
istanza revoca o sostituzione misura X X
cautelare (art. 299 c3 cpp)

Memorie consulente tecnico (art.
233 cpp)

Memorie direplica - trattazione
camerale (art. 598 bis c1 cpp)
Memorie difensive (artt. 121, 367
cpp)

Memorie persona offesa sulla messa
alla prova (art. 464 ter.1 c3 cpp)

Memorie Reclamo (art. 410 bisc. 3
cpp)

Memorie retrodatazione iscrizione
(Indagato) (art. 335 quater c6 cpp)

Memorie su richiesta proroga
indagini (art. 406 c3 cpp)

Memorie sull’avviso di conclusione
indagini (art. 415 bis c3 cpp)

Messa alla prova (art. 464 bis e ter
cpp)

Modifica modalita esecutive misure
cautelari (art. 279 cpp)

Motivi nuovi (art. 585 c4 cpp) X X X X X X
Nomina Consulente Tecnico di Parte
(artt. 225 e 233 cpp)

Nomina difensore di fiducia (artt. 96,
100, 101 cpp)
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TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Nomina difensore sostituto (art.102

X X X X X
cpp)
Non accettazione mandato (art. 107 X X X X X
cpp)
Notifica deposito istanza di
retrodatazione iscrizione indagato X
(art. 335 quater c6 cpp)
Oblazione (artt. 162, 162-bis cpp -
. X
141 disp. att. cpp)
Offerta di cauzione sequestro
. X X
conservativo (art. 319 cpp)
Opposizione a decreto penale di X X

condanna (art. 461 cpp)

Opposizione arichiesta
archiviazione (art. 410 cpp e art. 17 X X
c2dlgs 274/2000)

Opposizione al decreto del PM su

richiesta di dissequestro (art. 263 c5 X X
cpp)

Opposizione al decreto del PM sul

ritardato deposito di atti di indagine X

(art. 366 c2 cpp)

Opposizione al diniego restituzione
terzo interessato (art. 263 c5 cpp)

Opposizione al rigetto (alla richiesta)
della autorizzazione del consulente X X
tecnico (art. 233 ¢1 bis cpp)

Opposizione alla convalida della
perquisizione (art. 352 c4 bis cpp)
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TIPO ATTO

Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Ind./Imp./
Persona Offesa

Opposizione alla perquisizione

disposta dal PM (art. 252 bis ¢1 cpp) X
Opposizione all'intervento dell'ente
X

(art. 95 cpp)
Opposizione di segreto
professionale o d’ufficio (art. 256 c1, X X X X X
2c.p.p.)
Pagamento oblazione (artt. 162, 162

. . X
bis cp - art. 141 disp. att. cpp)
Partecipazione a distanza (art. 133 X X X X X
ter cpp)
P_artempazmne alludienza (art. 598 X X X X
bis c2 cpp)

Patteggiamento (artt. 444, 447 c1,
458 bis, 438 ¢5 bis, 519, 520, 554 ter, X
558 c8 cpp)

Perdita di efficacia delle misure

cautelari (artt. 27, 300 e segg. cpp) X
Presentazione spontanea -

interrogatorio (art. 374 cpp) X

Procura speciale (art. 122 cpp) X X X X X
Programma trattamento Messa alla X

Prova (art. 464 bis c4 cpp)

Promuovimento incidente probatorio X
(art. 394 cpp)

Promuovimento sequestro X X
probatorio (art. 368 cpp)

Reclamo decreto archiviazione (art. X X

410-bis c3 cpp)

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 202



%ﬂ&'}/ﬁzﬂ e tter %z&)-/&}&/}a

TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Reclamo ordinanza archiviazione X X
(art. 410-bis c3 cpp)
Remissione querela (art. 340 cpp) X
Rescissione del giudicato (Art. 629 X
bis cpp)
Restituzione beni sequestrati (art. X X X
262 cpp)
Restituzione beni terzo interessato X
(art. 263 cpp)
Restituzione nel termine (art. 175 X X X X X
cpp)
Retrodatazione iscrizione indagato

X
(art. 335 quater cpp)
Bettlflca c!elle generalita X X X X X
indagato/imputato
Revisione (art. 633 cpp) X
Revoca costituzione parte civile (art.

X

82 cpp)
Revoca del consenso della persona X
offesa (art. 92 c3 cpp)
Revoca del sequestro preventivo X X X X X X
(art. 321 c3 cpp)
Revoca difensore (art. 107 cpp) X X X X X
Revoca istanza X X X X X
Revoca, sostituzione o modifica
misura cautelare personale (art. 299 X
cpp)
Riapertura indagini (art. 414 cpp) X
z;)cpk;lesta accesso agli atti (art. 116 X X X X X

PDP2-MU-1.0-20251222 Portale Deposito atti Penali v.6.7.6 203



%ﬂ&'}/ﬁzﬂ e tter %z&)-/&}&/}a

TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Richiesta accesso agli atti (art. 116
cpp)

Richiesta di avocazione al PG (art.
413 cpp)

Richiesta di proporre impugnazione
(art. 572 ¢1 cpp)

Ricorso Cassazione (revoca Gratuito
Patrocinio) (art. 113 TU 115/2002)

Ricorso Cassazione decreto
sequestro preventivo (art. 325 c2 X
cpp)

Ricorso Cassazione ordinanza
cautelare personale (art. 311 c2e 3 X
cpp)

Ricorso Cassazione ordinanza
personale riesame (art. 311 cpp)

>
>
>
X
>
>

Ricorso Cassazione ordinanza reale
riesame (art. 325 cpp)

Ricorso Cassazione Ordinanze X X X X X

Ricorso per Cassazione - civilmente
obbligato (art. 575 c2 cpp)

Ricorso per Cassazione - parte civile
(art. 576 c1 cpp)

Ricorso per Cassazione - querelante
(art. 576 c2 cpp)

Ricorso per Cassazione -
responsabile civile (art. 575¢c1e 3 X
cpp)

Ricorso per cassazione (art. 607 cpp) X
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TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Ricusazione del giudice (artt. 37 e 38 X X X X
cpp)

Ricusazione del perito (art. 223 cpp) X X X X
Riesame misura personale (art. 309 X

cpp)

Riesame reale (artt. 257, 322, 324 X X X X
cpp)

Riesame reale terzo interessato (art.

257 cpp) X
Rimessione del processo (art. 46 X

cpp)

Rinnovazione dell’istruttoria

dibattimentale (art. 603 cpp) X X X X
Rinuncia a comparire in udienza (art. X

420bis cpp)

Rinuncia a opposizione a decreto X X

penale (art. 589 cpp)

Rinuncia al mandato difensivo (art.

107 cpp) ( X X X X X
Rinuncia all’impugnazione (art. 589 X X X X
cpp)

Rinuncia alla querela (art. 339 cpp) X

Riparazione dell'errore giudiziario X

(art. 643 cpp)

Riparazione peringiusta detenzione X

(artt. 314, 315 cpp)

Riunione del procedimento X X X X X
Sollecito X X X X X
Sostituzione del pubblico ministero

(art. 53 c2 cpp)
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TIPO ATTO

Ind./Imp./
Persona Offesa
Parte Civile
Civilmente
Obbligato
Responsabile
interessato

Sostituzione pena detentiva con
lavoro pubblica utilita (art. 459 c1 X
bis, 1 ter cpp)

Trasferimento competenza (art. 54

X X
quater cpp)

Tabella 3 - Corrispondenze tra tipo atto e ruolo soggetto
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Appendice 3: Stati di un deposito

Gli stati che un deposito di una nomina/costituzione o di un atto successivo pud assumere sono:

Inviato: 'atto & stato inserito nel PDP ed inviato da parte dell’avvocato; & disponibile la

ricevuta dell’invio che attesta 'avvenuta esecuzione;

In Transito: U'atto € stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della consegna

all’'ufficio di destinazione;

Errore Tecnico: ildeposito non & valido a causa di un errore verificatosi in fase di lavorazione
da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna all’ufficio. L'invio non € andato

a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;
In Verifica: atto € stato consegnato all’ufficio di destinazione ed € in fase di lavorazione;
Accettato: il deposito &€ stato accolto dall’ufficio di riferimento;

Rifiutato: il deposito € stato rifiutato dall’ufficio di riferimento.
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